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RESOLUCION No 060-A DE 2011
(Diciembre 06 de 2011)
Por la cual se crea el Comité de Archivo de AGUAS DEL CESAR.
EL GERENTE DE AGUAS DEL CESAR

En ejercicio de sus facultades legales y estatutarias en especial las
conferidas por el articulo 41 del Estatuto, expedidos por la asamblea
General, y

CONSIDERANDO:

Que mediante la Ley 594 de 2000, se dictd la Ley General de Archivos y se
dictaron otras disposiciones, con el objeto de establecer las reglas y principios
generales que regulan la funcién archivistica del Estado y con un ambito de
aplicacién que comprende a la administracién publica en sus diferentes niveles,
las entidades privadas que cumplen funciones publicas y los demas organismos
regulados por esta Ley.

Que el Acuerdo 07 de 1994, emanado de la Junta Directiva del Archivo General de
la Nacion de Colombia, en su articulo 19 (modificado por el articulo 4° del Acuerdo
12 de 1995) definié que cada entidad establecera un Comité de Archivo,
legalizado mediante el acto administrativo correspondiente, como un grupo asesor
de la alta direccion, responsable de definir las politicas, los programas de trabajo y
de la toma de decisiones en los procesos administrativos y técnicos de los
archivos.

Que de conformidad con lo sefialado en el articulo 17 del Acuerdo 02 de 2004, el
Gerente podra crear y organizar grupos internos de trabajo con el fin de desarrollar
con eficiencia y eficacia los objetivos, politicas, planes y programas del organism%/.

Que en mérito de lo expuesto,
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RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- CREACION. Créase el Comité de Archivo de Aguas del
Cesar, que actuara como Organo asesor de la Entidad, y sera el responsable de
definir las politicas, los programas de trabajo y de la toma de decisiones en los
procesos administrativos y técnicos de los archivos de la Empresa.

ARTICULO SEGUNDO.- INTEGRACION. El Comité de Archivo de la Aguas del
Cesar, estara integrado por los siguientes miembros:

El Secretario General o su delegado, quien lo presidira.

El Director administrativo y Financiero o quien haga sus veces.

El Lider administrativo o quien haga sus veces.

El Jefe de la dependencia productora de los documentos que se evaluaran.

PARAGRAFO PRIMERO.- Podran asistir como invitados a las reuniones del
Comité aquellos servidores publicos o particulares que puedan aportar elementos
de juicio necesarios en las sesiones correspondientes (Jefe de la Oficina de
Control Interno o quien haga sus veces, técnicos, historiadores o usuarios
externos, entre otros).

PARAGRAFO SEGUNDO.- Actuara como Secretario Técnico del Comité de
Archivo el Lider Administrativo o quien haga sus veces.-

ARTICULO TERCERO.- FUNCIONES DEL COMITE. E| Comité de Archivo de
Aguas del Cesar, tendra las siguientes funciones:

1.Formular las politicas para el manejo, operacion, sistematizacién, conservacion,
salvaguarda, archivo y disposicidén de la informacién archivistica relacionada con el
sistema de informacién archivistica, la expedicion de documentos, el tiempo de
conservacion de documentos, las clases de archivo, la conservacidon de
documentos, los mecanismos de consulta y acceso a la informaciéon que est%a
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Contienen y la depuracion y eliminacion de los mismos, de acuerdo con la
normatividad existente sobre la materia.

2. Promover en la Empresa la adopcion de las normas, politicas y procedimientos
sobre manejo y conservacion de los archivos de los registros publicos y velar por
su aplicacion.

3. Sugerir recomendaciones que mejoren la organizacién, conservacion y custodia
de los archivos de los registros publicos de la Empresa.

4. Capacitar y promover las normas y programas de gestién documental de
acuerdo con lo establecido en el articulo 21 de la ley 594 de 2000 y demas normas

vigentes sobre la materia.

5. Hacer seguimiento del cumplimiento de las normas de manejo y conservacion
de la informacién archivistica y de correspondencia en cada una de las
dependencias de la Entidad.

6. Sugerir un diagnoéstico del sistema archivistico y de correspondencia como
soporte de las decisiones en los procesos administrativos y técnicos de los
archivos.

7. Establecer las Tablas de Retenciéon Documental de conformidad con la
normativa vigente sobre la materia.

8. Proyectar y gestionar la aprobacion de las actas de modificacion de las Tablas
de Retencion documental para la Entidad, cuando fuere del caso.

9. Recomendar, cuando asi sea necesario, la contrataciéon de asesores o
consultores que se requieran en desarrollo de las politicas y programas disefiados
por el Comité de Archivo.

10. Proyectar, para la firma del Gerente, los actos administrativos relacionados
con el establecimiento y regulaciéon del sistema archivistico para la Entidad.

11. Definir su reglamento interno.

12. Las demas funciones que le asigne el Gerente, la Ley y sus reglamentos.
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ARTICULO CUARTO.- REUNIONES. E| Comité se reunira de manera ordinaria
cada tres (3) meses, la cual debera ser convocada por el Secretario Técnico del
Comité y podra tener reuniones extraordinarias siempre que asi sea necesario y lo
determine el Comité por convocatoria del Secretario Técnico.

ARTICULO QUINTO.- MEMORIAS DEL COMITE. E| Secretario del Comité de
Archivo elaborara las actas y los informes sobre las decisiones y los temas
discutidos en el Comité y realizara el seguimiento a los compromisos establecidos
en el mismo.

ARTICULO SEXTO.- VIGENCIA. La presente Resolucion rige a partir de la fecha
de su expedicion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
Dada en Valledupar. a los seis (06) dias del mes de diciembre de dos mil
once (2011).
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JOSE GUILLERMO ANGULO ARGOTE
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INTRODUCCION

Las actividades desarrolladas en el marco de la Elaboracion de las Tablas de
Retencion Documental de AGUAS DEL CESAR, estan debidamente evaluadas

en su totalidad en este informe, de acuerdo a lo establecido por las partes.

En este documento, se encuentran asignadas todas las actividades
desarrolladas para realizar un prospecto inicial de las TRD de acuerdo a las
sugerencias emitidas por el Archivo General de la Nacién, con lo que se
pretende estandarizar los archivos del pais; con reglas y disposiciones

generales propuestas por dicha entidad rectora.

El informe cuenta con aspectos relevantes donde se incluyen el prospecto de
las tablas de retencion documental (TRD) y el respectivo manual de aplicacion
de las tablas de retencion documental, donde se espera dar claridad sobre las
intenciones perseguidas por el AGN, las tablas quedan sometidas a la
consideracioén de los interesados con el fin de cualificar dentro del orden
establecido y los anexos correspondientes a las respectivas Tablas de

Retenciéon Documental.

Se espera que este trabajo sea el punto de partida para acondicionar el archivo
de acuerdo con las pautas establecidas por la Ley y le sirva como herramienta
fundamental rapida y eficaz para solucionar los problemas, desarrollar
informaciones y sea el centro de informacion histoérica, cultural, cientifica y
educativa de acuerdo a las expectativas propias de la institucion.
Adicionalmente, este informe se puede incluir como elemento de consulta para
el analisis necesario referido a la transferencia del archivo en caso de que se

tenga esta disposicion.



2. ACTIVIDADES REALIZADAS

Dentro de las actividades desarrolladas para la elaboracion de las TRD, se
tiene la conformacion del Comité de Archivo de esta entidad, se dispuso a
diligenciar las encuestas documental teniendo en cuenta los disefios

planteados por el AGN en sus publicaciones.

Una vez adquirida la informacién primaria, se procede a desarrollar los analisis
pendientes que conducen a la elaboracion de la Tabla de Retencion
Documental. Inicialmente se establecen los cédigos de las entidades de
acuerdo a los criterios de la documentacion, estos se colocan al inicio de cada
documento, seguidamente, después del analisis de la informacién obtenidas
por las encuestas se establecen las series y subseries documentales y se
estima el tiempo requerido de cada fase para cada uno de estos documentos
del archivo, las disposiciones finales y el procedimiento con las respectivas

observaciones al respecto.

Se asignaron las series y subseries de las unidades documentales teniendo
en cuenta la informacioén primaria y la organizacién de las unidades
documentales de la entidad estatal, con el fin de unificar el criterio en los
archivos, por lo tanto estas series y subseries quedan a disposicion

establecidas de acuerdo al estudio desarrollado.

El criterio desarrollado para todas las actividades en marco de la elaboracién
de la elaboracién de las TRD, se deben a los referentes emitidos por el AGN a
través de publicaciones, conferencias, seminarios, etc; los cueles quedan

plasmados mediante algunos apartes en siguiente marco de referencia.



MARCO DE REFERENCIA

Segun las disposiciones del AGN, se deben tener en cuenta las definiciones
para realizar la organizacion del archivo total, tal como lo establece el Articulo 3
de la Ley 594 de 2000; donde expresa el objeto, ambito de aplicacion

definiciones fundamentales y principios fundamentales para los archivos.

ARCHIVO: conjunto de documentos, sea cual fuere su fecha, forma y soporte
material, acumulados de un proceso natural por una persona o entidad publica
o privada, en el transcurso de su gestién, conservando respetando aquel orden
para servir como testimonio o informacién a la persona o institucién que los
conduce a los cuidados, o como fuentes de historia. También se pueden
entender como la institucion que esta al servicio de la gestion administrativa, la

informacién, la investigacion y la cultura.

ARCHIVO PUBLICO: Conjunto de documentos pertenecientes a las entidades
oficiales y aquellos que se derivan de la presentacién de un servicio publico por

entidades privadas.

ARCHIVO PRIVADO DE INTERES PUBLICO: Aquel que por su valor para la
historia, la investigacion la ciencia o la cultura es de interés publico y declarado

como tal por el legislador.

ARCHIVO TOTAL: Concepto que hace referencia al proceso integral de los

documentos en su ciclo vital.

DOCUMENTO DE ARCHIVO: Registro de informacién producida o recibida por

un entidad publica o privada en razén de sus actividades o funciones.



FUNCION ARCHIVISTA: Actividades relacionadas con la totalidad de
quehacer archivistico, que comprende desde la elaboracion del documento

hasta su eliminacién o conservacion permanente.

GESTION DOCUMENTAL: Conjunto de actividades técnicas tendientes a la
planificacién, manejo y organizacion de la documentacion recibida y producida
por las entidades, desde su origen hasta su destino final con el objeto de

facilitar su utilizacién y conservacion.

PARTIMONIO DOCUMENTAL: Conjunto de documentos conservados por su

valor histérico o cultural.

SOPORTE DOCUMENTAL: Medios por los cuales se sostiene la informacion,
segun los materiales empleados. Ademas de los archivos en papel existen los

archivos audiovisuales, fotograficos, informaticos y sonoros.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL: [ istados de series con sus
correspondientes tipos documentales, a las cuales se le asigna el tiempo de

permanencia en cada etapa del ciclo de los documentos.

DOCUMENTO ORIGINAL: Es |a fuente primaria de informacién con todo los
rasgos y caracteristicas que permiten garantizar su autenticidad e integridad.
Con estas definiciones, se puede realizar un trabajo adecuado para la

organizacion de archivos, centrados en las recomendaciones del AGN.

En todos los apartes de la Ley General de Archivos, quedan expuestos los
fines de los archivos, que tienen por objetivo esencial disponer de la
documentacion organizada, de tal forma que la informacion institucional sea
recuperable para uso de la Administracion en el servicio al ciudadano y como
fuente de la historia. Para que la informacion tenga una mayor diligencia y

queden normalizados en todos los archivos del pais, el AGN como entidad del



estado es la encargada de orientar y coordinar la funcién archivistita para
coadyuvar a la eficacia de la gestion del Estado y salvaguardar el patrimonio
documental como parte integral de la riqueza cultural de la Nacion, cuya
proteccion es obligacion del Estado, segun lo disponible en el Titulo | de los

Principios Fundamentales de la Constituciéon Politica.

Las entidades estatales hacen parte del Sistema Nacional de archivos, por lo
tanto debe propender por la modernizacion y homogenizacion metodolégica de
la funcion archivistica y propiciara la cooperacion e integracion de los archivos,
bajo la orientacion del AGN. Pero los proyectos y los programas archivisticos
se acordaran, ejecutaran y regularan siguiendo los principios de participacion,

cooperacion, descentralizacion y autonomia.

A partir del Articulo 21 de la Ley General, se explica como se debe desarrollar
la gestion de documentos, los procesos archivisticos, la formaciéon de los
archivos, obligatoriedad de la tabla de retencién, entre los aspectos. A
continuacion se detallan aquellos que son de importancia para este informe:

"Articulo 23. Formacion de archivos: Teniendo en cuenta el ciclo vital de los

documentos de los archivos se clasifican en:

4 ARCHIVO DE GESTION: Comprende toda la documentacion que es
sometida a continua utilizacion y consulta administrativa por las oficinas
productoras y otras que las soliciten. Su circulacion o tramite se realiza
para dar respuesta o solucion a los asuntos iniciados.

4- ARCHIVO CENTRAL: En el que se agrupan documentos transferidos
por los distintos archivos de gestion de la entidad respectiva, cuya
consulta no es tan frecuente pero que sigue teniendo vigencia y sin
objeto de consulta por las propias oficinas particulares en general.

| ARCHIVO HISTORICO: Es aquel al que de transfieren desde el archivo

central los documentos de archivo de conservacion permanente.



Articulo 24: Obligatoriedad de las tablas de retencidon. Sera obligatorio para las
entidades del Estado elaborar y adoptar las respectivas tablas de retencion

documental.

Articulo 25: De los documentos contables, notariales y otros. El Ministerio de
la Cultura, a través de | Archivo General de la Nacion y del sector
correspondiente, de conformidad con las normas aplicables, reglamentaran lo
relacionado con los tiempos de retencion documental, organizacion y
conservacion de historias clinicas, historias laborales, documentos contables y
documentos notariales. Asi mismo, se reglamentara lo atinente a los
documentos producidos por las entidades privadas que presten servicios

publicos.

Articulo 26: Inventario Documental. Es obligatoriedad de las entidades de la
Administracion Publica elaborar inventario de los documentos que produzcan
en ejercicio de sus funciones, de manera que se asegure el control de los

documentos en sus diferentes fases".

Finalmente tomamos una nota establecida por la normatividad de los archivos
de las publicaciones del Archivo general de la Nacién, donde se promueve el

interés por la funcion archivistica.

"Los archivos activos o de gestion son fundamentales para la administracion
publica y la guarda de los derechos ciudadanos y los archivos histoéricos
conservan la memoria colectiva que es esencial para la entidad de la Nacion.
Por tales razones a ningun ciudadano y tanto menos a ningun funcionario le

pueden ser indiferentes los archivos.

Invitamos muy especialmente a los funcionarios de la administracion publica y
a los archivistas a consultar las disposiciones referida para sustentar la

elaboracion de proyectos y la definicion de las acciones archivisticas que



hagan de los archivos centros de informacion utiles para la gestion

administrativas y parte fundamental del patrimonio cultural”.

Debe tenerse en cuenta ademas, que los tramites exigidos para diligenciar la
aprobacion de las TRD por parte del Archivo General de la Nacion, estas

disposiciones quedan expresas en el siguiente texto:

"Tramite para las entidades del orden Nacional interesadas en la
aprobacion de su Tablas de Retencion Documental por el Archivo General

de la Nacién".
Requisitos y documentos necesarios para el tramite:

4- Modelo propuesto en la Tabla de Retencion Documental de la entidad,
segun FORMATO ADOPTADO por el Archivo General de la Nacion.

4_ Analisis explicativo de las leyes, reglamentos y demas actos
administrativos, que regulan o modifican la creacién escritita, organizacion y
funcionamiento de las entidades estatales. Organigrama vigente de la
entidad.

4- Manuales de Funciones y Procedimientos que normalizan la produccion y el
tramite documental en las dependencias de la entidad.

4- Actas del Comité de Archivo de la entidad, en las cuales se avala el modelo

elaborado.



SUGERENCIAS

Es imprescindible mantener el organigrama vigente de la entidad, los Manuales
de Funciones y Procedimientos que normalizan la produccion y el tramite
documental en las dependencias, las actas del Comité de Archivo y las TRD

propuestas para el analisis con sus respectivas actas de aprobacion.

Esta entidad debe adecuar un espacio con las disposiciones del archivo
general para la ampliacion del archivo central, esta entidad cuenta con el
sistema documental y con la organizacién respectiva, por ende es necesario
disponer del espacio fisico mas amplio, para concluir el PROCESOS DE UN
PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL.

La Ley 594 de 2000 en su Articulo 22. Procesos Archivisticos. Establece que la
gestion de documentos dentro del concepto de Archivo Total, comprende
procesos tales como la produccion o recepcion, la distribucién, la consulta, la

organizacion, la recuperacion y la disposicion final de los documentos.

Para efectos de la conceptualizacion de un programa de gestion documental,
se determinan los siguientes procesos que estaran interrelacionados entre si y
se desarrollaran en las unidades de correspondencia y durante las etapas del
ciclo vital del documento (Archivo de Gestion, Archivo Central y Archivo

Historico)

La PRODUCCION DOCUMENTAL se define como la Generacion de
documentos de las instituciones en cumplimiento de sus funciones. (GRGA), La
Produccion Documental comprende los aspectos de origen, creacion y diseno
de formatos y documentos, conforme al desarrollo de las funciones propias de
cada entidad o dependencia, esta entidad cuenta con una correcta produccion,

tramite y distribucion de los documentos, se debe hacer énfasis en la



organizacion de estos debido a la frecuencia de consulta deben ser

conservados.

Los funcionarios de la institucion deben tener claro que el conjunto de acciones
encaminadas a la adecuada organizacion de los archivos comprende los

procesos archivisticos de:

1. Clasificacion documental. "Proceso archivistico mediante el cual se
identifican y establecen las series que componen cada agrupacion documental

(fondo, secciodn y subseccioén), de acuerdo con la estructura organico-funcional

de la entidad" (organigrama).
Actividades:

1 |dentificacion de unidades administrativas y funcionales.

1 Aplicacion de la tabla de retencion y/o valoracion de la dependencia.

1 Conformacion de series y subseries documentales.

1 Identificacion de tipos documentales de la tabla de retencién yo
valoracion y de los documentos de apoyo.

1 Control en el tratamiento y organizacion de los documentos.

2. Ordenacién documental: Ubicacion fisica de los documentos dentro de las

respectivas series en el orden previamente acordado.
Actividades:

I  Relaciones entre unidades documentales, series, subseries y tipos
documentales.
1 Conformacion y apertura de expedientes.

1 Determinacién de los sistemas de ordenacion.



+ Organizacion de series documentales de acuerdo con los pasos

metodoldgicos.

1 Foliacion.

Para el caso de la descripcion archivistica, la ISAD(G), Norma Internacional
General de la Descripcion Archivistica, trata las reglas generales aplicables a la
descripcion archivistica sin tener en cuenta la naturaleza o el volumen. Esta
norma ha sido homologada para Colombia por el ICONTEC y el Archivo
General de la Nacion y es la Norma NTC 4095, en ella se determina la
formulacién de la informacion mediante veintiséis elementos que pueden ser
combinados para constituir la descripcion de una entidad archivistica. La
organizacion de las reglas refleja la estructura adecuada para cualquier

descripcion.



TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: AGUAS DEL CESAR
OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA
CODIGO DE LA OFICINA: 100
RETENCIA N DISPOSICIAN FINAL
CODIGO SERIES. SUBSERIES y Tipos Documentales ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTO

GESTIAN CENTRAL cT E| M S

100.01
100.01.0Y

ACCIONES CONSTITUCIONALES
ACCIONES DE TUTELA
Notificacion de la acciAn
ContestaciAn de la tutela
Recurso contra auto que deniegue pruebas
Fallo de primera instancia
Impugnacion del fallo
ContestaciAn de la impugnaciAn
Fallo de segunda instancia
Incidente de desacato
ContestaciAn del desacato
Sentencia definitiva

1 Ao 5 Afos X

Se selecciona un 10 % de los procesos anuales
como testimonio de la gestiAn, los procesos
originales se encuentran en los organismos
judiciales.

100.02
100.02.01

CONCEPTOS

CONCEPTOS JURIDICOS
Solicitud
Concepto

Se conserva una muestra aleatoria del 5 % de la
documentacion que se genera anualmente,el
resto se elimina.

2 Ado 8 Alos X

100.03
100.03.01

CONTRATOS
CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO

Estudio de conveniencia
CertificaciAn de viabilidad
Certificado de disponibilidad presupuestal
Fotocopia cedula de ciudadania
Rut

Certificado Camara de comercio
Informe de evaluacion

Registro presupuestal

Contrato

Paliza

Acta de aprobacion garantia unica
Comunicaciones

Informes

Acta de liquidaciAn

1 Ado 19 Alos X X

Una vez liquidado el contrato, conservar un aAo en
el archivo de gestion, por posibles consultas y
requerimientos , transferir al archivo central y
conservar diecinueve aAos.




ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:
CODIGO DE LA OFICINA:

AGUAS DEL CESAR
GERENCIA

100

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO

SERIES. SUBSERIES y Tipos Documentales

RETENCIAN DISPOSICIAN FINAL

ARCHIVO ARCHIVO

GESTIAN CENTRAL T E M S
I

PROCEDIMIENTO

100.03.0

CONTRATOS DE CONSULTORIA
Estudio de conveniencia
Certificacion de viabilidad
Certificado de disponibilidad presupuestal
Fotocopia cedula de ciudadania
Rut

Certificado Camara de comercio
Informe de evaluacion

Registro presupuestal

Contrato

Paliza

Informes de consultorio

Informe final

Acta de liquidacion

1 Afio 19 Afios X X

Una vez liquidado el contrato, conservar un afio en
el archivo de gestion, por posibles consultas y
requerimientos , transferir al archivo central y
conservar diecinueve afios.

100.03.03

CONTRATOS DE OBRA

Estudio de conveniencia

Certificacion de viabilidad

Certificado de disponibilidad presupuestal
Certificado de banco de proyectos
Certificado de antecedentes disciplinarios
Fotocopia cedula de ciudadania

Rut

Propuesta

Certificado Camara de comercio
Informe de evaluacion

Registro presupuestal

Contrato

Potiza

lActa de aprobacion garantia unica
Registro fotografico

Planos

Comunicaciones

[nformes

Acta de liquidacién

1 Afio 19 Afios X | X

Una vez liquidado el contrato, conservar un afio en
el archivo de gestion, por posibles consultas y
requerimientos , transferir al archivo central y
conservar diecinueve afos.

Transcurrido el tiempo de retencion realizar una
muestra del 10% de cada periodo de
adminisfracion,por cada tipo de contrato, de
aquellos que hayan sido mas representativos para
el Municipio.




ENTIDAD PRODUCTORA: AGUAS DEL CESAR
OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA
CODIGO DE LA OFICINA: 100

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO

SERIES. SUBSERIES y Tipos Documentales

RETENCIAN

DISPOSIC AN FINAL

ARCHIVO
GESTIAN

ARCHIVO
CENTRAL
I

CT

E

M

S

PROCEDIMIENTO

100.03.0

CONTRATOS DE PRESTACIEN DE SERVICIOS
Estudio de conveniencia

CertificaciAn de viabilidad

Solicitud CDP

Certificado de Disponibilidad presupuestal
Propuesta

Formato Nnico de hoja de vida
Certificado de antecedentes disciplinarios
Fotocopia cedula de ciudadania

Rut

Fotocopia cedula de ciudadania
Contrato legalizado

LO( ripr OUUr I'IC U€ leLLIUUU puunuuutuii uy
PAlizas

Acta de aprobacion garantia unica

Acta de inicio

Informe de actividades

Comunicadones

Acta de liguidaciAn

1 Ado

19 Ahos

X

X

Una vez liquidado el contrato, conservar un afo en
el archivo de gestion, por posibles consultas y
requerimientos , transferir al archivo central y
conservar diecinueve aAos.

Transcurrido el tiempo de retencion realizar una
muestra del 10% de cada periodo de
administracion,por cada tipo de contrato, de
aquellos que hayan sido mas representativos para
el Municipio.

100.03.05

CONTRATOS DE SUMINISTROS

Estudio de conveniencia

CertificaciAn de viabilidad

Certificado de disponibilidad presupuestal
Certificado de banco de proyectos
Certificado de antecedentes disciplinarios
Fotocopia cedula de ciudadania

Rut

Propuesta

Certificado Camara de comercio
Informe de evaluacion

Registro presupuestal

IContrato

Poliza

lActa de aprobacion garantia unica
Registro fotagrafico

nformes

Acta de liquidaciAn

1 Ado

19 Ahos

Transcurrido el tiempo de retencion realizar una
muestra del 10% de cada periodo de
administracion,por cada tipo de contrato, de
aquellos que hayan sido mas representativos para
el Municipio.




ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

CODIGO DE LA OFICINA:

AGUAS DEL CESAR
GERENCIA
100

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO

SERIES. SUBSERIES y Tipos Documentales

RETENCIAN

DISPOSICIAN FINAL

ARCHIVO
GESTIAN

ARCHIVO
CENTRAL

CT

E

M

S

PROCEDIMIENTO

100.0.
100.04.01

CONVENIOS

CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS
Certificado de disponibilidad Presupuestal
Convenio legalizado 0-0
Adicional al Convenio
Cuenta de cobro
Acta de liquidaciAn
ResoluciAn de pago

Comunicaciones

07

1 Ado

19 Alos

X

OII111A11 1

Una vez liquidado el covenio, conservar un afo en
el archivo de gestion, por posibles consultas y
requerimientos , transferir al archivo central y
conservar diecinueve aAos.

Transcurrido el tiempo de retencion realizar una
muestro del 10% de cada periodo de
adminisirracion, de aquellos que hayan sido mas
representativos para el Municipio.

100.09]

DERECHOS DE PETICION
Solicitud

Respuesta

2 ARos

3 Alos

Conservar dos aAos en el archivo de gestion;
tronsfet al archivo cebtral y conservar tres aAos.
Transcurrido el tiempo de retencion eliminar por
perder sus valores administrativos.

T00.06
100.06.01

PROCESOS

PROCESOS EJECUTIVOS
Demanda

Solicitudes de informaciAn
Pruebas

ContestaciAn

Recursos

Objeciones

Sentencia de primera instancia
ISentencia de segunda instancia

15

100.06.02

PROCESOS ORDINARIOS
Demanda

Solicitudes de informaciAn
Pruebas

ContestaciAn

Recursos, objeciones

Sentencia de primera instancia
Sentencia de selunda instancia

15




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

A

ENTIDAD PRODUCTORA: AGUAS DEL CESAR
OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA
CODIGO DE LA OFICINA: 100
RETENCZN DISPOSIC AN FINAL
CODIGO SERIES. SUBSERIES Y Tipos Documentales ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTO
GESTIAN CENTRAL cr | E M >
—~— 1 - I
100.07|REQUERIMIENTOS
100.07.01|REQUERIMIENTOS EXTERNOS 1 Afo 4 Ahos
Solicitud
Respuesta N
P Conservar una aAo en el archivo de gestion,
Anexos transeferir al archivo central y consevar cuatro
100.07.02)REQUERIMIENTOS INTERNOS 1 Ado 4 Abos alos, transcurrido el tiempo de retencion eliminar
Solicitud por perder sus valores administrativos.
Respuesta
Anexos

CONVENCIONES

CT: conservaciAn total

E: eliminaciAn
5: selecciAn

M : microfilmaciAn

Nombre

Fecha

Firma responsable 1\%/ \)’\OZVQ“\V\O/W M\




ENTIDAD PRODUCTORA:

AGUAS DEL CESAR

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL
CEDIGO OFICINA : 120
CEDIGO SERIES, SUBSERIES I RETENCIEN DISPOSICIEN FINAL
) y Tipos Documentales ARCHIVO ARCHIVO
PROCEDIMIENTO
GESTIEN | centraL | CT | E
120U ACTAS
120.01.04 ACTAS DE COMITa 2 Alos 10 Alos 1< X
Citados
Acta
Soportes
1200109 é?t;f:\u?: COMITA DE ARCHIVO 2 Ahos 10 A X X Conservar dos afos en el archivo de gestion,
Act transferir al archivo central y conservar diez aAos,
cla transcurrido el tiempo de retencion conservar
Soportes totalmente. Microfilmar.
120.01.03 ACTA DE JUNTA DIRECTIVA 2 Alos ‘I A'es i X
Citacion
Acta
portes
120.01.04} ACTAS DE POSESION 2 Alos 88 AAos X X
Una vez retirado el funcionario se conservara dos
Acta alos en el archivo de gestiAn, transferir al archivo
central 88 aAos transcurrido el tiempo de retenciAn
conservar totalmente. Se recomienda microfilmar.
TZ00Z|ACUERDOS DEL CONSEJO DIRECTIVO 2 Ahos 10 Ahos M X )
CitaciAn Conservar dos aAos en el archivo de geslion,
transferir al archivo central y conservar diez afos,
Acuerdos transcurrido el tiempo de retencion conservar
|Antecedent totalmente por tener inforrnacion de las decisiones
ntecedentes lemitidas por el Consejo. Microfilmar.
TZ0.03CERTIFICACIONES
120.03.01 [CERTIFICACIONES ' Ado X Conservar un afo en el archivo de gestion,
[Solicitud transcurrido el tiempo de retencion eliminar por
Certificacion perder sus valores administrativos.
120.04 [CIRCULARES i "
2 Ahos 10 Ahos X X Conservar dos aAos en el archivo de geslion,
Circular transferir al archivo central y conservar diez CAOS,
ranscurrido el tiempo de retencion conservar
totalmente y microfilmar.




ENTIDAD PRODUCTORA:

AGUAS DEL CESAR

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL
CADIGO OFICINA : 120
RETENCIEN DISPOSICIEN FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales ARCHIVO | ARCHIVO PROCEDIMIENTO
GESTIEN centra | CT | E M| S
120.04 CONVOCATORIAS
120.05.01] CONVOCATORIAS PUBLICAS 1 Ao 20 Alos Conser_var un aAo en el archivo d_e ges__tion, transferir
c . al archivo central y conservar veinteaAos,
onvocatoria transcurrido el tiempo de retencion eliminar.
120.06| DERECHOS DE PETICION 2 Alos 3 Ados X Conservar dos afos en el archivo de gestiAn,
Derecho de peticion posteriormente tres aAos en el archivo central,
transcurrido el tiempo de retenciAn eliminar, por
Respuesta perder sus valores administrativos.
T20.07[INFORMES -
120.07.01INFORMES A ORGANISMOS DE CONTROL 2 Aflos 5 Akos X X _Co_nservar cinco aAos precaucm_nales por p05|blgs
réquefimientos por parte de la Entidad, transcurrido
Informe el tiempo de retencion conservar totalmente
porque en ellos se evidencia la gestiAn de la
Solicitud entid_aq, y s_riven de referente para las posteriores
administraciones.
[~ 120.07.02]INFORMES DE GESTIEN i Ado 5 Ados < X
\nf conservar totalmente porque en ellos se evidencia
niorme la gestiAn de la entidad, y viven de referente para
las posteriores administraciones.
Solicitud
T20.08|MEMORANDO
120.11.01J]MEMORANDOS INFORMATIVOS 4 Abos X Transcurrido el tiempo de retenciAn eliminar;
Memorando - Subserie documental de caracter informativo.
120.08.02]MEMORANDOS NORMATIVOS 2 Ahos 10 Ados X X
Transcurrido el tiempo de retencion conserrvor
Memorando totalmente y microfilmar.
120.09 [NOTIFICACIONES ' Ado 20 A'os A
o Conservar una aAo en el archivo de gestion,
Notificaciones de procesos transeferir al archivo central y consevar veinte aAos,
transcurrido el tiempo de retencion seeccionar una
muestra del 10% para conservar como historico.




ENTIDAD PRODUCTORA:

AGUAS DEL CESAR

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Oficio

Auto de indagaciAn preliminar
(Auto de apertura de Investigadoa
VersiAn libre y espontanea
Notificadoa

Oficio informativo a procuraduria
DeclaraciAn juramentada

Oficio

lAuto de cargos

Poder

Descargos

Pruebas

JAutos interiocutorios

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL
CADIGO OFICINA : 120
RETENCIEN DISPOSICIEN FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales ARCHIVO | ARCHIVO PROCEDIMIENTO
GESTIEN centra | CT | E | M| S
120.14ORDENES [ > |1 | | r "
120.10.01] ORDENES DE PRESTACION DE SERVICIO 1 Ado 19 AAos X X
Certificado de disponibilidad Presupuestal
orden de prestacion
Adicional al Convenio . X N
Cuento de cobro Una vez liquidado el convenio, conservar un aAo en
u o X el archivo de gestion, por posibles consultas y
Acta de liquidaciAn requerimientos , transferir al archivo central y
ResoluciAn de pago conservar diecinueve afos.
Comunicaciones Transcurrido el tiempo de retencion realizar una
. - muestra del 10% de cada periodo de
20.10.02 - AA i i
ORDENES DE SUMINISTRO : Aho 19 Aos X | X Jadministradoa, de aquellos que hayan sido mas
Certificado de disponibilidad Presupuestal representativos para el Municipio.
orden de prestaclon
Cuenta de cobro
Comunicaciones
120.11]PROCESOS
120.11.02]PROCESOS JURIDICOS 2 Ados 10 AAos X X

Una vez final/ado el proceso con su respectivo fallo
o sentencia, conservar dos aAos en el archivo de
gestiAn, transferir al archivo central y conservar diez
aAos, transcurrido el tiempo de retencion realizar
una muestra representativa de aquellos procesos
que hayan sido de mayor trascendencia para el
Municipio. microfilmar.




ENTIDAD PRODUCTORA: AGUAS DEL CESAR

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL
CADIGO OFICINA : 120
RETENCIEN DISPOSICIEN FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTO
GESTIEN centrar | €T | B[ M| S
— —
1Z20. 14 REGISTROS
120.12.04 REGISTROS DE PROPONENTES 3Ako X Conservar un afo en el archivo de gestion por
posibles requerimientos y consultas, transcurrido el
Registros liempq de retencion eliminar por perder sus valores
administrativos.
120.13]RESOLUCIONES 2 Alos 10 AAos X X
. Conservar dos aAos en el Orchivo de gestlon,
Resoluciones transferir al archivo central y conservar diez aAos,
transcurrido el tiempo de retencion conservar
totalmente, microfilmar y conservar el soporte finco.
I?UAIZ‘REQUERIMIENTOS
120.14.01|REQUERIMIENTOS EXTERNOS 1 Ado 4a-5
Solicitud
Respuesta Conservar una aho en el archivo de gestion,
Anexos transeferir al archivo central y consevar cuatro
120.14.02|REQUERIMIENTOS INTERNOS 1 Ao 2 Ahos X alos, transcurrido el Mempo de retencion eliminar
s por perder sus valores administrativos.
Solicitud
Respuesta
(Anexos
120.15|TABLAS DE RETENCIEN DOCUMENTAL 1 Afo 20 alos X X Serle documental que sirve corno herramienta para
racionalizar los documentos ,requiere actualizaciAn
Organigrama cada vez que se presenten cambios estructurales
len la Entidad, cumplido el tiempo de retenciAn en
lActos administrativos el archivo central, se aplica tecnologia y se
conserva el soporte fisico, por reflejar los cambios
Hrabla de retencion documental (z)(r)%gnfr(: f;4n)monales de la Alcaldia. (Ley 594 de

CONVENCIONES

CT: conservaciAn total
E: eliminaciAn

S: selecciAn

M : microfilmaclAn

Firma responsable

Nombre

Fecha




ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

AGUAS DEL CESAR

DIRECCION ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CEDIGO OFICINA : 130
- METrrrrhtttonttoTe = o
RETENCIEN DISPOSICIEN FINAL
CoDIGO SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales ARCHIVO | ARCHIVO PROCEDIMIENTO
GESTIEN CENTRAL c! £ M s
130.01| CERTIFICADOS
Documentos de caracter contable y financiero;
130.01.01f CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 5 Ados 15 Ados « | x S(')gn'ts;ﬂl'f;rg::;‘;rTa‘idéi?ai‘:ecsogiirs"Zﬁ'iT;’rchivo
de gestiAn y transferir al archivo central finalizado
Solicitud este tiempo. Conservar 15 aAos mas y terminado el
tiempo de retenciAn realizar una selecciAn de los
" certificados de los meses de enero, junio, julio y
Certficado - ! !
I diciembre de cada aAo.
130.01,02 CERTIFICADOS DE INGRESOS 208 3 Ahos X Conservar dos afos en el archivo de gestiAn
Solicitud posteriormente tres aAos en el archivo central,
) transcurrido el tiempo de retenciAn eliminar, por
Declaracion perder sus valores administrativos.
130.01.03|CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL 5 Allos 15 Aflos x | x [DPocumentos de caracter contable y financiero;
digitalizar como medida de conservaciAn y
consulta. Conservar durante 5 afos en el archivo
Solicitud de gestiAn y transferir al archivo central finalizado
este tiempo. Conservar 15 aAos mas y terminado el
tiempo de retenciAn realizar una selecciAn de los
Certificado certificados de los meses de enero, junio, julio y
diciembre de cada aAo.
130.01.04CERTIFICADO DE RETENCIEN EN LA FUENTE 2 Alos A .
3 Ados X Conservar dos ahos en el archivo de gestiAn,
Solicitud posteriormente tres aAos en el archivo central,
transcurrido el tiempo de retenciAn eliminar, por
Certificado perder sus valores administrativos.
130.02 [CONCILIACIONES BANCARIAS 2 Alos 8 Alos X )
ConciliaciAn Conservar dos afos en el archivo de gestiAn,
Extracto Bancaio posteriormente ocho aAos en el archivo central,
Informe de saldos transcurrido el tiempo de retenciAn eliminar por
e estar soportado en los balances.
Formato de conciliaciAn




ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

AGUAS DEL CESAR

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

CADIGO OFICINA : 130
ﬂ7 g p— p—
RETENCIEN DISPOSICIEN FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTO
GESTIEN centraL | (T E| M| S
130.03 CUENTAS DE TESORERIA 2 AAos 88 Ahos X X
Orden de pago
Cuenta de cobro
Facturas
Certificado de cumplimiento y tramite de pago
Copias de contratos
Copias de resoluciones Conservar dos afos en el archivo de gestiAn,
Nomina posteriormente ochenta y ocho afos por contener
Inf la nomina de la Alcaldia. Se recomienda
nformes microfilmar.
Certificaciones
Registros presupuestales
Reporte de la nomina
ConsignaciAn
Certificaciones
Planillas
130.04| DECLARACIONES TRIBUTARIAS . Conservar dos afos en el archivo de gestiAn,
130.04.04 DECIARACION DE INDUSTRIA Y COMERCIO 2 Ahos 3 Afos X posteriormente tres aAos en el archivo central,
Formulario transcurrido el tiempo de retenciAn eliminar, por
L perder sus valores administrativos.
130.05|DERECHOS DE PETICION Conservar dos ahos en el archivo de gestiAn,
Derecho de peticion 2 Aflos 3 Alos X posteriormente Fres alos en el grchivg c‘entral,
transcurrido el tiempo de retenciAn eliminar, por
Respuesta perder sus valores administrativos.
130.06]INFORMES .
T . . Conservar cinco aAos transcurrido el tiempo de
130.07.01/INFORMES A ORGANISMOS DE CONTROL 2 Ahos 5 AAos X X retencion conservar totalmente porque en ellos se
Informe evidencia la gestiAn de la entidad, y sriven de
Solicitud referente para las posteriores administraciones.
130.06.02JINFORMES DE EJECUCION PRESUPUESTAL 2 Ahos 18 Ados X X
Informe . . .
Unidad eiecut Conservar dos aAos en el archivo de gestion,
.n' a' eJeCL{ ora transferir al archivo central y conservar dieciocho
EjecuciAn de ingresos y gastos alos, transcurrido el tiempo de retencion realizar
Informes presupuestales y financieros una muestra aleatoria del 10% de produccion.
Informe de ejecuciAn
130.06.03 A A
INFORMES DE GESTIEN 1 A%o 5 AAos X X conservar totalmente porque en ellos se evidencia
Informe la gestiAn de la entidad, y sriven de referente para
[Soliciitud las posteriores administraciones.




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: AGUAS DEL CESAR
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
CEDIGO OFICINA : 130
IO T T I VDIV, I, O T
RETENCIEN DISPOSICIEN FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales ARCHIVO | _ARCHIVO PROCEDIMIENTO
GESTIEN CENTRAL CT]E| M| 5
=
130.07JLIBROS DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO
Libros auxiliares 2 Alos 18 Ados X X Conservar dos alos en el archivo de gestiAn,
Libro de caja y bancos trjclmsferir al archivo cental y conservar dieciocho
Libro mayor aAos, conservar totalmente y microfilmar.
dallibros presupuestales
130,05 NOMINA 2 Alos 88 Ahos X X
Conservar dos alos en el archivo de gestiAn,
transferir al archivo cental y conservar ochenta y
ocho alos, conservar totalmente y microfilmar.
T30.09|NOVEDADES DE NOMINA 2 Alios 20 Alios X h
Conservar dos aAos en el archivo de gestion
transferir y conservar veinte aAos transcurrido el
tiempo de retencion eliminar por perder sus valores
primarios.
130.10RESOLUCIONES Conservar dos alos en el archivo de gestion,
130.10.01 JRESOLUCIONES DE COBRO COACTIVO 2 Ados 10 Afos X X transfefir al archivo central y conservar diez aAos,
transcurrido el tiempo de retencion, microfilmar y
conservar el soporte fisico.
T30 T2 JREQUERMIENTOS =
130.12.01 JREQUERIMIENTOS EXTERNOS 1 Aho 4 Alos X
Solicitud
Respuesta Conservar una aAo en el archivo de gestion,
lAnexos transeterir al archivo central y consevar cuatro
130.12.02 REQUERIMIENTOS INTERNOS 1 Aho 2 Ahos X aAos, transcurrido el tiempo de retencion eliminar
. por perder sus valores administrativos.
olicitud
espuesta
nexos
CONVENCIONES

CT: conservaciAn total
E: eliminaciAn

S: selecciAn

M : microfilmaciAn

Firma responsable

Nombre

Fecha




ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

AGUAS DEL CESAR
LIDER ADMINISTRATIVO

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CADIGO OFICINA : 140
RETENCIAN DISINSIETWIFINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales ARCHIVO | ARCHIVO PROCEDIMIENTO
GESTIAN CENTRAL cT E M $
140.01] CERTIFICACIONES
140.01.01| CERTIFICACION DE RECOR LABORALES 1 Ado
Solicitud
Certificacion
140.01.02| CERTIFICACION DE SERVICIO BONOS PENSIONALES 1 Ako X Conservar un aAo en el archivo de gestion,
- transcurrido el tiempo de retencion eliminar, or
Solicitud - )
o _ perder sus valores administrativos.
Certificacion
140.01.03]CERTIFICACION LABORAL 1 Ado
Solicitud
Certificacion
140.02|CIRCULARES 2 Ahos 10 AAos X X Conservar dos aAos en el archivo de gestion,
Circular transferir al archivo central y conservar diez aAos,
transcurrido el tiempo de retencion conservar
totalmente y microfilmar.
140.03]CONVOCATORIAS
Conservar un aAo en el archivo de gestion
140.03.01 JCONVOCATORIAS PUBLICAS A A . . - i
’ 1 Aho 20 Ahos X transferir al archivo central y conservar veinteaAos,
Convocatoria transcurrido el tiempo de retencion eliminar.




ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

AGUAS DEL CESAR
LIDER ADMINISTRATIVO

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CADIGO OFICINA : 140
RETENCI(N DISPOSICI| N FINAL
CoDIGO SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales ARCHIVO [ ARCHIVO | PROCEDIMIENTO
GESTEN | centraL | T | E [ M| S
I I
140,04 5T ORIAS LABORALES > Aoe % rhos 1 x

Acto administrativo de nombramiento
Oficio de notificacion

Formato unico de hoja de vida

Copia de documento de identificacion
copia de la libreta militar

declaracion de bienes y rentas
soportes de estudios

copia de posado judicial

certificado de antecedenes penales
certificado de antecedentes fiscales
certificado de antecedentes disciplinarios
certificado de aptitud laboral
afiliacion aregimen de salud

afiliacion a ARP

afiliacion a pension

Afiliacion a fondo de cesantias
Afiliacion a caja de compensacion
Acta de posesion

solicitud de vacaciones

Actos administrativos

Evaluacion de desempeAo

Solicitud parcial de cesantias
comunicaciones

constancias laborales

oficio de retiro

oficio de aceptacion, indemnizacion o reincorporacion

Resolucion de liquidacion de cesa ntias
Ligquidacion definitiva

Una vez retirado el funcionario, conservar dos afAos
en el archivo de gestion, transferir al archivo
central, transcurrido el tiempo de retencion
conservar totalmente, se recomienda microfilmar.




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: AGUAS DEL CESAR
OFICINA PRODUCTORA: LIDER ADMINISTRATIVO
CADIGO OFICINA : 140
RETENCIAN DISPOSICIAN FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales ARCHIVO | ARCHIVO PROCEDIMIENTO

GESTIAN | centraL | T [ E [ M] S
__ —

i
Conservar cinco aAos precaucionaies por posibles
requerimientos por parte de la Entidad,
Informe transcurrido el tiempo de retencion conservar
totalmente porque en ellos se evidencia la gestiAn
de la entidad, y sriven de referente para las
posteriores administraciones.

S
140.094 INFORMES
140.05.014 INFORMES A ORGANISMOS DE CONTROL 2 Ahos 5 Ados X X

Solicitud

140.05.04 INFORMES DE GESTIEN 1 Ado 5 Ados X X

Inf conservar totalmente porque en ellos se evidencia
niorme la gestiAn de fa entidad, y sriven de referente para
las posteriores administraciones.

Solicitud N
(T B [MENORANDG 9 i
150.6.01| MEMORANDOS INFORMATIVOS 4 Alos X Transcurrido el tiempo de retenciAn eliminar;
Memorando Subserie documental de caracter informativo.
140.06.02)MEMORANDOS NORMATIVOS 2 Aos 10 Alos X X . - ; )
Transcurrido el tiempo de retencion conservar
Memorando totalmente y microfilmar.
140.06.03)MEMORANDOS SANCIONATORIOS 2 ARos 10 Alos X X ’ : ;
Transcurrido el tiempo de retencion conserrvar
Memorando totalmente y microfilmar.
140.07JPERMISOS
140.07.01 JPERMISOS LABORALES 1 Ado X
Solicitud
Permiso
140.07.02|PERMISOS DE LICENCIAS REMUNERADAS 1 Ako X Conservar un afo en el archivo de gestion,
Solicitud transcurrido el tiempo de retencion eliminar por
Permiso perder sus valores administrativos.
140.07.03|PERMISOS DE LICENCIAS NO REMUNERADAS 1 Ado X
Solicitud

Permiso




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: AGUAS DEL CESAR
OFICINA PRODUCTORA: LIDER ADMINISTRATIVO
CADIGO OFICINA : 140
RETENCIEN DISPOSICIEN FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTO
GESTIEN CENTRAL cr £ M S
140.08| REQUERIMIENTOS
140.08.01| REQUERIMIENTOS EXTERNOS 1 Aho 4 ARos X
Solicitud
Respuesta Conservar una afo en el archivo de gestion,
ANexos transeferir al archivo central y consevar cuatro
140.08.02|REQUERIMIENTOS INTERNOS 1 Ako 4 Alos X aAos, transcurrido el tiempg _de re_tencion eliminar
Soficitud por perder sus valores administrativos.
Respuesta
Anexos

CONVENCIONES

CT: conservaciAn total o-
E: eliminaciAn Firma responsable ; y L Q’W/ \/"q

S: selecciAn
M : microfilmaciAn Nombre

Fecha
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INTRODUCCIAN

El presente documento es el resultado del trabajo realizado por PROINDESAR, en

la elaboraciAn de las Tablas de RetenciAn Documental.

La activa participaciAn, sugerencias y recomendaciones de las areas en los
talleres explicativos, encuestas documentales y entrevistas, permitieron el analisis
e interpretaciAn de la informaciAn suministrada; estableciendo los tcrminos de
retenciAn para conservar o eliminar los documentos que reposan en los archivos
donde es posible su aplicaciAn. Esto con el fin de disminuir en las areas el
volumen y duplicidad documental eliminando documentos que no tienen valor o,
cuya informaciAn se encuentra repetida y ubicada en otros tipos documentales.
Asid mismo, da las pautas para conservar solo aquellos documentos que puedan
ser realmente utilizados en las funciones de investigaciAn administrativa, fiscal y

cientifica.
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1. OBJETIVOS

1.1. OBJETIVO GENERAL

Regular los procesos archivisticos relacionados con la gestiAn documental,
identificando las series, subseries y tipos documentales generados por las areas
administrativas, de la Alcaldda Municipal de Tamalameque - Cesar, a estas series
se les asignara el tiempo de permanencia en cada etapa del ciclo vital de los
documentos, es decir archivo de gestiAn, archivo central o archivo histArico,
garantizando el manejo adecuado de la informaciAn.

1.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

AGUAS DEL CESAR, se vera beneficiada con la elaboraciAn de las Tablas de

RetenciAn debido a que ¢stas:

¢ Facilitan el manejo de la informaciAn.

¢ Contribuyen a la racionalizaciAn de la producciAn documental.

¢ Permiten a la administraciAn proporcionar un servicio eficaz y eficiente.

( Facilitan el control y acceso a los documentos a travgs de los tiempos de

retenciAn en ella estipulados.
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Garantizan la selecciAn y conservaciAn de los documentos que tienen caracter

permanente.

Regulan las transferencias de los documentos en las diferentes fases de

archivo.

Sirven de apoyo para la racionalizaciAn de los procesos administrativos.

Permiten el manejo integral de los documentos.

Facilitan la organizaciAn de los documentos a partir del concepto de Archivo

Total.

Ayudan a controlar la producciAn y tramite documental.

Identifican y reflejan las funciones institucionales.

Integran los procesos archivisticos para el manejo racional de los documentos.
Permiten identificar los documentos que sirven de apoyo a la gestiAn

administrativa y que por su caracter pueden eliminarse en el archivo de

gestiAn.
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3. ALCANCE

A travgs de la implementaciAn de la Tabla de RetenciAn Documental se obtendra
un manejo integral de los documentos, normalizando la gestiAn de los procesos
relacionados en cada una las etapas sucesivas por las que atraviesan los

documentos desde su producciAn o recepciAn en la oficina y su conservaciAn

temporal, hasta su eliminaciAn o integraciAn a un archivo permanente.
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4. NORMATIVIDAD

La ConstituciEn Politica de Colombia en el Titulo | de los Principios

Fundamentales establece:

Articulo 8: "Es obligaciAn del Estado y de las personas proteger las riquezas

culturales y naturales de la naciAn".

En el Titulo 1l de Los Derechos, Las Garantéas y Los Deberes, en su Capitulo | de

Los Derechos Fundamentales, establece:

Articulo 15: "Todas las personas tienen derecho a su intimidad personal y familiar
y a su buen nombre, y el Estado debe respetarlos y hacerlos respetar. De igual
modo, tienen derecho a conocer, actualizar y rectificar las informaciones que se
hayan recogido en bancos de datos y en archivos de entidades pNblicas y

privadas.

En la recolecciAn, tratamiento y circulaciAn de datos se respetaran la libertad y

demas garantias consagradas en la ConstituciAn.

La correspondencia y demas formas de comunicaciAn privadas son inviolables.
SAlo pueden ser interceptadas o registradas mediante orden judicial, en los casos

y con las formalidades que establezca la ley.
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Para efectos tributarios o judiciales y para los casos de inspeccilAn, vigilancia e
intervenciAn del Estado podra exigirse la presentaciAn de libros de contabilidad y

demas documentos privados, en los tgrminos que seAale la ley".

Articulo 20: "Se garantiza a toda persona la libertad de expresar y difundir su

pensamiento y opiniones, la de informar y recibir informaciAn veraz e imparcial..."

Articulo 23: "Toda persona tiene derecho a presentar peticiones respetuosas a las
autoridades por motivos de inter¢gs general o particular y a obtener pronta

resoluciAn..."

El capitulo 1l De Los Derechos Sociales, EconAmicos y Culturales preceptNa:

Articulo 72: "El patrimonio cultural de la NaciAn esta bajo la protecciAn del Estado.
El patrimonio arqueolAgico y otros bienes culturales que conforman la identidad
nacional, pertenecen a la naciAn y son inalienables, inembargables e
imprescriptibles. La ley establecera los mecanismos para readquirirlos cuando se
encuentren en manos de particulares y reglamentara los derechos especiales que
pudieran tener los grupos c¢tnicos asentados en territorios de riqueza

arqueolAgica.”

Articulo 74: "Todas las personas tienen derecho a acceder a los documentos

pNblicos salvo los casos que establezca la ley.

El secreto profesional es inviolable".
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Ademas de los preceptos constitucionales hay otras disposiciones legales vigentes

que hacen relaciAn al manejo de los documentos y a las responsabilidades de los

funcionarios como:

Acuerdo 012 del 16 de octubre de 1991. Por el cual se fija un plazo de seis
meses para la presentaciAn de las Tablas de RetenciAn Documental de los

Organismos Nacionales del orden central.

Acuerdo 07 del 29 de junio de 1994. Por el cual se adopta y se expide el

Reglamento General de Archivos.

Decreto 1382 del 18 de agosto de 1995. "Por el cual se reglamenta la Ley 80 de
1989 y se ordena la transferencia de la documentaciAn histArica de los archivos
de los Organismos Nacionales al Archivo General de la NaciAn y se dictan otras

disposiciones."

Acuerdo 08 del 18 de Octubre de 1995 de la Junta Directiva del Archivo General
de la NaciAn "Por el cual se reglamenta la transferencia de la documentaciAn
histArica de los Organismos del orden nacional al Archivo General de la NaciAn,
ordenada por el Decreto 1382 de 1995."

Acuerdo 09 del 18 de octubre de 1995 de la Junta Directiva del Archivo General
de la NaciAn "Por el cual se reglamenta la presentaciAn de la Tablas de RetenciAn
Documental al Archivo General de la NaciAn, ordenadas por el Decreto No. 1382
de 1995."
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Acuerdo 12 de 18 de octubre de 1995 de la Junta Directiva del Archivo General
de la NaciAn "Por el cual se modifica la Parte f del Acuerdo No. 07 del 29 de junio
de 1994 Reglamento General de Archivos, Erganos de DirecciAn, CoordinaciAn y

Asesoria."

Ley 190 de 6 de junio de 1995. Estatuto AnticorrupciAn. Articulo 27: "El CAdigo
Penal tendra un articulo con el nNmero 148A, del siguiente tenor: UtilizaciAn
indebida de informaciAn privilegiada. El servidor pNblico o el particular que como
empleado o directivo o miembro de una junta u Argano de administraciAn de
cualquier entidad pNblica o privada que haga uso indebido de informaciAn que
haya conocido por razAn o con ocasiAn de sus funciones, con el fin de obtener

provecho para sé o0 para un tercero, sea una persona natural o juridica, incurrira...

Py

Articulo 79: "Sera causal de mala conducta el hecho de que un funcionario pNblico
obstaculice, retarde o niegue inmotivadamente el acceso de la ciudadania, en
general, y de los medios de comunicaciAn, en particular, a los documentos que
reposen en la dependencia a su cargo y cuya solicitud se haya presentado con el

cumplimiento de los requisitos exigidos por la ley.

La decisiAn de negar el acceso a los documentos pNblicos sera siempre motivada,
con base en la existencia de reserva legal o constitucional, o cuando exista norma
especial que atribuya la facultad de informar a un funcionario de superior

jerarquéa.”
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Ley 200 de 28 de julio de 1995. CAdigo Disciplinario €nico. Articulo 40

Numeral 1. "Cumplir y hacer que se cumpla la ConstituciAn, los Tratados PNblicos
ratificados por el gobierno colombiano, las Leyes, las Ordenanzas, los Acuerdos
Municipales, los Estatutos de la Entidad, los Reglamentos, los Manuales de
Funciones, las Ardenes Superiores, cuando correspondan a la naturaleza de sus

funciones, las decisiones judiciales y disciplinarias, las convenciones colectivas y

contratos de trabajo".

Numeral 5. "Custodiar y cuidar la documentaciAn e informaciAn que por razAn de
su empleo, cargo o funciAn conserve bajo su cuidado o a la cual tenga acceso,

impidiendo o evitando la sustracciAn, destrucciAn, el ocultamiento o utilizaciAn

indebidos."

Numeral 24 "Responder por la conservaciAn de los documentos, Ntiles, equipos,
muebles y bienes confiados a su guarda o administraciAn y rendir oportunamente

cuenta de su utilizaciAn."
El Articulo 41 seAala las PROHIBICIONES de los servidores pNblicos:

Numeral 7. "Omitir, negar, retardar o entrabar el despacho de los asuntos a cargo

de los servidores pNblicos o la prestaciAn del servicio a que estan obligados."

Numeral 9. "Omitir y retardar o no suministrar oportunamente respuesta a las

peticiones respetuosas de los particulares o solicitudes de las autoridades,
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retenerlas o enviarlas a destinatario diferente la que corresponda cuando sea de

otra oficina."

Numeral 16. "Causar daAos o pc¢rdida de bienes, elementos, expedientes o

documentos que hayan llegado a su poder por razAn de sus funciones."

Ley 594 julio 14 de 2000 "Por medio de la cual se dicta la Ley General de

Archivos y se dictan otras disposiciones”.

El Articulo 24: "Obligatoriedad de las Tablas de RetenciAn. Sera obligatorio para

las entidades del Estado elaborar y adoptar las respectivas Tablas de RetenciAn

Documental".

Acuerdo No 039 de octubre 31 de 2002, "Por el cual se regula el procedimiento
para la elaboraciAn y aplicaciAn de las Tablas de RetenciAn Documental en

desarrollo del art. 24 de la Ley 594 de 2000"



VersiAn: 1

MANUAL DE APLICACIAN DE TABLAS DE | <919

RETENCION DOCUMENTAL Fecha: 2011-012

Nfimero de pagina 12 de 46

5. CONCEPTOS

EL SISTEMA DE GESTIAN DOCUMENTAL

Es un conjunto de actividades administrativas y t¢cnicas, tendientes a la
planificaciAn, manejo y organizaciAn de la documentaciAn producida y recibida por
las entidades, desde su origen hasta su destino final con el objeto de facilitar su

utilizaciAn y conservaciAn.
EL ARCHIVO

El archivo es el material que conserva una instituciAn organizada, como prueba de
derecho y elemento de conservaciAn y divulgaciAn de su patrimonio documental.

Convirticndose en su Memoria.

DOCUMENTO

Registro de informaciAn producida o recibida por una persona o entidad en razAn a
sus actividades o funciones, que tiene valor administrativo, fiscal, legal, o valor
cientifico, econAmico, histArico o cultural y debe ser objeto de conservaciAn.

CLASES DE DOCUMENTOS

Facilitativos o comunes

(0%

(0%

Especificos o Sustantivos



VersiAn: 1

CAdigo:
MANUAL DE APLICACIAN DE TABLAS DE 190
RETENCION DOCUMENTAL Fecha: 2011-012

NAmero de pagina 13 de 46

FACILITATIVOS O COMUNES

Aquellos que son comunes a toda la administraciAn, debido a que son producto

del ejercicio de las mismas funciones.

Ejemplo: Notas contables, recibos de caja, calificaciAn de objetivos,

certificaciones, solicitudes de crcdito, ordenes de pago, etc.

ESPECEFICOS O SUSTANTIVOS

Los que se producen en relaciAn con las funciones misionales de cada entidad.

Ejemplo: Convenios, contratos, acuerdos.
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6. EL CICLO VITAL DEL DOCUMENTO
Etapas sucesivas por las que atraviesan los documentos desde su producciAn o

recepciAn en la oficina y su conservaciAn temporal, hasta su eliminaciAn o

integraciAn a un archivo permanente.

CICLO VITAL DEL DOCUMENTO

ARCHIVO DE . I
GESTION I e ministrativo.
egal
VALORES ®  Fiscal
PRIMARIOS #  Contable
®  Técnico
ARCHIVO |
CENTRAL
ARCHIVO VALORES | * Cultural.
HISTORICO SECUN DARLOS ®  Historico.
®  Cientifico
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7. FASES DE FORMACIAN ARCHIVO

Archivo de gestiAn

(D

Archivo central

(D

Archivo histArico

(D

7.1. ARCHIVO DE GESTIAN

El archivo de gestiAn o de oficina es aquel en donde se reNne la documentaciAn
en tramite, en busca de soluciAn a los asuntos iniciados, la cual es sometida a
continua utilizaciAn y consulta administrativa por las mismas oficinas u otras que

las soliciten.

Funciones del Archivo de GestiEn

Dentro de las funciones que debe asumir el personal encargado de la

administraciAn de los archivos de gestiAn, se encuentran:

¢ Organizar y conservar la documentaciAn en tramite.

¢ Impedir la dispersiAn, superproducciAn y eliminaciAn de documentos vitales.

¢ Coordinar actividades archivisticas y procedimentales con el archivo central y
las oficinas de planeaciAn de la entidad.

¢ Facilitar y controlar el prgstamo de documentos de gestiAn.

& Preparar las transferencias documentales primarias de acuerdo con las normas

existentes.



VersiAn: 1

CAdigo:
MANUAL DE APLICACIAN DE TABLAS DE 90

RETENCION DOCUMENTAL Fecha: 2011-012

Nimero de pagina 16 de 46

¢ Cumplir y hacer cumplir las normas establecidas por el archivo central y el

comit¢ de archivos.
Importancia del archivo de gestiEn

¢ Fuente de consulta para la toma de decisiones.
¢ Fuente para testimoniar acciones.
& Iniciador del proceso de normalizaciAn archivistica (archivo total).

& Gestor de la modernizaciAn administrativa.

Dada la importancia en la organizaciAn del archivo de gestiAn dentro de un
sistema institucional de archivos se hace necesario, antes de abordar el proceso
de implementaciAn de la tabla de retenciAn documental, observar algunas

consideraciones generales sobre este instrumento.
7.2. ARCHIVO CENTRAL

Unidad administrativa donde se agrupan documentos transferidos o trasladados
por los distintos archivos de gestiAn de la entidad respectiva, una vez finalizado su
tramite, que siguen siendo vigentes y objeto de consulta por las propias oficinas y

los particulares en general.
7.3. ARCHIVO HISTARICO

Aguel al cual se transfiere la documentaciAn del archivo central o del archivo de
gestiAn, que por decisiAn del correspondiente Comit¢ de Archivo, debe
conservarse permanentemente dado el valor que adquiere para la investigaciAn, la

ciencia y la cultura.
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8. GENERALIDADES DE LA TABLA DE RETENCIAN DOCUMENTAL

8.1. LA TABLA DE RETENCIAN DOCUMENTAL

Es una herramienta archivistica que permite agrupar la documentaciAn de
acuerdo con las funciones propias de cada dependencia y establecer un tiempo de

permanencia en cada fase de formaciAn del archivo.

Las tablas de retenciAn documental permiten agilidad en la bNsqueda de la

informaciAn y facilitan las transferencias de documentos de un archivo a otro.

La elaboraciAn de las Tablas de RetenciAn Documental involucran la
documentaciAn producida por cada una de las oficinas de la entidad y para ello se
requiere del concepto t¢enico, jurddico e investigativo por parte del personal
directivo; por poseer esta informaciAn una valor probatorio y legal de los planes,
proyectos y trabajos de la entidad; Para efectos de las Tablas se consideran los

siguientes tipos de archivos:

Archivo de gestiAn o de oficina: es el que maneja cada secretaria o funcionario

en la oficina donde se produce, recibe y tramita el documento.

Archivo central o intermedio: Es el archivo donde llegan los documentos que
han cumplido su tramite y que por razones administrativas o de precauciAn deben

ser conservados uno o mas aAos; Alli los documentos permanecen hasta su
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selecciAn para su conservaciAn permanente en el Archivo HistArico o para su

eliminaciAn.

Archivo HistArico: Es el archivo que recibe los documentos con valor patrimonial,

seleccionados en el Archivo Central para su conservaciAn permanente.

8.2. CAMPOS DE LA TABLA DE RETENCIAN

CODIGO

SERIE

TIEMPO DE RETENCION
ARCHIVO DE GESTION
ARCHIVO CENTRAL
DISPOSICION FINAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION
SELECCIEN
MICROFILMACION

& OBSERVACIONES

m M O O - D @D @D 0

(D~
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8.3. INTERPRETACION DE LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL.

Se presentaran acompafiadas de una introduccién y de los anexos necesarios que

sustenten el proceso de elaboracidn y aseguren su comprension y aplicacion.

FORMATO DE TABLA DE RETENCION

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: AGUAS DEL CESAR

OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA HOJA 1 DE _2_

CODIGO OFICINA : 100

cODIGO SERIES, SUBSERIES Y RETENCION DISPOSICION FINAL | OBSERVACIONES
TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO [CT [E [M TS

GESTION | CENTRAL

4000.

AREA: Debe colocarse el nombre de la unidad administrativa que conserva la

documentacion tramitada en ejercicio de sus funciones.

CENTRO DE COSTO: Sistema convencional que identifica tanto las areas
productoras de documentos como sus series respectivas. Este debe responder al

sistema de clasificacion documental establecido en la entidad.

SERIE: Debe anotarse el nombre asignado al conjunto de unidades documentales,
emanadas de un mismo érgano o sujeto productor como consecuencia del
ejercicio de sus funciones especificas. De ser pertinente, también se listaran la

subseries correspondientes.
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PROCESO CADENA DE VALOR: Corresponde al proceso del Sistema de GestiAn
de Calidad del cual hace parte la serie o subserie documental, este puede ser;

Proceso Estratcgico (PE), Proceso de Negocio (PN), Proceso de Soporte (PS).

SOPORTE DE LA SERIE DOCUMENTAL: Hace referencia al medio en el cual se
encuentran los documentos, fisico (F) en el caso de documentos en papel,
ElectrAnico (EL) cuando el documento es generado, recibido, almacenado y
comunicado por medios electrAnicos y permanece en estos medios durante su
ciclo vital. Magnctico (MG) cuando los documentos estan contenidos en un

soporte magnctico, ejemplo; CD, DVD

TIEMPO DE RETENCION: Plazo en t¢crminos de tiempo en que los documentos
deben permanecer en el archivo de gestiAn o en el archivo central. Esta
permanencia esta determinada por la valoraciAn derivada del estudio de la

documentaciAn producida en las oficinas.

ARCHIVO DE GESTION: Es aquel donde se reNne la documentaciAn en tramite
en busca de soluciAn a los asuntos iniciados, sometida a continua utilizaciAn y
consulta administrativa por las mismas oficinas u otras que la soliciten. Es el

archivo de las oficinas productoras.

ARCHIVO CENTRAL: Unidad administrativa donde se agrupan documentos
transferidos o trasladados por los distintos archivos de gestiAn de la entidad
respectiva, una vez finalizado su tramite, que siguen siendo vigentes y objeto de

consulta por las propias oficinas y los particulares en general.
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DISPOSICION FINAL: Hace referencia a la tercera etapa del ciclo vital, resultado
de la valoraciAn con miras permanente, a su eliminaciAn, selecciAn por muestreo

y/o reproducciAn (MicrofilmaciAn o DigitalizaciAn).

CONSERVACION TOTAL: Se aplica a aquellos documentos que tienen valor
permanente, es decir, los que lo tienen por disposiciAn legal o los que por su
contenido informan sobre el origen, desarrollo, estructura, procedimientos y
politicas de la entidad productora, convirticndose en testimonio de su actividad y

trascendencia. Asimismo, son Patrimonio documental de la sociedad que los

produce, utiliza y conserva para la investigaciAn, la ciencia y la cultura.

ELIMINACION: Proceso mediante el cual se destruyen los documentos que han
perdido su valor administrativo, legal o fiscal y que no tienen valor histArico y

carecen de relevancia para la investigaciAn, la ciencia y la tecnologia.

SELECCIEN: Proceso mediante el cual se determina la conservaciAn parcial de la
documentaciAn por medio de muestreo, entendicndose este como la operaciAn por
la cual se conservan ciertos documentos de caracter representativo o especial
durante la selecciAn con criterios alfabcticos, numcricos, cronolAgicos,

topograficos, tematicos, entre otros.
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MICROFILMACION: Tc¢cnica que permite, fotografiar documentos y obtener
pequeAas imagenes en pelicula. En esta columna tambicgn se indican otros

soportes electrAnicos o magncticos.

OBSERVACIONES: En esta columna deben consignarse los procesos aplicados

en la modalidad de muestreo, microfilmaciAn y eliminaciAn.

8.4. APLICACIAN DE LA TABLA DE RETENCIAN DOCUMENTAL

La organizaciAn de los archivos de gestiAn debe partir de la tabla de retenciAn
documental al interior de la entidad, la cual debe estar aprobada por parte del

comit¢ de archivo.

Igualmente cabe resaltar que la tabla de retenciAn documental debe ser sometida
a evaluaciAn y actualizaciAn como minimo una vez al aAo, labor que estara bajo la
responsabilidad del grupo de archivo de la Alcladia Municipal de Tamalameque &

Cesar.

Para la organizaciAn fisica de la documentaciAn es necesario tener en cuenta los

siguientes aspectos:
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CLASIFICACIAN

Es el proceso de asignaciAn de series y subseries documentales a cada
dependencia productora de documentos, con sus respectivos cAdigos, de acuerdo

con la tabla de retenciAn documental.

PREPARACIAN FiSICA DE LA DOCUMENTACIAN

FOLIACIAN

La documentaciAn debera numerarse consecutiva y cronolAgicamente al interior

de la misma, teniendo en cuenta las siguientes recomendaciones:

Utilizar un lapiz de mina negra y blanda (HB, B), para numerar desde uno (1)
en adelante, en la esquina superior derecha de la hoja, de manera legible y sin

enmendaduras.
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La numeraciAn existente no debe corregirse y si se detecta algin error en ella

debe numerarse nuevamente, tachando la anterior.

Los planos o cualquier documento que por su formato o tamaAo estgn
doblados, se numeraran como un sAlo folio. Los impresos, insertos en la
unidad documental (folletos, estudios, boletines, plegables, etc) deben
numerarse en un solo folio y en orden consecutivo. En el campo de notas del

inventario se registrara el nNmero de folio del impreso, titulo, aAo y nmero

total de paginas.

Los folios totalmente en blanco (es decir, que no contengan informaciAn en
recto ni vuelto) y que estcn sueltos, no se deben enviar en la transferencia.
Aquellos que estcn cosidos o adheridos al legajo, no deben separarse ni

foliarse.
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SELECCIEN NATURAL

Consiste en retirar de la unidad de conservaciAn toda aquella documentaciAn
considerada como material no archivistico, como por ejemplo: plegables, tarjetas
de invitaciAn o felicitaciAn, recortes de prensa, catalogos, entre otros.

RETIRO DE MATERIAL METALICO

La documentaciAn debera estar libre de material metalico como: ganchos
legajadores, ganchos de cosedora, clips, entre otros.

IDENTIFICACIEN DE LA DOCUMENTACIEN

UNIDAD DE CONSERVACIEN
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ARCHIVO

SECCIAN
SUBSECCIAN
SERIE Y/O GRUPO DOCUMENTAL INFORMES
SUBSERIE_INFORMES DE AUDITORIA
ESPECIALES

FECHAS EXTREMAS: DE _ 02-01-1999 A\  30-12-2000
FOLIOS: ___ 148
NUMERO DE CARPETA _1___ NUMERO DE CAJA

SECCIAN

SUBSECCIAN

SERIE Y/O GRUPO DOCUMENTAL _PLANOS
SUBSERIE

FECHAS EXTREMAS: DE 02-01-1999 A\ _30-12-2000
FOLIOS:
NUMERO DE CARPETA NUMERO DE CAJA

Se deben identificar las series y Subseries documentales que se producen en su

oficina, de acuerdo con lo establecido en la TRD.

UTILIZACIEN DE GUEAS O SEPARADORES

sus respectivos cAdigos.

Al interior de las unidades de almacenamiento se requiere utilizar gudas o

separadores que permitan identificar las series y subseries documentales, con
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T
O1 Informe Gestion

O1 INFORMES

Guéa para la

Su bSerie
- Documental
Guéa para la
Serie
Documental

ORDENACIAN DOCUMENTAL

AsignaciAn del sistema de ordenaciAn mas conveniente, de acuerdo con las
caracteristicas de la documentaciAn y las necesidades de la dependencia.

La ordenaciAn se lleva acabo en dos niveles:

PRINCIPIO DE PROCEDENCIA

Se define como aquel segNn el cual cada documento debe estar situado en el
fondo documental del que procede, teniendo en cuenta que debe mantenerse la
unidad e independencia de cada fondo y en ¢ste la integridad y caracter seriado
de los documentos. El principio de procedencia debe tenerse en cuenta tanto en
la organizaciAn de los documentos del archivo, como en la ordenaciAn,

clasificaciAn y descripciAn de los mismos.

Ej: FONDO DOCUMENTAL DE LA ENTIDAD
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PRINCIPIO DE ORDEN ORIGINAL

El Principio de orden original hace relaciAn al orden que conservan los
documentos dentro de cada serie, de acuerdo a la secuencia que originA el
expediente y en el orden en que se dieron los documentos que materializan las
actuaciones y diligencias encaminadas a la resoluciAn administrativa de un asunto
determinado, iniciado y resuelto en la oficina que tiene la competencia especifica.
En consecuencia, debe respetarse el orden natural de los documentos ya que son

producidos en una relaciAn causa-efecto.

La ordenaciAn se lleva acabo en dos niveles:

a. Interior de la unidad documental (Carpeta)

b. Interior de la Serie

AL INTERIOR DE LA UNIDAD DOCUMENTAL

Hace relaciAn al orden que conservan los documentos dentro de cada Unidad
Documental, de acuerdo con la secuencia que originA el expediente y en el orden
en que se dieron los documentos que materializan las actuaciones y diligencias
encaminadas a la resoluciAn administrativa de un asunto determinado, iniciado y
resuelto en la oficina que tiene la competencia especifica. En consecuencia, debe
respetarse el orden natural de los documentos ya que son producidos en una

relaciAn causa-efecto.
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DOCUMENTO ORDEN

Contrato 05 - enero - 1999
Pdliza 06 - enero - 1999
Orden de Pago 18 - febrero - 1999
Autorizacién Pago 25 - febrero - 1999
Recibos y/o facturas 10 - marzo - 1999
Informe 10 - mayo - 1999
Acta de Entrega 30 - junio -1999

AL INTERIOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

Alvarez, Andrea
Diaz, Luz
Martinez, Héctor
Sierra, Jennifer
Trujillo, Francisco

ACTAS

CONTRATOS
HISTORIAS CLINICAS
HISTORIAS LABORALES

A, B, C,D... 1,2,3, 4.

05 - enero - 1999
06 - enero - 1999
18 - febrero - 1999
25 - febrero - 1999

Bodega 1
Estante 54
Bandeja 4

1
BARRANQUILLA 1.1
BOGOTA 1.2
CALI 2
2.

=

MEDELLIN
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PARAMETROS PARA LA DISPOSICIEN FSICA

UNIDADES DE CONSERVACIEN

Entre las unidades de conservaciAn mas comunes que pueden encontrarse en los
diferentes archivos, estan las siguientes: Paquetes, Legajos, Tomos, Cajas,
Carpetas y A-Z. Cada una de estas unidades, dependiendo de su estado de

conservaciAn, debera prepararse de la siguiente manera para la transferencia:

- La documentaciAn empastada o encuadernada cuyos lomos estan

desprendidos o deteriorados debera someterse al proceso de empaste o

refuerzo del lomo utilizando materiales y procedimientos adecuados.

- La documentaciAn que no esta encuadernada ni empastada debera

almacenarse en cajas y carpetas.

Las unidades de conservaciAn, no sAlo para la transferencia sino tambicn para

almacenar la documentaciAn en archivos centrales o histAricos son las cajas y las

carpetas, las cuales tendran las siguientes especificaciones:

Cajas

- Materiales. Elaboradas en cartAn corrugado, recubierto en su cara interna por

una pelicula a base de parafina y ceras vegetales. Adicionalmente, cada caja

tendra dos fuelles elaborados en el mismo cartAn.
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- TamaAo. Las dimensiones mas generalizadas son: alto 27 cms., ancho 40 cms.
y profundidad 12.5 cms. Cada entidad podra establecer los tamaAos de
acuerdo con su documentaciAn. El diseAo con pliegues y lengfietas que

encajan por presiAn (a manera de caja y espigo), permiten el ensamblaje sin la

- utilizaciAn de materiales metalicos, cintas, y/o adhesivos, fuentes de deterioro

para la documentaciAn.

. Capacidad. Se recomienda introducir el nNmero de carpetas necesario de
manera que no queden ni muy ajustadas ni muy sueltas. Para que conserven

la verticalidad se recomienda el uso de fuelles de cartAn.

Carpetas

- Material. Cartulina libre de acidez (neutra), o en su defecto, cartulina bond

(blanca).

- DiseAo. Debe adaptarse al volumen y tamaAo de la documentaciAn,
garantizando la adecuada protecciAn de los bordes. En lo posible debe
mantenerse la unidad del expediente pero cuando este sobrepase los cien
folios, la separaciAn debera hacerse respetando el contenido de los cuadernos

0 temas.

En caso de mapas, planos y documentos de gran formato, no deben doblarse sino

depositarse horizontalmente. Dependiendo de su estado de conservaciAn podran
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enrollarse en tubos recubiertos de tela de algoddn o papel neutro, protegiendo el

exterior con papel libre de acido.

Los documentos deben archivarse en cada expediente o carpeta utilizando una

carpeta para cada serie y subserie respectiva.

En caso que se requiera mas de una carpeta abra las que sean necesarias,

identificAndolas y cuidando que su contenido no sobrepase los 200 folios.

UNIDAD DE ALMACENAMIENTO

Identifique las unidades de almacenamiento, con el cédigo de las series y/o
subseries que reposan en las mismas. Igualmente se debe numerar la estanteria o

archivador correspondiente:

LOGO

ENTIDAD

i 0] I SECCION: SUBSECRETARIA GENERAL
|
|

SUBSECCION:
SERIE : INFORMES
SUBSERIE: INFORMES DE GESTION

FECHAS EXTREMAS DE: 02 -01- 2000 A. 31-10-2000

[ B FOLIOS: 145
NUMERO DE CARPETA _ __ NUMERO DE CAJA -------
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Coloque las carpetas en el archivador siempre siguiendo un orden (utilizando el
sistema de ordenaciAn que sea mas apropiado para cada serie documental:

alfabgtico, numgrico o mixto).

/( 1999
2000 A=W Sistema de OrdenaciAn
/ {01-01 Informes de Gesti(')r}/6“""’"’“""““""‘"""“71 Subseries Documentales
01 INFORMES é» —————— Serie Documental
1 ]
—— [0l g=— / ” RAtulo Contenido Series y
/ Subseries

2 e /

e ! Sjignatura Topografica

3 03

DESCRIPCIEN

Se debe disponer de herramientas para la descripciAn documental que faciliten el
acceso a la informaciAn, tales como: cuadro de clasificaciAn documental,

inventarios, listados, tabla de retenciAn documental, entre otras.
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9. TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES
La transferencia documental de la entidad es el procedimiento habitual por el cual
de manera planeada se efectNa el traslado de documentos de los archivos de
gestiAn al archivo central, una vez estos hayan cumplido las normas y plazos
establecidos en la tabla de retenciAn documental de la entidad.

Para que sirven las transferencias?

Mediante las transferencias documentales se logra:

La soluciAn a nivel fisico y funcional del problema de la acumulaciAn de

documentos en las oficinas administrativas de la entidad.

> Asegurar y facilitar el control efectivo y ordenado de la documentaciAn.

> |vitar la producciAn y acumulaciAn irracional de documentos.

Concentrar la informaciAn Ntil, ya sea para la toma de decisiones

administrativas o para el conocimiento del desarrollo histArico de la entidad.

> Garantizar a los ciudadanos el acceso a la informaciAn.

Permite guardar precaucional o definitivamente la documentaciAn en

condiciones Aptimas de conservaciAn.
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9.1. REQUISITOS PARA EFECTUAR LAS TRANSFERENCIAS

Existencia del Comit¢ de Archivo en la entidad.

- Tablas de RetenciAn Documental debidamente avaladas por el Comit¢ de

Archivo.

9.2. PASOS A SEGUIR PARA LA PREPARACIAN Y TRANSFERENCIA
DOCUMENTAL

De acuerdo con lo establecido en la tabla de retenciAn documental cada oficina
selecciona las series y/o subseries documentales a transferir, las cuales deben

haber atendido a los procesos de valoraciAn y selecciAn.

Elaborar el inventario de las series documentales que se han de transferir al
archivo central en el cual se refleje la clasificaciAn, ordenaciAn y descripciAn de

la documentaciAn de la oficina respectiva.

Solicitar al archivo central asesoria para transferir los documentos de la

oficina.

Esperar la visita del jefe del grupo de archivo o de quien haga sus veces, para

determinar el volumen y cantidad de documentos a transferir; evaluar las
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condiciones de conservaciAn, hacer los ajustes necesarios y acordar el plan de

entrega.

Elaborar y firmar la respectiva acta de entrega de los documentos.

El archivo central de la entidad mediante la tabla de retenciAn documental y del
inventario de documentos entregados por la oficina que transfiere y atendiendo al
plan de entrega, asume la responsabilidad de recibir, almacenar, conservar e
identificar la documentaciAn para facilitar posteriormente su recuperaciAn y

consulta.

10. PRUSTAMO DE DOCUMENTOS

Cada vez que la oficina productora u otra requieran informaciAn y sea
indispensable retirar documentos del expediente para su reproducciAn, se debe

diligenciar el formato FICHA DE SALIDA.

El prgcstamo de documentos para consulta o fotocopia, requerido por otras
entidades o personas particulares debe hacerse solo con el visto bueno del jefe
de la respectiva dependencia. De todas formas el archivo central establecera los

procedimientos para el acceso y consulta de la informaciAn.
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ACCESO Y SERVICIOS

El acceso a la informaciAn y a los documentos pNblicos es el derecho de los
ciudadanos a consultar la informaciAn que conservan los archivos pNblicos como
producto de la gestiAn de la entidad, en los tgrminos consagrados por la ley. Para
ello las entidades deben procurar la organizaciAn tgenica y sistematica de su
informaciAn, para que sea posible consultarlos en tcrminos de oportunidad,
seguridad, y control, protegiendo asé los derechos ciudadanos consagrados en la

constituciAn politica de Colombia.
Limitantes para el acceso:

El acceso a los archivos tiene limitantes derivadas de la naturaleza de los
documentos, que por lo general sAlo pueden ser consultados por las autoridades
competentes; de su estado de conservaciAn y de las impuestas por la legislaciAn

vigente.

Los funcionarios de archivo, no revelaran ni haran uso de la informaciAn obtenida

en su trabajo cuyo acceso sea de caracter restringido.

Cuando el mal estado de conservaciAn de los documentos impida su acceso
directo, el archivo de la instituciAn debera garantizar el derecho a la informaciAn
contenida en estos mediante cualquier sistema de reproducciAn, de conformidad con

lo dispuesto en el Art. 20 de la ConstituciAn.
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Otro proceso, ademas del acceso, es el de servicios de archivo mediante el cual se
pone a disposiciAn de los usuarios la documentaciAn de una entidad, con fines de
informaciAn, para consulta e investigaciAn.  El planeamiento de los servicios de
archivo se fundamenta en las necesidades de informaciAn de los usuarios, sean
¢stos internos - la misma entidad productora - o externos - investigadores; otros

archivos y la comunidad en general.

El Archivo de la instituciAn debera establecer un plan que permita proporcionar de
manera agil y oportuna los documentos o la informaciAn requerida y establecer
normas y procesos a travgs del reglamento de archivo teniendo en cuenta, entre
otros, los siguientes aspectos: horario de atenciAn al pNblico, facilidades de acceso,

formatos de solicitud de documentos, clases de servicios.
Tradicionalmente los archivos prestan:

Servicio de consulta directa de documentos que bien se puede prestar en una sala
dispuesta para tal fin o fuera de ¢sta, segNn lo indique el reglamento interno de

archivo.

Servicio de referencia, se ofrece a partir de la vinculaciAn del contenido y la
orientaciAn de la procedencia de los documentos, para un acceso por asuntos a los
mismos. Las guias, éndices, catalogos entre otros forman parte de la colecciAn

basica del servicio de referencia.

Servicio de alerta antes del vencimiento de fechas da cuenta de los plazos limite
gue tienen los funcionarios y empleados para adelantar tramites que se derivan de

una comunicaciAn o de un compromiso pendiente.
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Servicios de reprografia, reproducciAn de documentos, sea por fotocopia,
fotografia, microfilmaciAn o cualquier otro medio. Cada archivo en su reglamento
establecera las restricciones particulares por razones legales, de conservaciAn,

administrativas, etc., para la prestaciAn de este servicio.
11. CONSERVACIAN PREVENTIVA EN ARCHIVOS

La conservaciAn de archivos se define como el conjunto de medidas adoptadas
para garantizar la integridad fisica de los documentos que alberga un archivo.

Puede ser preventiva o de intervenciAn directa.

Las entidades productoras o las que custodian documentos oficiales, seran
responsables del manejo directo y conservaciAn de sus documentos y adoptaran
las medidas de conservaciAn-preventiva que sean necesarias para garantizar la
integridad, autenticidad, veracidad y fidelidad de la informaciAn contenida en ellos,
teniendo en cuenta los criterios del Archivo General de la NaciAn expuestos en el

Reglamento General de Archivos.

Los programas de tipo preventivo se enfocan fundamentalmente al manejo y
control de los principales factores externos de deterioro que interactNan entre siy
que inciden en la conservaciAn del material de archivo. Estos factores son los

medio-ambientales, los biAticos, los desastres y los antropogcnicos.

Estos programas incluyen principalmente los de sensibilizaciAn, monitoreo de
condiciones ambientales, reproducciAn, mantenimiento, almacenamiento y

primeros auxilios.
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12. ELIMINACIAN

Es la destrucciAn de los documentos que han perdido su valor administrativo,

juridico, legal, fiscal o contable y que no tienen valor histArico o que carecen de

relevancia para la ciencia y la tecnologéa.

La decisiAn de eliminar documentos, si no esta establecida por ley o

reglamento, es responsabilidad del Comit¢ de archivo de cada entidad.

Un principio que debe observarse es aquel segNn el cual los documentos
inactivos que han sido de antemano seAalados como eliminables, deben
destruirse tan pronto como se cumpla el plazo fijado por las Tablas de

RetenciAn.

Ninguna serie documental puede ser destruida sin estar previamente registrada
en la correspondiente Tabla de RetenciAn. La eliminaciAn debera realizarse

atendiendo lo estipulado al respecto.

Las eliminaciones deben formar parte del proceso de preparaciAn de las
transferencias primarias y secundarias, es decir, cuando los archivos de
gestiAn transfieren al central y este al histArico. En todos los casos debera

levantarse un acta acompaAada de su respectivo inventario.
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13. GLOSARIO

Actividad administrativa: Conjunto de tareas, operaciones, acciones y tramites
regladas por las normas de procedimiento y llevadas a cabo por una unidad
administrativa (oficina), que se materializan en tipos documentales y permiten

desarrollar las funciones asignadas.

AdministraciEn de Archivos: Son operaciones administrativas y tgcnicas
relacionadas con la PlaneaciAn, DirecciAn, OrganizaciAn, Control, EvaluaciAn,
ConservaciAn, PreservaciAn y Servicios de todos los archivos de una InstituciAn.

Archivo Total. Concepto que hace referencia al proceso integral de los

documentos en su ciclo vital.

Ciclo Vital del Documento: Etapas sucesivas por las que atraviesan los
documentos desde su producciAn o recepciAn en la oficina y su conservaciAn

temporal, hasta su eliminaciAn o integraciAn a un archivo permanente.

ClasificaciEn Documental: Labor mediante la cual se identifican y establecen las
series que componen cada agrupaciAn documental (fondo, secciAn y subsecciAn)

de acuerdo a la estructura organico-funcional de la entidad.

Comita asesor: Grupo de especialistas en el campo de la archivéstica y disciplinas
afines, que recomiendan sobre procedimientos y procesos tanto administrativos

cAmo tgcnicos.
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Comita de archivo: Grupo asesor de la alta direcciAn, responsable de definir las
poléticas, los programas de trabajo y la toma de decisiones en los procesos

administrativos y t¢cnicos de los archivos.

Comita evaluador de documentos: Ergano asesor del Archivo General de la
NaciAn, encargado de estudiar los asuntos relacionados con el valor secundario

de los documentos y con la evaluaciAn de las TRD.

Comitéa evaluador de documentos del departamento: Ergano asesor del
Consejo Departamental de Archivos, encargado de estudiar los asuntos relativos
al valor secundario de los documentos y de evaluar las Tablas de RetenciAn

Documental de los organismos del orden departamental.

DepuraciEn: OperaciAn por la cual se retiran de la unidad documental los
documentos que no tienen valores primarios ni secundarios (duplicados,

constancias, etc). Es analogo a la selecciAn natural.

Documento Activo: Es aquel que es utilizado habitualmente con fines

administrativos.

Documento de apoyo: Es aquel de caracter general (leyes, decretos,
resoluciones, manuales, instructivos, etc.) que por la informaciAn que contiene,
incide en el cumplimiento de funciones especificas de la gestiAn administrativa.
Pueden ser generados en la misma instituciAn o proceder de otra, y no forman

parte de las series documentales de las oficinas.
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Documento Esencial (Documento Vital): Es aquel necesario para el
funcionamiento de un organismo y que por su contenido informativo y testimonial
garantiza el conocimiento de las funciones y actividades del mismo aun despucs
de su desapariciAn, por lo tanto, posibilita la reconstrucciAn de la historia

institucional.

Documento Facilitativo: Es aquel de caracter administrativo comfNn a cualquier

instituciAn y que cumple funciones de apoyo.

Documento Inactivo: Es aquel que ha dejado de emplearse con fines

administrativos y legales.

Documento Semiactivo: Es aquel cuyo uso administrativo y legal es ocasional.

DisposiciEn final de documentos: Hace referencia a la tercera etapa del ciclo
vital, resultado de la valoraciAn con miras a su conservaciAn permanente, a su
eliminaciAn, selecciAn por muestreo y/o microfilmaciAn.

EliminaciAn de Documentos. Es la destrucciAn de los documentos que han perdido
su valor administrativo, jurddico, legal, fiscal o contable y que no tienen valor

histArico o que carecen de relevancia para la ciencia y la tecnologsa.

Expediente: Conjunto de documentos relativos a un asunto, que constituyen una

Unidad Archivistica.

Unidad documental formada por un conjunto de documentos generados organica y

funcionalmente por una oficina productora en la resoluciAn de un mismo asunto.
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GestiEn Documental: Conjunto de actividades administrativas y tgcnicas,
tendientes a la planificaciAn, manejo y organizaciAn de la documentaciAn
producida y recibida por las entidades, desde su origen hasta su destino final, con

el objeto de facilitar su utilizaciAn y conservaciAn.

Muestreo: OperaciAn por la cual se extraen unidades documentales
representativas de las series que se conservan parcialmente. Se efectia durante
la selecciAn hecha con criterios alfabgticos, cronolAgicos, numcricos, topograficos,

tematicos, entre otros.

Pieza Documental: Unidad minima que relne todas las caracteristicas necesarias
para ser considerada documento. Son ejemplos de piezas documentales, entre
otros, un acta, un oficio, un informe.

ProducciEn Documental: RecepciAn o generaciAn de documentos en una unidad

administrativa en cumplimiento de sus funciones.

Registro de entrada: Instrumento que controla el ingreso de documentos a un

archivo, siguiendo el orden cronolAgico de entrada.

SelecciEn Documental: Proceso mediante el cual se determina la conservaciAn

parcial de la documentaciAn, por medio de muestreo.

Serie Documental: Conjunto de unidades documentales de estructura y contenido
homogcneos, emanados de un mismo Argano o sujeto productor comoo
consecuencia del ejercicio de sus funciones especificas. Ejemplos: Hojas de Vida

o Historias Laborales, Contratos, Actas, Informes, entre otros.
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Subserie Documental: Conjunto de unidades documentales que forman parte de
una serie y se jerarquizan e identifican en forma separada del conjunto de la serie

por los tipos documentales que varian de acuerdo con el tramite de cada asunto.

Tablas de RetenciEn: Listado de series y sus correspondientes tipos
documentales a las cuales se asigna el tiempo de permanencia en cada etapa del

ciclo vital de los documentos.

Las Tablas de RetenciAn pueden ser generales o especificas de acuerdo con la
cobertura de las mismas. Las generales se refieren a documentos administrativos
comunes a cualquier instituciAn, tambicn conocidos como documentos facilitativos,
por ejemplo: Circulares, Memorandos o Directivas Presidenciales. Las especificas
hacen referencia a documentos caracterésticos de cada organismo, por ejemplo:

Historias Clinicas, Actas de Sesiones del Congreso.

Desde el punto de vista de la Diplomatica los documentos en su estructura son
generales, pero desde el punto de vista del contenido son especificos. Por
ejemplo: Ordenanzas Departamentales, Acuerdos de Junta Directiva.

Tipo documental: Unidad documental simple.

Unidad Administrativa: Unidad tgcnico-operativa de una instituciAn.

Unidad Archiviistica: Conjunto de piezas o tipos documentales. Puede ser unidad

archivistica, entre otras: un expediente.
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Unidad de conservaciEn: Cuerpo que contiene en forma adecuada una unidad
documental. Pueden ser unidades de conservaciAn, entre otras, una caja, una

carpeta, un libro o un tomo.

Unidad Documental: Unidad de analisis en los procesos de identificaciAn y
caracterizaciAn documental. La unidad documental puede ser simple cuando esta
constituida por un sAlo documento o compleja cuando lo constituyen varios,

formando un expediente.

Valor Primario: Es el que tienen los documentos mientras sirven a la instituciAn
productora y al iniciador, destinatario o beneficiario. Es decir, a los involucrados en

el asunto.

Valor Secundario: Es el que interesa a los investigadores de informaciAn
retrospectiva. Surge una vez agotado el valor inmediato o primario. Los

documentos que tienen este valor se conservan permanentemente.

ValoraciEn Documental: Proceso por el cual se determinan los valores primarios
y secundarios de los documentos con el fin de establecer su permanencia en las

diferentes fases de archivo.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL .

ENTIDAD PRODUCTORA: AGUAS DEL CESAR
OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA
CODIGO DE LA OFICINA: 100
RETENCIAN DISPOSIC AN FINAL
CODIGO SERIES. SUBSERIES y Tipos Documentales ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTO

GESTIAN CENTRAL cT E| M S

100.01J ACCIONES CONSTITUCIONALES
100.01.01] ACCIONES DE TUTELA 1 Ao 5 Ados X
Notificacion de la acciAn
ContestaciAn de la tutela

Recurso contra auto que deniegue pruebas .
a gue p Se selecciona un 10 % de los procesos anuales

Falto de primera instancia como testimonio de la gestiAn, los procesos
Impugnacion del fallo originales se encuentran en los organismos
ContestaciAn de la impugnaciAn judiciales.

Fallo de segunda instancia
Incidente de desacato ’
ContestaciAn del desacato
Sentencia definitiva

100.02|CONCEPTOS

1.00.02.01| CONCEPTOS JURIDICOS 2 Adlo 8 Alos X Se conserva una muestra aleatorio del 5 % de la
Solicitud documentacion que se genera anualmente,el

resto se elimina.
Concepto

100.03|CONTRATOS
100.03,01|CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO 1 Ado 19 Ahos X X
Estudio de conveniencia
CertificaciAn de viabilidad
Certificado de disponibilidad presupuestal
Fotocopia cedula de ciudadania

Rut Una vez liquidado el contrato, conservar un afo en
Certificado Camara de comercio el archivo de gestion, por posibles consultasy
Informe de evaluacion requerimientos , transferir al archivo central y
Registro presupuestal conservar diecinueve aAos.

Contrato

Paliza

Acta de aprobacion garantia unica
Comunicaciones

informes

Acta de liquidaciAn




ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

CODIGO DE LA OFICINA:

AGUAS DEL CESAR
GERENCIA

100

e

TABILA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO

SERIES. SUBSERIES y Tipos Documentales

RETENCIAN DISPOSIC 6N FINAL

ARCHIVO ARCHIVO

GESTIAN CENTRAL cT E M S
_ I

100.03.02

CONTRATOS DE CONSULTORIA
Estudio de conveniencia
CertificaciAn de viabilidad
Certificado de disponibilidad presupuestal
Fotocopia cedula de ciudadania
Rut

Certificado Camara de comercio
Informe de evaluacion

Registro presupuestal

Contrato

Poliza

Informes de consultorio

Informe final

Acta de liquidacion

PROCEDIMIENTO

1 Ao 19 Alos X X

Una vez liquidado el contrato, conservar un afAo en
el archivo de gestion, por posibles consultasy
requerimientos , transferir al archivo central y
conservar diecinueve aAos.

100.03.03

CONTRATOS DE OBRA

Estudio de conveniencia

CertificaciAn de viabilidad

Certificado de disponibilidad presupuestal
Certificado de banco de proyectos
Certificado de antecedentes disciplinarios
Fotocopia cedula de ciudadania

Rut

Propuesta

Certificado Camara de comercio
Informe de evaluacion

Registro presupuestal

Contrato

Poliza

Acta de aprobacion garantia unica
Registro fotografico

Planos

Comunicaciones

Informes

Acta de liquidaciAn

1 Aho 19 AAos X X

Una vez liquidado el contrato, conservar un afo en
el archivo de gestion, por posibles consultasy
requerimientos , transferir al archivo central y
conservar diecinueve aAos.

Transcurrido el tiempo de retencion realizar una
muestra del 10% de cada periodo de
administracion,por cada tipo de contrato, de
aquellos que hayan sido mas representativos para
el Municipio.




ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

AGUAS DEL CESAR
GERENCIA

CODIGO DE LA OFICINA: 100

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO

SERIES. SUBSERIES y Tipos Documentales

RETENCIAN

DISPOSICIAN FINAL

ARCHIVO
GESTIAN

ARCHIVO
CENTRAL
I

100.03.04]

CONTRATOS DE PRESTACIEN DE SERVICIOS
Estudio de conveniencia

CertificaciAn de viabilidad

Solicitud CDP

Certificado de Disponibilidad presupuestal
Propuesta

Formato Nnico de hoja de vida
Certificado de antecedentes disciplinarios
Fotocopia cedula de ciudadania

Rut

Fotocopia cedula de ciudadania
Contrato legalizado

L.Ur lipruuur lie ue reL;uuuu puunuuuuri ue
PAlizas

Acta de aprobacion garantia unica

Acta de inicio

Informe de actividades

Comunicaciones

Acta de liquidaciAn

1 Ao

CT E M

S

PROCEDIMIENTO

19 Ahos

X

X

Una vez liquidado el contrato, conservar un aAo en
el archivo de gestion, por posibles consultasy
requerimientos , transferir al archivo central y
conservar diecinueve aAos.

Transcurrido el tiempo de retencion realizar una
muestra del 10% de cada periodo de
administracion,por cada tipo de contrato, de
aquellos que hayan sido mas representativos para
el Municipio.

100.03.05

CONTRATOS DE SUMINISTROS

Estudio de conveniencia

CertificaciAn de viabilidad

Certificado de disponibilidad presupuestal
Certificado de banco de proyectos
Certificado de antecedentes disciplinarios
Fotocopia cedula de ciudadania

Rut

Propuesta

Certificado Camara de comercio

Informe de evaluacion

Registro presupuestal

Contrato

Poliza

Acta de aprobacion garantia unica
Registro fotografico

Informes

Acta de liquidaciAn

1 Ao

19 Alos

Transcurrido el tiempo de retencion realizar una
muestra del 10% de cada periodo de
administracion,por cada tipo de contrato, de
aquellos que hayan sido mas representativos para
el Municipio.




ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRO

AGUAS DEL CESAR

DUCTORA: GERENCIA

CODIGO DE LA OFICINA: 100

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO

SERIES. SUBSERIES y Tipos Documentales

RETENCIAN

DISPOSICIAN FINAL

ARCHIVO
GESTIAN

ARCHIVO
CENTRAL

CT E

M

S

PROCEDIMIENTO

100.04
100.04.01

|CONVENIOS

CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS
Certificado de disponibilidad Presupuestal
Convenio legalizado

Adicional al Convenio

Cuenta de cobro

Acta de liquidaciAn

ResoluciAn de pago

Comunicaciones

1 Ado

19 Alos

X

Una vez liquidado el covenio, conservar un aAo en
el archivo de gestion, por posibles consultas y
requerimientos , transferir al archivo central y
conservar diecinueve aAos.

Transcurrido el tiempo de retencion realizar una
muestra del 10% de cada periodo de
administracion, de aquellos que hayan sido mas
representativos para el Municipio.

100.05

DERECHOS DE PETICION
Solicitud

Respuesta

2 ARos

3 Ados

Conservar dos afos en el archivo de gestion,
transferir al archivo cebtral y conservar tres aAos.
Transcurrido el tiempo de retencion eliminar por
perder sus valores administrativos.

100.06
100.06.01

PROCESOS

PROCESOS EJECUTIVOS
Demanda

Solicitudes de informaciAn
Pruebas

ContestaciAn

Recursos

Objeciones

Sentencia de primera instancia
Sentencia de segunda instancia

15

100.06.02]

PROCESOS ORDINARIOS
Demanda

Solicitudes de informaciAn
Pruebas

ContestaciAn

Recursos, objeciones
Sentencia de primera instancia

Sentencia de segunda instancia

15
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: AGUAS DEL CESAR
OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA
CODIGO DE LA OFICINA: 100
RETENCIAN DISPOSICIAN FINAL
CODIGO SERIES. SUBSERIES y Tipos Documentales ARCHIVO ARCHIVO cT PROCEDIMIENTO
GESTIAN CENTRAL £ | M S
— -
100.07|REQUERIMIENTOS
100.07.01|REQUERIMIENTOS EXTERNOS 1 Aho 4 ABos X
Solicitud
Respuesta Conservar una afo en el archivo de gestion,
Anexos transeferir al archivo central y consevar cuatro
100.07.02JREQUERIMIENTOS INTERNOS 1 Ado 4 AAos ahos, transcurrido el tiempo de retencion eliminar
Solicitud por perder sus valores administrativos.
Respuesta
Anexos

CONVENCIONES

CT: conservaciAn total

E: eliminaciAn
S: selecciAn

M microfilmaciAn

Firma responsable

Nombre

Fecha
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: AGUAS DEL CESAR
OFICINA PRODUCTORA: CONTROL INTERNO
CADIGO OFICINA : 110
RV T S DISPOSICIEN FINAL
COLIGO SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales ARCHIVO ARCHIVO cT £ M s PROCEDIMIENTO
GESTIEN CENTRAL
110.01] AUDITORIAS .
110.01.01{ AUDITORIAS INTERNAS 2 Aos 10 Arios Conservar dos alos en el archivo de gestion,
Citacion transferir al archivo central y conservar diez aAos,
transcurrido el tiempo de retencion conservar
Acta totalmente. Microfilmar.
Soportes al
110.02 |INFORMES 1 Ado 5 Afos
110.02.01}INFORMES DE GESTIEN conservar totalmente porque en ellos se evidencia
Informe la gestiAnlde la entidgd, y‘sriven de referente para
las posteriores administraciones.
Solicitud
110.02.02]INFORMES DE AUDITORIA INTERNA I AAc 5 Alos . .
conservar totalmente porque en ellos se evidencia
Informe la gestiAn de la entidad, y sriven de referente para
Sglicitud las posteriores administraciones.
110.03|REQUERIMIENTOS
110.03.01JREQUERIMIENTOS EXTERNOS I AAo 4 Ahos
Solicitud B
Respuesta Conservar una aAo en el archivo de gestion,
transefeiir al archivo central y consevar cuatro
Anexos alos, transcurrido el tiempo de retencion eliminar
110.03.02|REQUERIMIENTOS INTERNOS 1 Ado 4 ARos X por perder sus valores administrativos.
Solicitud
Respuesta
Anexos
CONVENCIONES

CT: conservaciAn total

E: eliminaciAn

S: selecciAn

M : microfilmaciAn

Firma responsable

Nombre

Fecha




ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

CODIGO OFICINA :

AGUAS DEL CIESAR
SECRETARIA GENERAL
120

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

~~7ETEFCTU DISF7)S N1 FINAL
CODIGO SERIES, SUIESEIRES y Tipos Documentales ARCHIVO ARCHIVO or £ M S PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL =
120.01 |ACTAS.
120.01,01|ACTAS DE COMITA 2 Alos 10 Ados
Citacion
Acta
Soportes
120.01.04ACTA DE COMIT& DE ARCHIVO 2 Aos 10 Ados Conservar dos afos en el archivo de gestion,
Citacion transferir al archivo central y conservar diez aAos,
Acta transcurrido el tiempo de retencion conservar
Soportes totalmente. Microfilmar.
120.01.03] ACTA IDE JUNTA DIRECTIVA 2 Ados 10 AAos
Citacion
Acta
Soportes __
]
20.01.04]JACTAS DE POSESION 2 Alos 38 Alos . . .
Una vez retirado e funcionario se conservara dos
Acta alos en el archivo de gesli,&n, transferir al archivo
central 88 alos trarecurrido el tiempo de retenciAn
conservar totalmente. Se recomienda microfilmar,
120.02]ACUERDOS DEL CONSEJO A =
. DIRECTIVO 2 Ahos 10 Ados X X Conservar dos aAos en el arosivo de gestion.
CitaciAn transferir al archivo .central y conservar diez aAos,
Acuerdos transcurrido el uempo de retencion conservar
totalmente por tener informador de las decisiones
Antecedentes emitidos por el Consejo. Microfilmar.
120.03|CERTIFICACIONES )
1 20.03.01|CERTIFICACIONES 1 Ako Conservar un aAo en el archivo de gestion,
Solicitud transcurrido el tiempo de retencion eliminar por
N X perder sus valores administrativos.
Certific:acion
120.04|CIRCULARES 2 Alos 10 Ahos Conservar dos alos en el archivo de gestion,
Circular transferir al archivo central y conservar diez aAos,
transcurrido el tiempo de retencion conservar
totalmente y microfilmar.




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: AGUAS DEL CESAR
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL
CADIGO OFICINA : 120
—
RETENCIAN DISPOSICIAN FINAL
CONGO SERIES, SUILSERIES y Tipos Documentales ARCHIVO | ARCHIVO PROCEDIMIENTO

GESTIAN CENIRAL CT|E|M]S

120.05|CONVOCATORIAS "
Conservar un aAo en el archivo de gestlon, transferir

120.05.01] CONVOCATORIAS PUBLICAS 1 Ao 20 Ahos X al archivo central y conservar veinteaAos,
Convocatoria transcurrido el tiempo de retencion eliminar.
120.06]DERECHOS DE PETICION 2 Ahos 3 Alos X Conservar dos alos en el archivo de gestiAn,

posteriormente tres aAos en el archivo central,
transcurrido el tiempo de retenciAn eliminar, por
Respuesta perder sus valores administrativos.

Derecho de peticion

120.07}INFORMES ol

. . Conservar cinco aAos precaucionales por posibles
120.07.01INFORMES A ORGANISMOS DE CONTROL 2 ARos 5 Aros X X requerimientos por parte de la Entidad, transcurrido

Informe el tiempo de retencion conservar totalmente
porque en ellos se evidencia la gestiAn de la
entidad, y sriven de referente para las posteriores

Solicitud administraciones.

120.07.02}INFORMES DE GESTIEN 1 Ado 5 Alos X X
conservar totalmente porque en ellos se evidencia
Informe la gestiAn de la entidad, y srlven de referente pera
las posteriores administraciones.

Solicitud
120.08) MEMORANDO . . . .
120.11.01]MEMORANDOS INFORMATIVOS 4 Aos X Transcurrido el tiempo de retenciAn eliminar;
- Subsane documental de caracter informativo.
Memorando
120.08.02]MEMORANDOS NORMATIVOS 2 Ahos 10 Ahos X X
Transcurrido el tiempo de retencion conservar
totalmente y microfilmar.
Memorando
120.09|NOTIFICACIONES 1 Ado 20 Ahos

Conservar una alAo en el archivo de geelion,
Notificaciones de procesos transefrarir al archivo central y consevar veinte aAos,
transcurrido el tiempo de retencion seeccionar una
muestro del in para conservar como hlstorico.




TABLA DE RETE DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: AGUAS DEL CIESAR
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL
CEDIGO OFICINA : 120
3 RETENCI N DISPOSICIEN FINAL
CEDIGO SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales ARCHIVO | ARCHIVO et lelmls PROCEDIMIENTO
GESTIEN CENTRAL
120.10JORDENES
120.10.01JORDENES DE PRESTACION DE SERVICIO 1 Ado 19 AAos
Certificado de disponibilidad Presupuestal
orden de prestacion
Adicional al Convenio Una vez liquidado el convenio, conservar un afo en
Cuenta de cobro el archivo de gestion, por posibles consultas y
Acta de liquidaciAn requerimientos , transferir al archivo central y
ResoluciAn de pago conservar diecinueve aAos.
Comunicaciones Transcurrido el tiempo de retencion realizar uno
- muestra del 10% decada periodo de
120.10.02JORDENES DE SUMINISTRO 1 Ado 19A0s X X |admin1lstracion, de aquellos que hayan sido mas
. " - tati | Municipio.
Certificado de disponibilidad Presupuestal representativos para el Municipio
orden de prestacion
Cuenta de cobro
Comunicaciones
120.11|PROCESOS
120.11.02]PROCESOS JURIDICOS 2 Ados 10 Ahos
Oficio

Auto de indagaciAn preliminar
Auto de apertura de investigaciAn
VersiAn libre y espontanea
NotificaciAn

Oficio informativo a procuraduria
DeclaraciAn Juramentada

Oficio

Auto de cargos

Poder

Descargos

Pruebas

Autos interlocutoréos

Una vez finalizado el proceso con su respectivo tallo
o sentencia, conservar dos aAos en el archivo de
gestiAn, transferir al archivo central y conservar diez
alos, transcurrido el Mempo de retencion realizar
una muestra representativa de aquellos procesos
que hayan sido de mayor trascendencia para e
Municipio. Microfilmar.




ENTIDAD PRODUCTORA: AGUAS DEL CESAR

TALLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL
CEDIGO OFICINA : 120
RETENCI N DISPOSICI| N FIINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales ARCHIVO ARCHIVO or £ M S PROCEDIMIENTO
GESTIEN CENTRAL
120.12|REGISTROS " . .
120.12.01|REGISTROS DE PROPONENTES 3Anc X (Conservar un aio en el archivo de gestion por
posibles requerimientos y consultas, transcurrido el
. tiempo de retencion eliminar por perder sus valores
Registros ladministrativos.
120.13]RESOLUCIONES 2 Alos 10 Alos M
Conservar dos aAos en el archivo de gestion,
Resoluciones transferir al archivo central y conservar diez aAos,
transcurrido el tiempo de retencion conservar
totalmente, microfilmar y conservar el soporte fisco.
= =
120.14|REQUERIMIENTOS
120.14.01|REQUERIMIENTOS EXTERNOS 1 Alo 4 Ahos
Solicitud .
Respuesta Conservar una aAo en el archivo de gestlon,
Anexos transeAerir al archivo central y consevar cuatro
- - alos, transcurrido el tiempo de retencion elimirc ~
120.14.02JREQUERIMIENTOS INTERNOS 1 AAo 4 AAos por perder sus valores administrativos
Solicitud
Respuesta
Anexos
120.15| TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL 1 Aho 20 alos Serie documental que sirve como herramienta para
racionalizar los documentos ,requiere actualizaciAn
Organigrama cada vez_que se pres,_enten 9amb|os estructL_JraIes
en la Entidad, cumplido el tiempode retenciAn en
Actos administrativos el archivo central, se apllca tecnol(_)gaa y se )
conserva el soporte fisico, por reflejar los cambios
organico funcionales de la Alcaldia. (Ley 594 de
Tabla de retencion documental 2000, Art. 24j.
— =)

CONVENCIONES

CT: conservaciAn total
E: eliminaciAn

S: selecciAn

M : microfilmaclAn

Firma responsable

Nombre

Fecha




ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

AGUAS DEL CESAR
ADMINISTRATIVA

TABLA IDE RETENCION DOCUMENTAIL

CADIGO OFICINA : 130
RErRET671 DISPESZTEN7gAL
CODIGO SERIES. SUBSERIES y lipos Documentales ARCHIVO ARCHIVO ot PROCEDIMIENTO
GESTIEN | CENTRA EIM|S
130.01/CERTIFICADOS Docurrnentos de caracter contable y financiero;
. . digitalizar como medido de conservaciAn y
130.01.01]CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 5 AAos 15 AAos X X Iconsulta. Conservar durante 5 afos en el archivo
de gestiAn y transferir al archivo central finalizado
Solicitud este tiempo. Conservar 15 aAos mas y terminado el
tiempo de retenciAn realizar una selecciAn.de los
" certificados de los meses de enero, junio, JUlllo y
Certificado diciembre de cada aAo.
130.01.02|CERTIFICADOS DE INGRESOS 2 Anos 3A%es Conservar dos aAos en el archivo de gestiAn
i posteriormente tres aAos en el archivo central,
Solicitud . A 8 it
transcurrido el tiempo de retenciAn eliminar, por
Declaracion perder sus valores administrativos.
130.01.03|CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL 5 Ados 15 Akos x | x [|Pocurmentos de caracter contable y financiero;
digitalizar como medida de conservaciAn y
consulta. Conservar durante 5 aAos en el archivo
Solicitud de gestiAn y transferir al archivo central finalizado
este tiempo. Conservar 15 aAos mas y terminado el
tiempo de retenciAn realizar una seleccifnole los
i certificados de los meses de enero, junio, jtilio y
Certificado diciembre de cada aAo.
130.01.04|CERTIFICADO DE RETENCIEN EN LA FUENTE 2 Ahos 3 Afos X Conservar dos ahos en el archivo de gestiAn
Solicitud postediormente tres afos en el archivo central,
transcurrido el tiempo de retenciAn eliminar, por
Cerfificado perder sus valores administrativos.
130.02|CONCILIACIONES BANCARIAS 2 Ahos 8 Alos
ConciliaciAn Conservar dos aAos en el archivo de gestiAn,
Extracto Bancario posteriormente ocho aAos en el archivo central,
X ! transcurrido el tiempo de retenciAn eliminar por
Informe de saldos estar soportado en los balances.
Formato de conciliaciAn




ENTIDAD PRODUCTORA:

AGUAS DEL CESAR

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

D\ ¢ .Csoc

OIIZICINA PRODUCTORA: ADMINISTRATIVA . J"U_ 44
CODIGO OFICINA : 130 A e\ CCY( etz cMCL1444 6'u Gk 1 3(*ODY)
ADQIUSICIEN
IRE1I9.Z\WVV DISRVI FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales ARCHIVO | ARCHIVO PROCEDIMIENTO
GESTION | centraL | T | E[M ]S
130.03] CUENTAS DE TESORERIA 2 Afos 88 Ahos X
Orden de pago
Cuenta de cobro
Facturas
Certificado de cumplimiento y tramite de pago
Copas de contratos
Copas de resoluciones Conservar dos aAos en el archivo“de gestiAn,
Nomina posteliormente ochenta y ocho aAos por contener
la nomina de la Alcaldia. Se recomienda
Informes microfilmar.
Certificaciones
Registros presupuestales
Reporte de la nomina
ConsignaciAn
Certificaciones
Plantillas
130.04|DECLARACIONES TRIBUTARIAS Conservar dos afos en el archivo de gestiAn,
110.04.01|DECLARACION DE INDUSTRIA Y COMERCIO 2 Alos 3 Alos X posteriormente tres aAos en el archivo central,
Formulario transciurrido el tiempo de retenciAn eliminar, por
perder sus valores administrativos.
130.05|DERECHOS DE PEIFICION onservar dos aAos en el archivo de gestiAn,
. . R osterormente tres aAos en el archivo central,
Derecho de peticion 2 Aos 3 Ahos X ?ranscurrido el tiempo de retenciAn eliminar, por
Respuesta perder sus valores administrativos.
130.06)INFORMES Conservar cinco aAos transcurrido el tiempo de
130.07.01|INFORMES A ORGANISMOS DE CONTROL 2 Afos 5 Ados X X retencion conservar totalmente porque en ellos se
Informe evidencia la gestiAn de la entidad, y sriven de
Solicitud referente para las posteriores administraciones.
130.06.02|INFORMES DE EJECUCION PRESUPUESTAL 2 Abos 18 Ahos X X
Informe Conservar dos aAos en el archivo de gestion,
Unidad ejecutora transferir al archivo central y conservar dieciocho
EjecuciAn de ingresos y gastos alos, transcurrido el tiempo de retencion realizar
Informes presupuestales y financieros una muestra aleatoria del 10% de producciAn.
Informe de ejecuciAn
1210.06.03INFORMES DE GESTIEN 1 Ako 5 Ados X X conservar totalmente porque en ellos se evidencia
Informe la gestiAn de la entidad, y sriven de referente para
Soliciitud las posteriores administraciones.




ENTIDAD PRODUCTORA:

AGUAS DEL CESAR

TABLA IDE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: ADMINISTRATIVA
CEDIGO OFICINA : 130
ADQUISICIEN DE OBLIGACIEN
RETENCIEN DISRVT SingAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES y lipos Documentales ARCHIVO | ARCHIVO | o | ¢ m | s PROCEDIMIENTO
GESTIAN CENTRAL
130.07|LIBROS DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO
Libres auxiliares 2 Ados 1.8 Altos X Conser\(ar dos aAos en el archivo de ges.tlA.n,
Libro d iavb transferir al archivo cental y conservar dieciocho
ibro de caja y bancos alos, conservar totalmente y microfilmar.
Libre mayor
Jlibros presupuestales
130,08 NOMINA 2 Afos 88 Alos X R
Conservar dos aAos en el archivo de gestiAn,
transferir al archivo cental y conservar ochenta y
ocho aAos, conservar totalmente y microfilmar.
130.09| NOVEDADES DE NOMINA 2 Ahos 20 Ahos X .
Conservar dos aAos en el archivo de gestion
transferir y conservar veinte aAos transcurrido el
tiempo de retencion eliminar por perder sus valores
primarios.
130.10]RESOLUCIONES Conservar dos aAos en el archivo de gestion,
. . transferir al archivo central y conservar diez aAos,
1110.10.01f RESOLUCIONES DE COBRO COACTIVO 2 AAos 10 AAos X X transcurrido el tiempo de retencion, microfilmar y
conservar el soporte fisico.
130.12JREQUERIMIENTOS
1210.12.01f REQUERIMIENTOS EXTERNOS 1 Aho 4 Ahos X
Solicitud .
Respuesta Conservgr una aAo en el archivo de gestion,
transetlerir al archivo central y consevar cuadro
Anexos .. . . . -
- - aAos, transcurrido el tiempo de retencion eliminar
130.12.02 REQUERIMIENTOS INTERNOS 1 AAo 4 Ahos X por perder sus valores administrativos.
Solicitud
Respuesta
Anexos

CONVENCIONES

CT: conservaciAn total
E: eliminaciAn

S: selecciAn
M : microfilm.

aciAn

Firma responsable

Nombre

Fecha




TABLA DE RETENC:ION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: AGUAS DEL CESAR
OFICINA PRODUCTORA: LIDER ADMINISTRATIVO
CADIGO OFICINA : 140
RETZ167 DISEOATI FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTO

GESTIAN CENTRAL cT E M S

140.01 |CERTIFICACIONES
140.01.01 JCERTIFICACION DE RECOR LABORALES 1 Afio X
Solicitud
Certificacion

140.01.02|CERTIFICACION DE SERVICIO BONOS PENSIONALES 1 Afio X Conservar un afio en ef archivo de gestion,
transcurrido el tiempo de retencion eliminar por
Solicitud

perder sus valores administrativos.
Certificacion

140.01.03|CERTIFICACION LABORAL 1 Ao X
Solicitud
Certificacion

140,02|CIRCULARES 2 Anos 10 Afos X X Conservar dos afios en el archivo de gestion,
transferir al archivo central y conservar diez 'afios,
transcurrido el tiempo de retencion conservar
totalmente y tnicrofilmar.

Circular

140.03] CONVOCATORIAS N )
Conservar un afio en el archivo de 'gestion,
140.03.01 JCONVOCATORIAS PUBLICAS 1 Afio 20 Afios X transferir al archivo central y conservar veinteafios,

Convocatoria transcurrido & tiempo de retencion eliminar.




ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

AGUAS DEL CESAR
LIDER ADMINISTRATIVO

TABLA DIE RETENCION DOCUMENTAL

CADIGO OFICINA : 140
] RETENCIAN DISPSZTETIFINAL
CEDIGO SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales ARCHIVO | ARCHIVO | | o |\ | PROCEDIMIENTO
GESTIEN CENTRAL
I I
140.04|HISTORIAS LABORALES 2 Aflos 88 Alos X X

Acto administrativo de nombramiento
Oficio de notificacion

Formato unioo de hoja de vida

Copia de documento de identificacion
copia de la libreta militar

declaracion de bienes y rentas
|soportes de estudios

copia de pasado judicial

certificado de antecedenes penales
certificado de antecedentes fiscales
certificado de antecedentes disciplinarios
certificado de aptitud laboral
afiliacion aregimen de salud

afiliacion a ARP

afiliacion a pension

Afiliacion a fondo de cesantias
Afiliacion a caja de compensacion
Acta de posesion

solicitud de vacaciones

Actos administrativos

Evaluacion de desempeAo

Solicitud parcial de cesantias
comunicaciones

constancias laborales

oficio de retiro

Resolucion de liquidacion de cesantias
Liquidacion definitiva

oficio de aceptacion, indemnizacion o reincorporacion

Una vez retirado el funcionario, cortservar dos aAos
en el archivo de gestion, transferir al archivo
central, transcurrido el tiempo de retencion
conservar totalmente, se recomienda microfilrrnar.




€

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: AGUAS DEL CESAR
OFICINA PRODUCTORA: LIDER ADMINISTRATIVO
CADIGO OFICINA : 140
RETENCIAN DISPOSICIAN FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES y Tipos documentales ARCHIVO ARCHIVO cT e lmls PROCEDIMIENTO
GESTIAN CENTRAL
I I
140.05INFORMES i IConservar cinco aAos precaucionales por posibles
140.05.01 INFORMES A ORGANISMOS DE CONTROL 2 Alos 5 AAos X X equerimientos por parte de la Entidad,
transcurrido a tiempo de retencion conservar
Informe ; . .
totalmente porque en ellos se evidencia la gestiAn
o de la entidad, y sriven de referente para las
Solicitud posteriores administraciones.
140.05.02JINFORMES DE GESTIEN 1 Aho 5 Alos X X
conservar totalmente porque en ellos se evidencia
Informe la gestiAn de la entidad, y sriven de referente para
las posteriores administraciones.
Solicitud
140.06[IMEMORANDO . . iAn eliminar:
150.6.01[MEMORANDOS INFORMATIVOS 4 Alos X Transcurrido el tiempo de retenciAn eliminar;
- Subserie documental de caracter informativo.
Memorando
140.06.02|MEMORANDOS NORMATIVOS 2 Aldos 10 AAos X X Transcurrido el tiempo de retencion conserrvar
Memorando totalmente y microfilmar.
140.06.03)]MEMORANDOS SANCIONATORIOS 2 Alos 10 AAos X X Transcurrido el tiempo de retencion conserrvar
Memorando totalmente y rnicrofilmar.
140.07]PERMISOS
140.07.01]PERMISOS LABORALES 1 Ado _ X
Solicitud
Permiso B ) )
140.07.02]PERMISOS DE LICENCIAS REMUNERADAS 1 Ako _ X Conservar un aAo en el archivo de gestion,
o transcurrido el tiempo de retencion eliminar por
Solicitud perder sus valores administrativos.
Permiso
140.07.03] PERMISOS DE LICENCIAS NO REMUNERADAS 1 Ado _ X
Solicitud
Permiso




® 1

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: AGUAS DEL CESAR
OFICINA PRODUCTORA: LIDER ADMINISTRATIVO
CADIGO OFICINA : 140
REMAGN\/\/~— ~ [13TSPOSICI| N FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTO
GESTIAN CENTRAL cT E|M S
140.08| REQUERIMIENTOS
140.08.01]REQUERIMIENTOS EXTERNOS 1 Aho 4 Ahos
Solicitud
Respuesta Conservar una aAo en el archivo de gestion,
ANexos trgnseferir al ar_chivo c_:entral y consevar cua_\tr(_)
720,08 02| REQUERIMIENTOS INTERNOS ke VS aAos, transcurrido el tlempp .de rgtenmon eliminar
par perder sus valores administrativos.
Solicitud
Respuesta
Anexos
CONVENCIONES

CT: conservaciAn total

E: eliminaciAn Firma responsable
S: selecciAn
M : microfilmaciAn Nombre

Fecha




II. DOCUMENTOS

1. Oficina Productora:

2.Nombre de la Unidad Documental

3.FunciEn de la oficina que la genera o la tramita

4. Caracteres Externos:

4.1 SOPORTE 4.2 FORMATO

Papel X Expediente

Cinta

Magnctica Libro
Documento

Microfilme Simple

Disquetes

Otro

4.3 OrdenaciEn:

4.4 Estado de conservaciEn:
Bueno

5. Normas que regulan la producciEn, el tramite y la conservaciEn del Documento:

6. Tramite:

Original Tecnica

Copia 1 Copia 4
Copia 2 Copia 5
Copia 3 Copia 6

7. LainformaciEn contenida en este documento se halla registrada o condensada en otro documento?
Sl NO

En cuél o cuéales?

8. aQua documentos conforman a esta unidad documental?



9, Oficinas que tienen alguna relaciEn con el Tramite

10. Con qué periodicidad se produce este documento:

10.1 Diaria

10.2 Semanal

10.3 Mensual

10.4 Otras De acuedo a la solicitud

11, Por cuanto tiempo la conservan en el Archivo de GestiEn y quian lo establece?

12. En el Archivo de GestiEn, la consultan:

12.1 La misma oficina

12.2 Otras oficinas

12.3 Otras entidades

12.4 Personas Naturales

12.5 4Porqua lo consultan?

13. &Esta clase de unidad documental ha sido objeto de transferencias del Archivo de GestiEn a otros
archivos?

Central HistErico Otros, Cuales.

13.14Con quéa periodicidad se realizan?

14. En el Archivo Central, la oficina sigue consultando esta unidad documental?

14.1 aCon qua frecuencia?

14.2 4Quéa ados?

15. aQua problemas generales ha observado en la producciEn, tramite y conservaciEn de esta clase de
documentos?

16. OBSERVACIONES

FUNCIONES ENTREVISTADOS:

NOMBRE Y CARGO:

NOMBRE Y CARGO:

FUNCIONARIO RESPONSABLE DEL ARCHIVO:

CIUDAD Y FECHA:




FLUJOGRAMA




FORMATO &NICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

REGISTRO_DE ENTRADA

UNIDAD ADMINISTRATIVA; ARCHIVO CENTRAL :P“?ﬁ)u
OFICINA PRODUCTORA: -
OBJETO: N.T.: Nimero de Transferencia
N.O.|cADIGO NOMBRE DE LA SERIE, SUBSERIES O ASUNTOS FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION No. DE
Inicial Einal Caja Carpeta ado  |FOLIOS

ESTANTE 8 1.

CONTRATO DE CONDICIONES UNIFORMES RUPS

PROGRAMA CESAR AGUA PA TODOS

LIQUIDACION EMPOCESAR

PLAN DEP DE AGUAS

CONTRATO 0001COMODATOS DE VEHICULOS

COMITa DIRECTIVO PDA

CORPOCESAR RESOLUCIONES APROVADAS

CAMARA DE COMERCIO

ESTANTE 6 2

CONSULTORIAS PARA REVALORACION DE LOS PASIVOS LAVORALES Y PENSIONALES DE LAS EMPRESAS PRESTADORAS

DE PROPIEDAD DE LOS MUNICIPIOS Y MUNICIPIOS PRESTADORES DIRECTOS DE LOS SERVICIOS PUBLICOS
DOMICILIARIOS EN LOS MUNICIPIOS DE:

*CHIMICHAGUA

*ASTREA

'BECERRIL

*BOSCONIA

'‘CURUMANI

*CHIRIGUANA

*EL COPEY

EMPOCESAR 3

* EL PASO

*GONZALEZ

* LA JAGUA

¢ GAMARRA

LA PAZ 2

LA GLORIA

*MANAURE

*PAILITAS

PUEBLO BELLO

RIO DE ORO

'PELAYA

*SAN ALBERTO

*SAN DIEGO

PSMV RURAL 11

*SAN MARTIN

CORRESPONDENCIA 1

2006 VIGENCIA FUTURA DE MUNICIP Y DEPART

2007 COMUNICACIONES OFICALES RECIBIDAS 3163 nov 1

2008 COMUNICACIONES RECIBIDAS marzo 1

2009 COMUNICACIONES ENVIADAS marzo diciembre

2009 COMUNICACIONES ENVIADAS enero >

2009 COMUNICACIONES RECIBIDAS febrero 2

2009 COMUNICACIONES RECIBIDAS mayo 2

2009 COMUNICACIONES RECIBIDAS mayo 5

2009 COMUNICACIONES RECIBIDAS junio 3

2009 COMUNICACIONES RECIBIDAS jUlio 3

2009 COMUNICACIONES ENVIADAS MéO 3

2009 COMUNICACIONES RECIBIDAS agosto 3

2009 COMUNICACIONES RECIBIDAS seEtiembre 4

2009 COMUNICACIONES RECIBIDAS octubre 4

2009 COMUNICACIONES RECIBIDAS enero abril 4

2009 COMUNICACIONES RECIBIDAS Septiembre 4




2009 COMUNICACIONES RECIBIDAS 5

2009 COMUNICACIONES RECIBIDAS 5

2009 COMUNICACIONES RECIBIDAS 5

2009 COMUNICACIONES RECIBIDAS nov 6

2010 COMUNICACIONES ENVIADA octubre 6

2010 COMUNICACIONES ENVIADA Y RECIBIDA enero 6

2010 COMUNICACIONES RECIBIDAS febrero 6

2010 COMUNICACIONES RECIBIDAS marzo Imayo 7

2010 COMUNICACIONES ENVIADAS Y RECIBIDAS mayo 7

201000MUNICACIONES ENVIADAS mayo junio 8

2010 COMUNICACIONES ENVIADAS julio 8

201000MUNICACIONES ENVIADAS agosto 9
2010 COMUNICACIONES RECIBIDAS DE LA GOBERNACION septiembre 9
2010 COMUNICACIONES ENVIADAS diciembre 9
2010 COMUNICACIONES ENVIADAS Y RECIBIDAS marzo 10
2010 COMUNICACIONES ENVIADAS octubre eneero 10
2010 COMUNICACIONES RECIBIDAS nov 10
2010 COMUNICACIONES RECIBIDAS octubre 11
2010 COMUNICACIONES RECIBIDAS octubre 1

2010 COMUNICACIONES RECIBIDAS marzo diciembre 11
2011COMUNICACIONES ENVIADAS junio 11
2011 COMUNICACIONES ENVIADAS Y RECIBIDAS enero Inoviembre 12
2011 COMUNICACIONES ENVIADAS Y RECIBIDAS mayo junio 13
2011 COMUNICACIONES RECIBIDAS iunio 13
2011 COMUNICACIONES ENVIADAS Y RECIBIDAS julio 13
2011 COMUNICACIONES ENVIADAS Y RECIBIDAS febrero 14
2011 COMUNICACIONES ENVIADAS Y RECIBIDAS febrero  |marzo 14
2011 COMUNICACIONES RECIBIDAS febrero marzo 14
2011 COMUNICACIONES RECIBIDAS agosto 15
2011 COMUNICACIONES ENVIADAS Y RECIBIDAS septiembre 15
2011 COMUNICACIONES ENVIADAS 16
2011 COMUNICACIONES RECIBIDAS 16
2011 COMUNICACIONES RECIBIDAS 17
2011 COMUNICACIONES RECIBIDAS 17
INVITACION PRIVADA 2010 17
INVITACION PRIVADA 2010 1
INVITACION PRIVADA 2009 >
INVITACION PRIVADA 2009 2
NVITACION PRIVADA 2009 4
NVITACION PRIVADA 2009 Y 2010 5
INVITACION PUBLICA 001-2009 6

ESTANTE # 11

INVITACION PULICA 001-2007

INVITACION PULICA 001-2009

INVITACION PULICA 001-2009

INVITACION PULICA 001-2009

INVITACION PUBLICA 002-2009

INVITACION PUBLICA 002-2009

INVITACION PUBLICA 002-2009

INVITACION PUBLICA 002-2009

INVITACION PUBLICA 002-2009

INVITACION PUBLICA 004-2009

INVITACION PUBLICA 005-2009

INVITACION PUBLICA 005-2009

INVITACION PUBLICA 005-2009

INVITACION PUBLICA 010-2009

INVITACION PUBLICA 012-2009

INVITACION PUBLICA 012-2009

INVITACION PUBLICA 015-2009

INVITACION PUBLICA 030-2009

INVITACION SERVIMAN 033-2009

INVITACION PUBLICA 033-2009

INVITACION PUBLICA 034-2009

NVITACION PUBLICA 030-2009




INVITACION PUBLICA 049-2009

INVITACION PUBLICA 039-2009

INVITACION PUBLICA 049-2009

INVITACION PUBLICA 049-2009

INVITACION PUBLICA 049-2009

INVITACION SERVIMAN 049-2009

INVITACION 09-2010

INVITACION 10-2010

INVITACION 10-2010

INVITACION 09-2010

1 REGISTRO PROPNENTE DE 1-24

2 RG PROPONENTE 25-42

N

3 RG PROPONENTE 45-84

4 RG PROPONENTE 85-96

5 REG PROPONENTE 97-108

6 RG PROPONENTE 109-123

7 RG PROPONENTE 125-146

8 RG PROPONENTE 146-149

9 RG PROPONENTE 150-156

10 RG PROPONENTE 158 -204

11 RG PROPONENTE 205-214

12 RG PROPONENTE 216-234

13 REG PROPONENTE 235-260

14 REG PROPONENTE 261-279

15RG PROPONENTE 280-288

16 RG PROPONENTE 290-299

17 RG ROPONENTE 300-311

18 RG PROPNENTE 312-319

19 REG PROPONENTE 320-342

20 REG PRPONENTE 344-363

21 REG PROPONENTE 369-388

22RG PROPONENTE 390-399

23 RG PROPONENTE 400-418

24 REG PROPONENTE 419 447

NNNpppplmpb bl

SOLICITUD EMPRESA S A

SOLICITUD EMPRESA DERSIS

SOLICITUD ABOGADO JOSE SALGADO

CAMARA DE COMERCIO GESTIPRO

INFORME INTERVENTORIA TEMPORAL AMBIENTE SANO

SOLICITUD EFRAIN FUENTES BAQUERO

SOLICITUD AGUAS DE LOS ANDES

SOLICITUD ELECTRO HIDRAULICA

PROPONENTE SERRANO CONSTRUCCIONES

PROPONENTE OPTIMIZACION DEL SIT DE ALCANTARILLADO DEL COPEY

PROPUESTA ASEO GENERAL SA

PROPUESTA FELIZOLA INGENIERIA

AFS INGENIERO SANITARIO Y AMBIENTAL

EUCO LTDA

CONSORCIO INTERAGUAS

CONSORCIO DESARROLLO LA PAZ

[CONSORCIO ACUASER

INTERASEO SA

INTERASEO SA

ESTANTE # 11

INVITACION PULICA 001-2007

INVITAC ION PULICA 001-2009

INVITAC ION PULICA 001-2009

INVITACION PULICA 001-2009

INVITACION PUBLICA 002-2009

INVITACION PUBLICA 002-2009

INVITACION PUBLICA 002-2009

INVITACION PUBLICA 002-2009

INVITACION PUBLICA 002-2009




INVITACION PUBLICA 004-2009

INVITACION PUBLICA 005-2009

INVITACION PUBLICA 005-2009

INVITACION PUBLICA 005-2009

INVITACION PUBLICA 010-2009

INVITACION PUBLICA 012-2009

INVITACION PUBLICA 012-2009

INVITACION PUBLICA 015-2009

INVITACION PUBLICA 030-2009

INVITACION SERVIMAN 033-2009

INVITACION PUBLICA 033-2009

INVITACION PUBLICA 034-2009

INVITACION PUBLICA 030-2009

INVITACION PUBLICA 049-2009

INVITACION PUBLICA 039-2009

INVITACION PUBLICA 049-2009

INVITACION PUBLICA 049-2009

INVITACION PUBLICA 049-2009

INVITACION SERVIMAN 049-2009

INVITACION 09-2010

INVITACION 10-2010

INVITACION 10-2010

INVITACION 09-2010

PROYECTOS ESTANRE #11

PROYECTO PRESENTADO DENTRO DEL COMPONENTE INTRAESTRUCTURAL DEL PLAN DEPARTAMENTAL DE
AGUAS DEL CESAR 2009

PLAN DE TRANSFORMACION ESTRUCTURAL DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO BASICO
DEL DPT DEL CESAR 2008

GESTION DOCUMENTAL COPASO

FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL 2011

CONTRATO 618

CONVENIO INTERADMINISTRATIVO 2318 PURTO CAPUELO

DAMARIS ESTRADA CAMACHO

DOCUMENTOS VARIOS

DOCUMENTOS VARIOS

CONSORCIO ESSTRE-EMINSS

PROYECTOS AGUSTIN CODAZZI

'CUEDUCTO SANEAMIENTO

'SOBRE PRECIO

*ALCANTARILLADO

CPLANOS

'AGUAS RECIDUALES

PROYECTOS BOSCONIA

'"ACUEDUCTO

IMPULCION SISTEMA DE BOMBEO

SANEAMIIENTO BASICO

ALCANTARILLADO

*COPIA DE PLANOS

IPROYECTOS EL COPEY

'ACUEDUCTO

'AGUAS RECIDUALES

I"PLANOS ACUEDUCTOS

IPROYECTOS CURUMANI

AGUAS RECIDUALES

REDES DE RECOLECCION

IPROYECTOS GONZALEZ

'ACUEDUCTO

ALCANTARILLADO

PLANOS

IASTREA

[ESTANTE # 12

AGUAS RECIDUALES

PROYECTO GAMARRA,R10 DE ORO Y GONZALEZ

AGUAS RECIDUALES




PROYECTO BOSCONIA,ASTREA CHIMICHAGUA EL PASO Y TAMALAMEQUE

*PLAN DIRECTO DE POSOS PROFUNDOS

PROYECTOS LA PAZ

“"VEDURIA CIUDADANA

*AGUAS RECIDUALES

PROYECTOS EL PASO

'AGUAS RECIDUALES

'PRECENTACION DEL PROYECTO

LA JAGUA

'AGUAS RECIDUALES

PROYECTOS PAILITAS

'AGUAS RECIDUALES

*ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO

PYYECTO SAN MARTIN

' AGUAS RECIDUALES

PROYECTO PUEBLO BELLO

'ACUEDUCTO

*ALCANTARILLADO

*AGUAS RECIDUALES

PROYECTOS CHIMICHAGUA

*ALCANTARILLADO

*ACUEDUCTO

*AGUAS RECIDUALES

PROYECTO LA LOMA

'ACUEDUCTO

PROYECTO TAMALAMEQUE

"ALCANTARILLADO

'AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO

*ACUDUCTO

'AGUAS RECIDUALES

PROYECTOS GAMARRA

*ALCANTARILLADO

PROYECTO ASTREA Y TAMALAMEQUE

'ACUDUCTO

PROYECTOS DEL DPT DEL CASAR

*AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO

*ACUEDUCTO

'ALCANTARILLADO

PROYECTOS SAN ALBERTO

'ALCANTARILLADO

PLAN DEPARTAMENTAL DE AGUAS

DISETO ESTANQUE BESERRIL

CONTRATO 0119 2009 EDUARDO SANTOS AMAYA

HI DROVACUNADOR

INTE, TAMALAMEQUE

BATERIA SANITARIA QUEBRADA TORCOROMA

BATERIA SANITARIA DE PARTAMENTO DEL CASAR

ALCANTARILLADO SANITARIO LAS VEGAS

IACUEDUCTO SAN MARTIN

IACUEDUCTO SAN ALBERTO

IALCANTARILLADO PAILITAS

IALCANTARILLADO LA GLORIA

IALCANTARILLADO EL COPEY

PLANOS ACUEDUCTO SAN ALBERTO

PLANOS STAR PUEBLO BELLO




FORMATO ANICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

it
Péagina 1 de 23

REGISTRO-DE_F DI

AcO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: ARCHIVO CENTRAL 2011
OFICINA PRODUCTORA: FONDO ACUMULADO
OBJETO: N.T.: Néi
FECHAS EXTREMAS | UNIDAD DE CONSERVACIAN | No. DE
N.O.| CADIGO [INOMBRE DE LA SERIE, SUBSERIES O ASUNTOS
Inicial Final Caja mes adao FOLIOS

BOSCONIA 1 3 1 2009

BOSCONIA 4 6 2 2009

BOSCONIA 7 8 3 2009

BOSCONIA 9 10 4 2009

BOSCONIA 11 13 5 2009

LA PAZ 1 2 6 2009

LA JAGUA 1 2 7 2009

GAMARRA 1 2 8 2009

PELAYA 1 9 2009

CHIMICHAGUA 1 9 2009

TAMALAMEQUE 1 2| 10 2009

PAILITAS 1 11 2009

PUEBLO BELLO 1 3| 12 2009

ASTREA TOMO 1 13 2009

ASTREA 2 14 2009

SAN ALBERTO 1 14 2009

LA GLORIA 1 14 20091

EL COPEY 1 2| 15 2009

EL COPEY 3 4| 16 2009

AGUZTIN CODAZZI 1 2| 17 2009

AGUZTIN CODAZZI 3 4| 18 2009

AGUZTIN CODAZZI 4 5 19 2009




e

FORMATO UNICO INVENTARIO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: ARCHIVO CENTRAL

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL
TIPO DE
No. CONTRATO FECHA OBJETO CONTRATISTA FOLIOS | NO. EXPEDIENTE [CAJA
001 P. SERVICIO | Junio 20 de 2008 Prestar serwc'lo.s Prgfesmnales de | Andres Avelino De 18
Revisior Fiscal La Hoz
UNO 1
Prestar servicios profesionales Rita Esperanza
002 P. SERVICIO |Agosto 4 de 2008 como contadora de la empresa G pG i 43
AGUAS DEL CESAR S.A. E.s.p. | 2UerTerobutierrez UNO .
Prestar los servicios profesionales
como asesor para la formulacion
003 P. SERVICIO Septiembre 16 de| ,puesta en marcha, y operamAnde Jairo Augusto 20
2008 un esquema de servicos publico de| Taborda Cardenas
Aseo de la Empresa AGIAS DEL
CESAR S.A. E.S.P.
UNO 1
Prestar los servicios profesionales
004 P SERVICIO Septiembre 30 de| de selecciAn e ingreso de personal H&S LTDA 28

2008 de la empresa Aguas Del Cesar
S.A. ES.P.

Prestacion de servicios de logistica,
mantenimiento y asesoria tenica . . .
octubre 21 de
006 P. SERVICIO para 10 vehiculos compactadores Yuri J_awer Slerra 131
2008 . Jimenez
para el ajuste e un esquema de

prestacion del servicio de aseo.
UNO




007

P. SERVICIO

Octubre 20 de
2008

Prestar los servicios Profesionales
como asesor para la puesta en
marcha, operacil\n e interventoria de
los contreatos del esquema de
servicos publico de Aseo de la
Empresa AGIAS DEL CESAR S.A.
E.S.P.

Jairo Augusto
Taborda Cardenas

109

UNO

8 S.N

OBRA

Noviembre 18 de
2008

Realizar la adecuacion de los
emisarios finales del sisitema de
alcantarillado el municipio de
Tamalameque en los tramos que se
encuentran fuera de servicio por
causa del colapso de los mismos,
de acuerdo con las espsificaciones y
requerimiento aneo tecnico.

Gestipro LTDA

233

UNO

009

P. SERVICIO

Noviembre 19 de
2008

Prestar servicios prfesionales para
la socializacion del esquema de
prueba del servicio publico de aseo
prestadopor la empresa aguas del
cesar .A. E.S.P.

Elva Xenovia
Romero Morales

99

UNO

010

P. SERVICIO

Diciembre 1 de
2008

Prestar servicios de disposicion final
de los residuos solidos domiciliarios,
comerciales no especiales ni
peligrosos en el relleno sanitario”
Los Carazones" ubicado en el
Municipio de Valledupar.

ASEO UPAR S.A.
E.S.P.

74

UNO

011

P. SERVICIO

Diciembre 17 de
2008

Prestar los servicios pofesionales
COmMo asesor en materia tecnica,
institucional y ambiental y supervisor
por parte de la empresa e los
componentes del programa
departamental de agus "CESAR
AGUA PA TODOS"

Orlando Oliveros
Urieta

175

UNO

012

P. SERVICIO

Diciembre 18 de
2008

Prestacion de servicio publico de
transporte terrestre automotor para
moviliacion de los colaboradores de
Aguas Del Cesar S.A. E.S.P. en el

Departamento del Cesar.

Cooperativa De
Servicios Varios
Del Cesar -
COOSERVAR.

89

UNO

013

SUMINISTRO

Diciembre 18 de
2008

Suministro e Insalacion de Puestos
de trababjo.

Nelsi Aranda Arnda

52

UNO




cesar agua para todos

aguas de
manizalez

014

P. SERVICIO

Diciembre 18 de
2008

Prestacion de servicios como
mecanico en la fase Il de la
continuacion del esquema de
pruebas y ajustes para la futura
prestacion del servicio de aseo en
los Municipio del Cesar que hcen
parte el P.D.A.

Yuri Javier Sierra
Jimenez

120

UNO




UNIDAD ADMINISTRATIVA:
OFICINA PRODUCTORA:__

OBJETO:

RELACION DE CONTRATOS AcO 2009 AGUAS DEL CESAR S.A. E.S.P

FECHA

OBJETO

CONTRATISTA

NUMERO DE
EXPEDIENTES

TIPO DE CONTRATO

001

Enero 5 de 2009

Prestar los servicios profesionales para el apoyo a la
gestion municipal de la empresa Aguas del Cesar S.A.
E.S.P.en su condicion de gestora del P.D.A. del Cesar.

Alberto Sanchez

185

UNO

P.SERVICIO

002

Enero 7 de 2009

Prestar servicios profesionales como contadora de la
empresa AGUAS DEL CESAR S.A. E.S.P.

Maira alejandra Galvis

48

UNO

P.SERVICIO

003

Enero 28 de 2009

Prestar los servicios de promocion, publicidad y
divulgacion de actos, campaAas y todo lo de interes
general para la comunidad del cesar efectuados por

Aguas Del Cesar S.A. E.S.P.

Renato Jose Laico
Marchena

15

UNO

P.SERVICIO

004

Enero 28 de 2009

Prestr servicios profesionales en el area de
comunicaciones, manejo de medios, acompaAamiento
Periodistico en todas las actividades de la empresa |
apoyo en la etapa pre-contractual del plan estrategico de
gestion social de la empresa Aguas Del Cesar S.A
E.S.P.

Josefina Jimeno Saade

78

UNO

P.SERVICIO

005

Enero 28 de
2009

Prestacion de servicios como mecanico para mantener,
custodiar, realizar mantenimiento preventivo y correctivo,
de los vehiculos, hacer acompaAamiento de las
actividades en la fase Il y Il des esquema de pruebas y
ajustes para la prestacion de servicio de aseo en los
Municipios del cesar que hacen parte de la empresa
aguas del cesar S.A. E.S.P., y demas que designe la
interventoria y/o la administracion de la empresa.

YURI JAVIR SIERRA
JIMENEZ

SEIS

P.SERVICIO

006

Febrero 24 de
2009

Prestar Servicios profesionales para coadyuvar en el
analisisi y selecciAn del esquema ideal de contratacion
para los componentes operativos y comerciales
asocidos a la prestacion de los servicios de acueducto y
alac,antrillado en la poblacion objeto y brindar apoyo en la
revision de modelo financiero, estructuras de supervision
propuestos para el sisitema de prestacion de servicio de
acueducto alcantarillado y aseo de la empresa Aguas
Del Cesar S.A. E.S.P.

OSWALDO BERNAL
ARIT

160

UNO

P.SERVICIO




Prestar el servicio de disposicion final de residuos
solidos domiciliarios, cpomerciales e industriales, en la

008 | Marzo 6 de 2009| celda transitoria e Aguachica (Cesar), durante todos los | ASEO URBANO S.A. 156 UNO P.SERVICIO
dias de la semana, de conformidad con la tecnologia y
normas ambientales que para efecto detremine la Ley.
Marzo 19 de Prestar los servicios profesionaleg a Ia_ empresa aguas LILIBETH CHAPARRO
009 del Cesar S.A. E.S.P. en la coordinacion del evento a
2009 N . R PARRA
realizarse en el marco del dia mundial del agua
Prestar los servicios profesionales a la empresa AGUAS
009 Marzo 19 de DEL CESAR S.A. E.S.P., en la coordinaciAn del evento | LILIBETH CHAPARRO
2009 a realizarse en el municipio de San Alberto, en el Marco PARRA 72 UNO P.SERVICIO
de la celebraciAn del dia Mundial del agua.
Realizacion de puesta en escena de una "Comparsa
Teatral", con menzajes alusivos al cambio de actictud
Marzo 19 de hacia el buen uso de los recursoso hoidricos, para FUNDACION "TEATRO
010 2009 sensibilizar y educara la comunidad gn la preservacion [ESTUDIO DE ACTORES 33 UNO P.SERVICIO
del agua en el marco de la celebracion del agua en el TA"
marcode la celebracion del Dia Mundial Del Agua, a
realizarse en el Municipio de San Alberto.
Prestar el servicio de disposicion final de residuos
. L . - EMPRESA DE
solidos ordinarios produccidos en el municipio de .
011 Marzo 20 de Gonzalez, en la celda transitorias ubicadas en la vereda SERVICIOS PEBLICOS 106 UNO
2009 ’ - e DE OCATA ESPO S.A. P.SERVICIO
la madera, corregimiento el puente del Municipio de
3 E.S.P.
ocaAa.
Compraventa de cinco computadores portatiles HP 6530
FS746LA, un (1) computador portatil sony VAIO Z570F,
seis morrales targus, siete guayas de seguridad, siete
Marzo 20.de | = 9 18 guayas ce Seg - FREDDY ALFONSO
012 2009 licencias de software antivirus, siete licencias de project 114 COMPRAVENTA
2007, siete licencias de software office, y una licencia de MOSQUERA LUQUE
windows vista para la empresa aguas del cesar S.A.
E.S.P.
Prestar los servicios profesionales a la empresa aguas
del Cesar S.A. E.S.P. en la coordinacion y elaboracion
de dos (2) videos, los cuales incluyen, linea base de la
taci tual de | icios de AAA, et -
Marzo 26 de presentacion actual de los servicios de etapapre- || oo CHAPARRO
013 2009 operativa del servicio de aseo, saneamiento de residuos PARRA 62 UNO P.SERVICIO

solidos en los Municipios socios de agua del cesar S.A.

E.S.P, y la linea base del nacimiento de operacion de la

celda transitoria del Municipio de Bosconia.del evento a
realizarse en el marco del dia mundial del agua




Prestar los servicios pofesionales a la empresa aguas
del cesar S.A. E.S.P., en los procesoso de selecciAn de
personal , mediante la aplicaciAn de pruebas
psicotecnicas que facilioten la busqueda y obtencion de

014 | Abril 14 de 2009 | |os individuos mas adecuados mediante la observacion H&S LTDA 45 UNO 3 P.SERVICIO
de perfiles a traves de los cuales se logren apreciar
caracteristicas relacionadas con la personalidad,
inteligencia, conocimiento, habilidad y actitudes de las
personas aptas para proveer los cargos.
Prestar sus servicios profesionales como ingenieria civil
015 | Abril 17 de 2009 | Para la direccion tecnica de la empresa aguas del cesar | SANDRA MARGARITA
S.A. E.S.P.en los proyectos del programa departamental EGUEA 164 UNO 3 P.SERVICIO
de agua "CESAR AGUA PA'TODOS"
Prestacion de servicios de ajustes,
mantenimientos correctivos tgcnicos para diez
016 | Abril 17 de 2009 |(10) vehiculos compactadores de aseo esquema ELDER DE JESUS - o
de prestaciAn del servicio de aseo. Arreglo y| GUTIERREZ ARAGON UN 3 P.SERVICIO
suministro de repuestos en sistemas de chasis,
direcciAn, frenos, transmisiAn direcciAn.ajustes de
compresiAn de motor.
017 | DESOCUAPADO DESOCUAPADO DESOCUAPADO
LUIS RODOLFO
018 |MAYO 8 DE 2009
AMARA RESTREPO 142 UNO 4
Prestar sus servicos profesionales como abogado a la DIEGO ARTURO
019 [MAYO 8 DE 2009
sociedad Aguas Del Cesar S.A. E.S.P. CARDENAS 107 UNO 4 P.SERVICIO
GONZALEZ
Prestar los servicios profesionales como contador de la ANGELA MARIA
020 |[MAYO 8 DE 2009| empresa de servicios publicas Aguas Del Cesar S.A. SANGUING GUZMEN 127 UNO 4 P.SERVICIO
E.S.P.
Prestacion de servicio de transporte terrestre a los COOPERATIVA DE
funcionarios de agua del cesar S.A. E.S.P. a todos los SERVICIOS VARIOS
021 |MAYO 8 DE 2009
Municipios del Departamento del Cesar Bajo las DEL CESAR 49 UNO 4 P. SERVICIO
condiciones y oportunidad que requiera la empresa COOSERVAR
FormulaciAn de los planes de saneamiento y manejo de CONSULTORIAS Y
022 MAYO 14 DE vertimientos (PSMV) para cinco municipios del OYECTOS
2009 Departamento del Cesar: Gamarra, Gonzalez, La PROYECT DFL 469 DOCE 4Y5
Gloria, Rio DE Oro, San Alberto y san martin. CESAR LTDA",
FormulaciAn de los planes de saneamiento y manejo de | INGENIEROS CIVILES
23 MAYO 14 DE vertimientos (PSMV) para cinco municipios del Y AMBIENTALES
2009 Departamento del Cesar Astrea, Bosconia, El Copey, El| ASOCIADOS LIMITADA 259 UNO 6
Paso, y Pueblo Bello. "CASTA LTDA",
FormulaciAn de los planes de saneamiento y manejo de
24 MAYO 14 DE vertimientos (PSMV) para cinco municipios del UNION TEMPORAL
2009 Departamento del Cesar: La jagua de Ibico, La paz, AMBIENTE SANO. 399 CINCO 6

Pailitas Pelaya y Tamalameque.




25

JUNIO 02 DE
2009

Prestar sus servicios tecnicos profesionales en el
desarrollo de un programa de gestion documental que
permita la modemizacion metodologica de la funcion
archivistica, incorporandotecnologias de avanzada, con
la implementaciAn de instrumentos que faciliten a la
administraciAn disponer de documentacion organizada y
recuperar la informacion de manera agil y oportuna a la
empresda aguas del cesar

GUILLERMO MIGUEL
CARO VILLALOBOS

59

UNO

P.SERVICIO

26

JUNIO 11 DE
2009

Arrendameinto de un sisitema de informaciAn comercial
de los servicios publicos de acueducto, alcantarillado y
aseo aplicable a los municipios, corregimientos y zonas
de influencia donde la empresa preste o llegue a prestar
los mencionados servicios, segun las especificacipones
de la invitaciAn 06/09 y la propuesta del contratista.

SOLUCIONES
GLOBALES S.A.

DOS ESPEDIENTES

UNO DE DOS 213
DOS DE DOS DEL
214 AL 433

CUATRO

27

JUNIO 18 DE
2009

Prestar los servicios profesionales a la empresa Aguas
Del Cesar S.A. E.S.P.,en la divulgaciAn periodistica,
producciAn y emisiAn de programas de radio, que cubran
toda la ejecuciAn del proyecto de saneamiento de
botadero satelite y la entrada en operaciAn del servicio
publico de Aseo.

JAIRO ALBERTO
ARZUAGA JAIMEZ

DOS

P.SERVICIO

28

JUNIO 18 DE
2009

Realizar las actividades de recoleciAn y transporte de
residuos solidos ordinarios hasta el sitio de disposiciAn
final, el barrido y limpieza de areas pfblicas y la
ejecuciAn de algunas actividades comerciales en los
municipios de Gam,arra, La Gloria, Pailitas, Pelaya, San
Alberto Tamalameque y Otros.

SERVIGENERALES

491

DOs

29

JUNIO 18 DE
2009

Realizar las actividades de recoleciAn y transporte de
residuos solidos ordinarios hasta el sitio de disposiciAn
final, el barrido y limpieza de areas pfblicas y la
ejecuciAn de algunas actividades comerciales en los
municipios de Agustin Codazzi, Astrea, (Incluido Arjona)
Bosconia, Chimichagua, Curumani, El Copey, El Paso,
(Incluido EIl Correguimeinto de la Loma). La PAz, Pueblo
Bello, La Jagua de Ibirico y Otros.

ASEO URBANO S.A.

549

30

JUNIO 23 DE
2009

Arrendamiento de Equipos para el esque ma de aseo

DONALDO ENRIQUE
VILORIA JIMENEZ

73

UNO

31

JUNIO 25 DE
2009

Interventoria del esquema de Aseo

CONSORCIO
INTERVENTORIA ASEO
CESAR

443

INFORMES

9 ALA 16

INTERVENTORIA




Realizar las actividades de saneamiento y la adecuaciAn

JAIRO LUIS

32 [JULIO 2 DE 2009 del sitio de disposiciAn final de residuos solidos
¢ P ald C SOCARRAS BONILLA 302 CUTRO 17 P.SERVICIO
autorizados en el Municipio de Bosconia.
Prestar servicios profesionales para la asesoria
acompaAamiento y planeaciAn del sisitema de
33 | JULIO 2 DE 2009 aprovechamiento de residuos solidos del esquema de JAIRO TABORDA 147 UNO 18 P.SERVICIO
. . CARDENAS :
aseo en la empresa de servicios publicos de valledupar
S.AE.S.P-.
Realizar un proceso de selecciAn de personal, para
JULIO 9 DE proz_)veer los diferentes cargos de la empresa aggas ROSMERY
34 deAl cesar s.a. e.s.p., y conformar una masa critica 34 UNO 18
2009 ) . ; . . CONSUEGRA
disponible para capacitar y vincular a los diferentes
procesos que desarrolla la empresa.
a5 JULIO 9 DE Saneamiento de Botadero Satelite Municiois de Pueblo CORMPL?’:gi:DE:\(I co 213
2009 Bello, La Paz, Agustin Codazzi, Bosconia, y El Copey CUTRO 18 OBRA
DEMOCRACIA
36 JULIO 9 DE Saneamiento de Botadero Satelite Municiois de Astrea, EDGAR AGUSTIN 197
2009 Chimichagua, El Paso, La jagua de Ibirico. ARMENTA MAESTRE UNO 19 ALA21 OBRA
JULIO 9 DE Saneamiento de Botadero Satelite Municiois de Pailitas
37 Pelaya, San Alberto, Tamalameque Gamarra, Y la LUIS ORLANDO
2009 y ‘ q CAMARGO JAIMES 198 CATRO 22 OBRA
Gloria..
38 DESOCUPADO DESOCUPADO DESOCUPADO
Realizar la construccion del alcantarillado sanitario y
JULIO 27 DE suministro e instalaciAn de la planta de tratamiento de JORGE YESIT
39 L . 279 UNO 22 OBRA
2009 agua en el corregimiento de la yee municipio de Astrea, BOLIVAR BRITO
departamento Del Cesar
JULIO 27 DE Realizar la construcciAn del alcantarillado sanitario en el
40 2009 corregimiento de Palestina Municipio de Pailitas CONSORCIO CEMI 237 UNO 23 OBRA
Departamento del Cesar.
JULIO 27 DE Realizar la f:o_nstrucm)ln del alcama_rl.lla_\do sanlt.a}no enel YUDIS CUENTAS
41 corregimiento de el Burro Municipio de Pailitas 262 UNO 24 OBRA
2009 ZAMBRANO
Departamento Del Cesar.
Realizar la construcciAn del alcantarillado sanitario en el
JULIO 27 DE o [ . AQUAFLUX SA.
42 corregimiento la floresta, Municipio de Pailitas 322 UNO 24 OBRA
2009 E.S.SP.
departamento del cesar.
Realizar la interventoria tecnica, administrativa,
. . . . L . . "UNION TEMPORAL
43 JULIO 27 DE financiera, ambiental y social y suministro e instalaciAn SC INGENIERIA SAS- 166 UNO
2009 de la planta de tratamiento de agua ene le corregimiento o . 24 INTERVENTORIA
de la Yee - Municipio de astrea Departamento del Cesar. AIDCON LTDA
. . o CONSULTORES EN
Realizar la Formulacion del plan indicativo para la
JULIO 27 DE . L INGENIERIA 'Y MEDIO
44 preservaciAn y manejo integral de la cuenca del do 147 TRES 25
2009 . AMBIENTE C.I.
Chiriaimo en el departamento del cesar.
AMBIENTAL LTDA
Realizar la construcciAn del alcantarillado sanitario del
45 JuLIO 27 DE corregimiento del libano, Municipio de San alberto GERMAN SERRANO 200 TRES 25 OBRA
2009 GUTIERREZ

Departamento del Cesar




Suministro de tuberia y accesoripos para la construcciAn
del alcantarillado sanitario y planta de tratamiento de

JULIO 27 DE . L
46 2009 agua residuales en los corregimientos de la floresta, P.V.C. GERFOR S.A. 180 DOS 26
palestina, y tanque septico en el corregimiento del Burro
Municipio de pailitas departamento del Cesar.
Prestar sus servicios profesionales como Ingeniero civil
47 JULIO 31 DE para la direcciAn tecnica de la empresa aguas del cesar JUAN CARLOS
2009 S.A. E.S.P., en los proyectos de obras del sector rural ROBLES VEGA 167 UNO 26 P.SERVICIO
en el departamento del cesar.
Realizar interventoria tecnica administrativa financiera,
48 JULIO 31 DE ambiental y social de la construccion del alcantarillado CARLOS JULIO
2009 sanitario del corregimiento de la Floresta y el burro- | OROZCO RAUDALES 212 CUATRO 26 INTERVENTORIA
Municipio de Pailitas Dpto del cesar.
Prestar los servicios profesionales para apoyo a la
DirecciAn comercial en la supervision del trabajo social
49 AGOSTO 4 DE en las obras contratadas ppor aguas del cesaJr S.A MARIA VICTORIA 132
2009 atac A ROMERO CHAMORRO UNO 27 P.SERVICIO
E.S.P. De los municipios del departamento del cesar
exceptuando valledupar.ontratadas por aguas del cesar
Realizar la interventoria tecnica, administrativa,
50 SEPTIEMBRE financiera, ambiental y social de la ConstrucciAn del EDGAR AGUSTIN
01 DE 2009 alcantarillado sanitario del corregimiento de palestina | ARMENTA MAESTRE 184 DIEZ 27 ALA 29 INTERVENTORIA
Municipio de pailitas Dpto del cesar.
Prestar el servicio de disposiciAn final de los residuos
51 SEPTIEMBRE solidos domiciliarios, comerciales no especiales ni
01 DE 2009 peligrosos provenientes de los municipios de agustin ASEO UPAR S.A.E.S.P. 69 UNO 30 P.SERVICIO
codazzi, la paz, pueblo bello y la jagua de ibirico, en el
Prestacion del servicio de transporte terrestre a los
funcionarios e AGUAS DEL CESAR S.A. E.S.P., a todos COOPERATIVA DE
52 SEPTIEMBRE los municipios del departamento del cesar bajo las SERVICIOS VARIOS 44 UNO
01 DE 2009 - 5 . DEL CESAR 30
condiciones y oportunidades que se requieran en la
empresa. COOSERVAR
53 DESOCUPADO DESOCUAPADO DESOCUAPADO
54 |DESOCUAPADO DESOCUAPADO DESOCUAPADO
55 |SEPTIEMBRE 15 iint tiria Del Lib LUIS FERNANDO
ilntementiria Del Libano
DE 2009 AMAYA FRIAS 154 DOS 30
Prestacion de servicio Profesionales como abogado
56 SEPTIEMBRE 15 | judicante para la realizar apoyo a la direccion legal de la EMIRO ANTONIO
DE 2009 Secretaria General de la empres AGUAS DEL CESAR BONILLA PELAEZ ” UNO 30 P.SERVICIO
S.A. E.S.P. segfin articulo 31 de la ley 1086 de 2006.
Realizar el servicio de impresiAn de facturaciAn para el
SEPTIEMBRE 16 co.br.o dl_recto del servmlg domlmllarlg Ide ase_o durante la
57 ejejcuciAn de la operaciAn del servicio publico de aseo IMAGEN VISUAL 75 UNO 30 P.SERVICIO

DE 2009

en los Municipios del departamento del cesar objeto de
la prestaciAn del servicio




58

SEPTIEMBRE 21

Realizar el servicio de mansajeria especializada para el
tramite de P.O.R'S, reparto de facturaciAn diorecta y

LECTA LTDA

142

UNO

30

P.SERVICIO

DE 2009 otros aspectos de tipo administrativo y cmercial en los
Municipios del Departamento del Cesar.
Prestar los servicios profesionales a la empresa AGUAS
o SEPTIEMBRE 30 DE|L C(;ESARI_S/:\.AAE.S.P., Zn I; pu[esta en mlarchg gel JAIRO ALBERTO
DE 2009 plan de gestiAn de recaudo directo para el servicio UNO 30 P.SERVICIO
domiciliario de Aseo, en los Municipios Objeto de la ARZUAGA JAIMEZ
PrestaciAn del mismo
Suministro e instalaciAn de mobiliarios de oficina y
60 SEPTIEMBRE 30 divisiones mod_ul.ares _para la adecuaciAn de las oficinas
DE 2009 de la sede admln.lstratlva de la empresa agua; del cesar MEPAL 155 UNO 31
S.A. E.S.P. ubicados en el centro de negocios orbe
plaza tercer piso.
61 | DESOCUAPADO DESOCUAPADO DESOCUAPADO
Prestar los servicios de transpporte para la ejecuciAn del
62 OCTUBRE 6 DE plan de gestion de recaudo directo del servicio GUERRA PANTOJA Y
2009 domiciliado de aseo en los Municipios objeto de la CIAS.ENC. 73 UNO 31 P.SERVICIO
prestaciAn del mismo.
Realizar los estudiso de los sistemas de acueducto y
63 OCTUBRE 14 DE| sisitemas de tratamiento de las aguas residuales de los | FELIZOLA INGENIERIA
2009 corregimientos de san jose de oriente y betania- LTDA 227 Dos 31
Municipio de la Paz Cesar.
Realizar el servicio de recaudo para el servicio
g4 |OCTUBREL4DE| ~ =eaal @S D e bobn. & MARIA DEL CARMEN
2009 omiciliario de aseo en el Municipio de BARON QUINTERO 39 UNO 31
BELLOS
Realizar la capacitacion a 120 operadores para la
lantas ppotabilizadoras de los Municipios del
65 OCTUBRE 20 DE depa:amentopsel cesar con miras a obten(-:rrJ certificaciAn LUIS GONZALEZ 76 DOS 31 A LA 32 P.SERVICIO
2009 . - CABALLERO :
por competencias laborales prestando sus servicios
profesionales a la empresa Aguas del Cesar S.A. E.S.P.
66 |DESOCUAPADO DESOCUAPADO
Realizar la consultada para la valoraciAn de los pasivos
laborales y pencionales de las empresas prestadoras de
7 NOVIEMBRE 5 | propiedad de los Municipios prestadores directos de los [UNION TEMPORAL U.T.
DE 2009 servicios pRblicos domiciliarios de acueducto, SOLIDEZ 212 CUATRO 32 CONSULTORIA
alcantarillado en las 24 entidades territoriales, munipales
del departamento del Cesar diferentes a valledupar
Prestar los servicios profesionales a la Empresa Aguas
del Cesar S.A.E.S.P realizando apoyo institucional en el
68 NOVIEMBRE 5 marco de la nueva estructura organizacional de la IVAN ALEJANDRO
DE 2009 empresa y la entrada en operaciAn de los servicios de | DUARTE TORREJANO 62 UNO 32 P SERVICIO

acueducto y alcantarillado y la continuidad en la
prestaciAn del servicio de aseo




Prestar sus servicios profesionales como ingeniera Civil

69 NOVIEMBRE 6 | para la direcciAn tecnica de la empresa Aguas del Cesar| CAROLIN CARDONA
DE 2009 S.A. E.S.P, en los proyectos del programa PATRON 70 UNO 32 P SERVICIO
departamental "Cesar Agua PaTodos ".
Prestar los servicios de transporte a la empresa aguas
del cesar S.A. E.S.P., en todas las actividades de tipo
administrativo y tecnicas derivadas de la ejejcuciAn del
o | NOVIEMBRE 6 10 009 dy 2009 ) Ld el del | REINALDO REYES
DE 2009 convenio e sus;nto con el e.pgr.tamemo e LOPEZ 55 UNO 33 P.SERVICIO
cesar dentro de los diferentes municipios del
departamento del cesar incluido el perimetro urbano de
la ciudad de valledupar
71 NOVIEMBRE 9 Arrendamiento de Equipos para el esque ma de aseo DONALDO ENRIQUE 143
DE 2009 VILORTA JIMANEZ UNO 33
Prestar los servicios profesionales en la coordinaciAn y
tramites de P.O.R 'S, y otros aspectos de tipo comercial, KAREN LORENA
72 NOVIEMBRE 13 | derivados de la operaciAn de los servicios publicos a CUBILLOS
DE 2009 cargo de aaguas del cesar S.A. E.S.P. en los s 5 %9 UNO 33 P.SERVICIO
Municipios del departamento del cesar objeto de la ARMIENT
prestaciAn del mismo.
Prestar susu servicios profesionales realiando
acompaAamiento en el proceso de cierre presupuestal y
73 NOVIEMBRE 17 | financiero de la vigencia 2009, y rendiciAn de informes a| MARLON LOPEZ DE
DE 2009 todos los organismos de control correspondientes a la CASTRO 84 UNO 33 P.SERVICIO
vigencia 2009 de la empresa AGUAS DEL CESAR S.A.
E.S.P.
EliminaciAn de contaminaciAn por aguas residuales
Domesticas en la zona Rural ubicada en la cuenca INVERSIONES
74 NOVIEMBRE 26 |abastecedora del acueducto del Municipio de San Martin
DE 2009 a traves de la implementaciAn de Baterias Sanitarias GRANDES VIAS E OBRA
Familiares tecnicamente funcionales e higienica y INGENIERIA LTDA
ambientalmente adecuadas.
75 NOVIEMBRE 27 INTERVNETORIA A LA OBRA DE BATERIA VM. INGENIERIA LTDA 22
DE 2009 SANITARIA MUNICIPIO DE SAN MARTIN : 4 INTERVENTORIA
76 |DESOCUAPADO DESOCUAPADO DESOCUAPADO
. DICIEMBRE 22 Prestar los servicio a Ia_empresa aguas fiel cesar s a| BERTILDA ORTIZ
e.s.p. en la conformaciAn y compactaciAn de 5510 44 UNO 33 P.SERVICIO
DE 2009 . . ) ZABABLETA :
toneladas de residuos solidos domesticos con buldozer
d7 en la celda tranitoria del municipio de bosconia.
NSN STRACK UNO 33 P.SERVICIO
Realizar el servicio de recaudo para el servicio
DICIEMBRE 28 L - VILMA IN&S DIAZ
78 domiciliario prestados por la empresa en los Municipios
DE 2009 P P P P MARTINEZ 169 UNO 33 P.SERVICIO

Del Departamento del Cesar.




UNIDAD ADMINISTRATIVA:
OFICINA PRODUCTORA:_

OBJETO:
CONTRATOS DE OBRAS 2010 AGUAS DEL CESAR S.A. E.S.P
No. FECHA OBJETO CONTRATISTA FOLIOS TIPO DE EXPEDIENTE CAJA
CONTRATO
001 ENERO Prestar los servicios profesionales como contador de la empresa de servicios publicos Aguas Del Cesar S.A. ANGELA MARIA SANGUINO
ESP P.SERVICIO $1 $1
2 GUZMAN
Prestar los servicios profesionales para el apoyo a la gestion municipal de la empresa Aguas del Cesar S.A.
002 ENERO !
E.S.P.en su condicion de gestora del P.D.A. del Cesar. ALBERTO SaNCHEZ P.SERVICIO $1 $1
003 ENERO Prestar sus servicios profesionales como ingeniada civil para la direccion tecnica de la empresa aguas del cesar
S.A. E.S.P.en los proyectos del programa departamental de agua "CESAR AGUA PATODOS" SANDRA MARGARITA EGUEA P.SERVICIO 1 1
Prestar sus servicios tecnicos profesionales en el desarrollo de un programa de gestion documental que permita
004 ENERO la modemizacion metodologica de la funcion archivistica, incorporandotecnologias de avanzada, con la GUILLERMO MIGUEL CARO
implementaciAn de instrumentos que faciliten a la administraciAn disponer de documentacion organizada y VILLALOBO P.SERVICIO $1 $1
recuperar la informacion de manera agil y oportuna a la empresda aguas del cesar
005 ENERO Prestar sus servicios profesionales como ingeniero ambiental y sanitario para la direccion tecnica de la empresa LUIS RODOLFO AMARA
aguas del cesar S.A. E.S.P., en los proyectos del programa departamental deagua "Cesar Agua Pa todos." RESTREPO P.SERVICIO $1 $1
006 ENERO Prestar los servicios profesionales a la empresa Aguas Del Cesar S.A. ES.P..en la divulgaciAn per ca, JAIRO ALBERTO ARZUAGA
A isiA . . A . P.SERVICIO $1 $1
producciAn y emisiAn de programas de radio, que cubran toda la ejecuciAn del proyecto de saneamiento de JAIMEZ
007 ENERO Prestar los servicios profesionales como asesor en materia tecnica, institucional y ambiental y supervisor por
parte de la empresa de los componentes del programa departamental de Agua " Cesar Agua Pa "Todos. ORLANDO OLIVEROS URIETA P.SERVICIO $7 $2
008 ENERO Plan de mejoramiento de los servicios de saneamiento basico en los Municipios que hacen parte del programa
Cesar Aguas Pa'Todos, mediante limpieza de tuberias de alcantarillado con hidrovaciador. CLAREAR INGENIERIA LTDA OBRA $3 $3
Realizar la interventoria tecnica, administrativa, financiera, ambiental y social del plan de mejoramiento de los
009 ENERO servicios de agua potable y saneamiento basico de los Municipios que hacen parte del P.D.A mediante limpieza CONSORCIO ARKAN INTERVENTORI $12 3AALAS
de las tuberias con hidrobaciadores para la empresa de servicios publicos Aguas Del cesar S.A E.S.P. A
010 ENERO Realizar labores de rehabilitaciAn y mantenimiento para la optimizaciAn del funcionamiento de los sistemas de
acueducto de los municipios de La Paz, San Martin, San Alberto, Pelaya y Pailitas. MIGUEL LOPEZ CAMARGO OBRA $4 $6
Prestar los servicios de transporte para el area de operaciones de la empresa aguas del cesar s.a. e.s.p. para las
011 ENERO actividades inherentes a la prestaciAn del servicio domiciliario de aseo en los Municipios objeto de la prestacion GUERRA PANTOJA Y CIA S. EN P.SERVICIO $1 $7

del mismo.

C.




Realizar la interventora tecnica, administrativa y financiera de la optimizaciAn del sistema de alcantarillado del

012 ENERO Municipio de el Copey- Viaducto "Financiados con recursos del plan de Plan Departamental de Agua (PDA) del OLDRIN JAMIT OSORIO INTERVENTORI $3 $7
Departamento. TORRES A
Eliminacion de contaminacion por aguas residuales domesticas en las zonas rural ubicada en la cuenca
013 ENERO abastecedora del acueducto del Municipio de Pailitas, atraves de la implementaciAn de baterias sanitarias DARIO RAFAEL ZALABATA . OBRA e 7
familiares tecnicamente funcionales e higienicas y ambientalmente adecuadas. VEGA
Eliminacion de contaminacion por aguas residuales domesticas en las zonas rural ubicada en la cuenca
014 ENERO abastecedora del acueducto del Municipio de Pelaya atraves de la implementaciAn de baterias sanitarias MARTHA YANETH UNHY OBRA $2 $8
familiares tecnicamente funcionales e higienicas
Realizar la interventoria tecnica, administrativa, financiera y ambiental de la Eliminacion de contaminacion por
015 ENERO aguas residuales domesticas en las zonas rural ubicada en la cuenca abastecedora del acueducto del Municipio DICON INGENIERIA LTDA INTERVENTORI
de Rio de oro atraves de la implementaciAn de baterias sanitarias familiares tecnicamente funcionales e A 3 8
higienicas
Realizar la interventoria tecnica, administrativa, financiera y ambiental de la Eliminacion de contaminacion por
016 ENERO aguas residuales domesticas en las zonas rural ubicada en la cuenca abastecedora del acueducto del Municipio HENRY RAFAEL ZABALETA INTERVENTORI
de San Alberto atraves de la implementaciAn de baterias sanitarias familiares tecnicamente funcionales e MORALES A 1 9
higienicas
Realizar la interventoria tecnica, administrativa, financiera, ambiental y social de la optimizacion del sistema de
017 ENERO acueducto del municipio de Tamalameque fase Il construcciAn del Tanque de almacenamiento de 360m3 y JOSE ANIBAL RODRIGUEZ INTERVENTORI
optimizacion de las conexiones hidraulicas del tanque existente de 110 m3 financiados con recursos del P.D.A del REINA A $9 9ALAI1LL
Departamento del Cesar
018 ENERO Optimizacion del sistema de alcantarillado del Municipio del Copey Viaducto. EFRAIN FUENTES VAQUERO OBRA 2 11
019 ENERO Realizar la intervenoria tecncia, administrativa, financiera, ambiental y social de la construcciAn de un Tanque JORGE ELIECER PAVA INTERVENTORI
elevado de almacenacmiento de 360 m3 del Municipio del Paso. BARBOSA A $7 12Y 13
020 ENERO Optimizacion del sistema de acueducto del Municipio de  Tamalameque Fase Il construcciAn del tamque de NICOLAS ORLANDO COMBITA
almacenamiento de 350m3 y optimizacion de las conexiones hidraulicas del Tanque exisitente de 310m3 . CAMACHO OBRA $4 $14
021 ENERO Construccion de un tanque elelvado de almacenamiento de 375 m3 del Municipio del Paso. DENISE MEDINA PEREZ OBRA $6 $15
Eliminacion de contaminacion por aguas residuales domesticas en las zonas rural ubicada en la cuenca
022 ENERO abastecedora del acueducto del Municipio de Rio de Oro atraves de la implementaciAn de baterias sanitarias LUIS MIGUEL LOMANTO DIAZ OBRA 3 16
familiares tecnicamente funcionales e higienicas
Realizar la interventoria tecnica, administrativa, financiera y ambiental de la Eliminacion de contaminacion por
023 ENERO aguas residuales domesticas en las zonas rural ubicada en la cuenca abastecedora del acueducto del Municipio CLAUDIA SILVINA VILLAMIZAR INTERVENTORI $10 17v 18
de Pelaya atraves de la implementaciAn de baterias sanitarias familiares tecnicamente funcionales e higienicas MUJICA A
Realizar la interventoria tecnica, administrativa, financiera y ambiental de la Eliminacion de contaminacion por
024 ENERO aguas residuales domesticas en las zonas rural ubicada en la cuenca abastecedora del acueducto del Municipio | HERNAN ANIBAL MOTTA DIAZ INTERVENTORI 8 19Y 20
de Pailitas atraves de la implementaciAn de baterias sanitarias familiares tecnicamente funcionales e higienicas A
025 ENERO Ralizar la formulacion de planes de saneamiento y manejode vertimlentospara los correjimientos del burro CASIA LTDA OBRA
palestina y la floresta en el municipio de pailitas la yee y el libano 2 20
Realizar la interventoria tecnica, administrativa, financiera y ambiental y social de las labores de reabiliotaciAn y
026 ENERO mantenimiento para la optimizacion de los funcionamiento de acueducto de los municipios de la Paz, san Martin ANDRFS ALFONSO INTERVENTORI $4 $21
San Alberto y pailitas financiados con recursos del P.D.A FERNeNDEZ SOTO A
Prestar el servicio de disposicion final de los residuos solidos domiciliarios, comerciales e industriales en la celda
026A ENERO tansitoria de aguachica cesar durante los dias de la semana de conformidadon la tecnologia y normas ASEO URBANO S.A E.S.P P.SERVICIO $1 $21
ambientales que para el efecto determine la ley
Prestar el servicio de disposicion final de los residuos solidos domiciliarios, comerciales no especiales ni peligroso
027 ENERO proveniente de los municipios de agustin codacci la paz, pueblo bello y la jagua de ibirico en los rellenos sanitario ASEO UPAR P.SERVICIO 2

los corazones ubicado en el relleno sanitrio del munipio de valledupar.




028

ENERO

Prestar sus servicios profesionales como ingeniado civil para la direcciAn ambiental y de proyectos de la

empresa aguas del cesar s.a. e.s.p. en los proyectos del programa departamental de aguas "cesar agua JUAN CARLOS ROBLES VEGA P.SERVICIO 1 22
palodos.”
Prestar los servicios profesionales para apoyo a la gerenca en la supervisiAn del trabajo social en las obras de los| MARIA VICTORIA ROMERO
029 ENERO p L P poy! 9 P ) P.SERVICIO 1 22
municipios del departamento del cesar exceptuando valledupar CHAMORRO
ENERO 25 DE Prestar sus servicios profesionales realizando acompaAamiento en el manejo presupuestal y en todas las areas
030 2010 financieras de la empresa y en la rendiciAn de informes financieros a todos los organismos de control, instancias | MARLON LOPEZ DE CASTRO P.SERVICIO 1 22
de nivel nacional y junta directiva de la empresa.
031 Prestar sus servicios profesionales como ingenieria civil para la direcciAn ambiental y de proyecto de la empresa
ENERO " " CAROLYN CARDONA PATRON P.SERV1C10 1 22
aguas del cesar s.a. e.s.p. en los proyectos del programa departamental "cesar agua palLodos ".
Prestar los servicios profesionales a la empresa aguas del cesar s.a. e.s.p., en la planeaciAn, organizaciAn,
032 ENERO ejecuciAn y evaluaciAn de las actividades de higiene, seguridad industrial y medicina preventiva en el marco de la H&S LTDA P.SERVICIO 1 22
salud ocupacional yen los procesos de selecciAnde personal, mediante la aplicaciAn de pruebas psicotgcnicas
ENERO 25 DE Prestar sus servicios profesionales para el apoyo a la supervicion de aguas del cesar s.a. e.s.p. en el esquema
033 2010 regional de prestaciAn de servicio de aseo en el marco de la ejecuciAn del contrato temporal, valoraciAn de las JAIRO AUGUSTO TABORDA P.SERVICIO 1 23
justificaciAn presentadas por la interventoria referente a posibles adiciones o contrataciones, asesorias en la CARDENAS
Realizar capacitaciAn y acompafamiento a la empresa aguas del cesar s.a. e.s.p, en la construcciAn, validaciAn
034 ENERO ’ !
de archivos planos , formulaciAn y formatos reglamentarios en los servicios de acueducto, alcantarillado y aseo DAVID MANJARREZ ROSADO 1 23
035 ENERO Realizar capacitaciAn a los funcionarios de la empresa aguas del cesar, para la revisiAn, ajuste y reformulacion de JUAN CARLOS ARRIETA
modelos financieros para acueducto, alcantarillado y aseo y su viabilidad financiera BERNATE 1 23
036 Prestar los servicios profesionales para el desarrollo de la estrategia de comunicaciones, bajo el marco del plan
ENERO N ) X JOSEFINA JIMENO P.SERVICIO 1 23
estrategico de gestiAn social.
Prestar sus servicios profesionales para la coordinaciAn de la operaciAn de la celda transitoria del municipio de
L . . . GENNER ANDRES
37 ENERO bosconia, incluyendo en ello la adecuaciAn construcciAn y las labores que le sean designadas por parte de la P.SERVICIO 1 23
direcciAn operativa de la empresa de servicios publicos aguas del cesar. CONTRERAS MOYA
38 Prestar los servicios profesionales a la empresa aguas DEL CESAR S.A. E.S.P. para apoyo el desarrollo de la
ENERO . . . . . . . . ENITH BELTRAN MORA P.SERVICIO 1 23
estrategia de deliberaciAn pblica argumentada bajo el marco del plan estratggico de gestiAn social.
Prestar los servicios profesionales a la empresa aguas del cesar s.a. e.s.p. para apoyo el desarrollo de la
039 ENERO ) . P! ) . P! N X p-p p Y . . MARIA JOSE VANEGAS P.SERVICIO $1 $23
estrategia de deliberaciAn publica argumentada bajo el marco del plan estrategico de gestiAn social
Prestar los servicios profesionales a la empresa aguas del cesar s.a. e.s.p. para apoyo el desarrollo de la
040 ENERO
estrategia de deliberaciAn publica argumentada bajo el marco del plan estrategico de gestiAn social LUZ DANIACUGA OLIVELLA P.SERVICIO $1 $24
Prestar los servicios profesionales a la empresa aguas del cesar s.a. e.s.p. para apoyo el desarrollo de la LUIS CARLOS AREVALO
041 ENERO S > profes > P! guas p- para apoy X ) P.SERVICIO $1 $24
estrategia de deliberaciAn publica argumentada bajo el marco del plan estrategico de gestiAn social COLINA
42 Prestar sus servicios profesionales como administrador de empresa en practicas curriculares para realizar apoyo JEFFERSON GARCIA
ENERO X . . P.SERVICIO $24
a la direcciAn operativa de la empresa aguas del cesar s.a. e.s.p. BAQUERO
43 Prestar sus servicios profesionales como ingeniera ambiental y sanitaria en practicas curriculares para realizar
ENERO . . . GINA AGUILAR MUNIVE P.SERVICIO $2 $24
apoyo a la direcciAn operativa de la empresa aguas del cesar s.a. e.s.p.
44 Prestar sus servicios profesionales como ingeniera ambiental y sanitaria en practicas curiicullares para realizar
ENERO . . . VIVIANA URBINA GARCES P.SERVICIO $1 $24
apoyo a la direcciAn operativa de la empresa aguas del cesar s.a. e.s.p.
45 ENERO Prestar sus servicios profesionales como ingeniera ambiental y sanitaria en practicas curriculares para realizar
apoyo a la direcciAn ambiental y de proyectos de la empresa aguas del cesar s.a e.s.p. LORENA BRACHO VARGAS P-SERVICIO $1 $24
Prestar sus servicios profesionales como ingeniera ambiental y sanitaria en practicas curriculares para realizar | IRLENA MARGARITA GUILLEN
46 ENERO protest . 9 Y P P P.SERVICIO $1 $25
apoyo a la direcciAn ambiental y de proyectos de la empresa aguas del cesar s.a. e.s.p. CALDERON
Prestar el servicio de disposicion final de residuos solidos ordinarios producidos en el municipio de gonzalez, en EMPRESA DE SERVICIOS
47 ENERO P P P 9 P.SERVICIO $1 $25

las celdas transitorias ubicadas en la vereda la madera, corregimiento el puente del municipio de ocaAa

PUBLICOS DE OCAGA ESPO




48 ENERO 28 DE Realizar suministro de equipos de computo desk top y portatiles, impresoras y liocencias de software. FREDDY ALFONSO $2 $25
9/1111 unenurrln . imrulr
Realizar la verificaciAn y actualizaciAn de la informaciAn sobre los equipos, materiales recurso humano reactivos
049 ENERO e insumos operativos de acueducto, alcantarillado y star que presentan en la actualidad los municipios del cesar y LUIS ALFONSO GONZALEZ 51 525
que serviran de base historica a aguas del cesar s.a. e.s.p. CABALLERO
050 ENERO Prestar el servicio de impresiAn de documentos y elementos con la imagen corporativa de la empresa Aguas Del
Cesar S.A. E.S.P. IMAGEN VISUAL LTDA P.SERVICIO $2 $26
51 ENERO 28 DE | Prestar servicios de vigilancia y seguridad a la empresa Aguas Del Cesar S.A. E.S.P. para realizar las labores COMPAT!A NEVADA DE
2010 de inspecciAn y guardia en la celda transitoria del municipio de Bosconia. SEGURIDAD P.SERVICIO $26
Prestar los servicio a la empresa Aguas Del Cesar S.A. E.S.P. en la conformaciAn y compactaciAn de 5510
52 ENERO toneladas de residuos sAlidos domgsticos con buldAcer d7 en la celda transitoria del municipio de Bosconia.
BERTILDA ORTIZ ZABALETA P.SERVICIO $1 $26
Prestar sus servicios profesionales como ingeniero industrial en practicas curriculares para realizar apoyo a la
53 ENERO empresa aguas del cesar s.a. .s.p, en la elaboraciAn de procedimientos para las diferentes aras de la AILIN LISSETTE BOTELLO
empresa, que permitan consolidar informaciAn e indicadores para el seguimiento de las atividades y la emprega ROCHA P.SERVICIO $1 $26
de datos a otros entes.
54 JULIO Prestar el servicio de reparto de facturaciAn directa, mensajeria para el tramite de pgrs en los diferentes NORA KATERIN HEREDIA
municipios del departamento del cesar en los cuales presta sus servicios la empresa aguas del cesar s.a. e.s.p. GOMEZ P.SERVICIO $1 $26
55 JULIO Prestar el servicio de impresiAn de facturas para el cobro directo del servicio domiciliario de aseo en los
diferentes municipios del departamento del cesar en los cuales presta sus servicios aguas del cesar s.a. e.s.p. IMAGEN VISUAL LTDA P.SERVICIO 1 26
Realizar la validaciAn registro y cargue de la informaciAn requerida a la empresa aguas del cesar s.a. e.s.p., como
56 AGOSTO operadora del servicio de aseo y en su momento los servicios de acueducto y alcantarillado, para la ESNEIDER MACHADO COTES 1 26
superintendencia de servicios publicos domiciliarios, como tambien brindar acompaAamiento a la direcciAn
57 SEPTIEMBRE estudios y diseAos definitivos para la prestacion de servicios de acueducto de bosconia cesar MIGUEL LOPEZ CAMARGO 6 27
58 SEPTIEMBRE Realizar la construcciAn del alcantarillado bosconia cruce fenoco e invias para suplir emergencia sanitaria en el
municipio de bosconia-cesar para la empresa de servicios publicos aguas del cesar s.a. e.s.p." JOSE ISAAC CAJIGAS CASTRO OBRA 2 28
Realizar la interventoria tgenica, administrativa, financiera y ambiental de la construcciAn de redes de
59 OCTUBRE alcantarillado sanitario y redes de acueducto de la urbanizacion puerto capulco etapas 1, 2 y 3 en el municipio de DARIO RAFAEL ZALABATA INTERVENTORI 3 28
gamarra, en el departamento del cesar VEGA A
60 OCTUBRE construcciAn de redes de alcantarillado sanitario y redes de acueducto de la urbanizacion puerto capulco etapas
1, 2 y 3 en el municipio de gamarra, en el departamento del cesar CONSORCIO GAMARRA OBRA 7 30
61 NOVIEMBRE PrestaciAn De Servicios Profesionales Para Apoyo A Las Labores De Seguimiento Y Asistencia Ambiental ENNY JOHANA TORRES
P.SERVICIO 1 31
Integral De Los Proyectos De La Empresa Aguas Del Cesar S.A E.S.P. CARRILLO
Prestar Servicios Profesionales Para La DirecciAn Y CoordinaciAn, De Los Asuntos Legales De La Secretaria
62 NOVIEMBRE | General Relacionados Con Los Procesos Administrativos, Juridicos Y Contractuales De La Empresa Aguas Del LORENA DEL CARMEN P. SERVICIO 1 31
Cesar S.AE.S.P. CABRERA RAMIREZ
63 NOVIEMBRE Prestar servicios profesionales para la coordinaciAn, seguimiento y asistencia tgcnica integral a los proyectos ALAIS ANGEL ROJAS
P.SERVICIO 1 31
de la empresa aguas del cesar s.a. e.s.p. MONTERO
64 NOVIEMBRE Prestar servicios profesionales para dirigir la ejecuciAn del plan de inversiones del plan departamental de agua, LUIS RAMON CUELLO
P.SERVICIO 1 31

gestado por aguas del cesar s.a. E.s.p y asegurar el cumplimiento de los requisitos ambientales de los proyectos.

MADURO




legales y a la secretaria general relacionados con los procesos administrativos, juridicos y contractuales de la

QUILENE MOSCOTE

69 DICIEMBRE 1 31
empresa aguas del cesar s.a e.s.p. FRAGOSO
Realizar la caracterizar los vertimientos de aguas residuales domgsticas generadas en los municipios de: agustin
70 DICIEMBRE codazzi, astrea, bosconia, chimichagua, el copey, el paso, gamarra, gonzalez, la jagua de ibirico, la paz, la gloria, LABORATORIO AMBIENTAL Y
pailitas, pelaya, pueblo bello, rio de oro, san alberto, san martin y tamalameque: en el afluente y efluente, asi DE ALIMENTOS NANCY OBRA 6 31Y32
como aguas arriba y aguas abajo del punto de vertimiento, donde aplique FLOREZ GARCIA.
EliminaciAn de contaminaciAn por aguas residuales domgsticas en las zonas rurales ubicadas en las cuencas
71 DICIEMBRE abastecedoras de los acueductos del municipio de san alberto, a travgs de la implementaciAn de baterias DARIO RAFAEL ZALABATA OBRA 2 33
sanitarias familiares tgcnicamente funcionales e higignica y ambientalmente adecuadas VEGA
Realizar la interventoria tgenica, administrativa, financieray ambiental de la construcciAn de la planta de
72 DICIEMBRE | tratamiento del acueducto del corregimiento de casacara en el municipio de agustin codazzi, en el departamento | OBDULIO DAVID MEJIA ARIAS INTERVENTORI $6 33Y34
del cesar. A
Realizar construcciAn de la planta de tratamiento del acueducto del corregimiento de casacara en el municipio de SERRANO GOMEZ
73 DICIEMBRE OBRA 6 35

agustin codazzi - departamento del cesar

CONSTRUCCIONES LTDA




FORMATO UNICO DE INTERVENTORIA DOCUMENTAL

AGUAS DEL CESAR

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
OFICINA PRODUCTORA:__

OBJETO:
No. FECHA OBJETO CONTRATISTA FOLIOS TIPO DE CONTRATO EXPEDIENTE
Prestar los servicios profesionales para apoyar a la secretaria general en los asuntos
001 ENERO 4 DE lacionad | P d para apoyar i 9 les de | LORENA DEL CARMEN CABRERA
2011 relacionados con los procesos administrativos, juridicos y contractuales de la empresa RAMIREZ P.SERVICIO 1
aguas del cesar s.a e.s.p.
ENERO 4 DE Prestar servicios tgcnicos profesionales en gestiAn documental, a la empresa aguas del
002 2011 cesar s.a e.s.p, que permita, disponer de la documenta.ciAn organizada de manera agily | GUILLERMO MIGUEL CARO VILLALOBO P.SERVICIO 1
oportuna dentro del archivo
ENERO 4 DE Prestar los servicios profesionales para apoyar a la secretada general en los asuntos
003 2011 relacionados con los procesos administrativos, juridicos y contractuales de la empresa QUILENE MOSCOTE FRAGOSO P.SERVICIO 1
aguas del cesar s.a e,s.p.
ENERO 4 DE prestar servicios profesionales a la empresa aguas del cesar s.a. e.s.p, para apoyo y
004 2011 asistencia tgenica integral a los proyectos derivados de la ejecuciAn del plan ALAIS ANGEL ROJAS MONTERO P.SERVICIO 1
departamental de agua del departamento del cesar.
005 ENERO 4 DE | PprestaciAn de servicios profesionales como contadora publica de la empresa aguas del
2011 cesar s.ae.s.p. ANGELA MARIA SANGUINO GUSMAN P.SERVICIO 1
ENERO 4 DE Prestar servicios profesionales a la empresa aguas del cesar s.a. e.s.p, para apoyo
006 2011 acompalamiento, y asistencia tgenica integral a los proyectos derivados de la LUIS RODOLFO AMARA RESTREPO P.SERVICIO 1
ejecuciAn del plan departamental de agua del departamento del cesar
007 ENERO 4 DE PrestaciAn de servicios personales para realizar las labores de aseo y cafeteria
2011 dentro de la empresa aguas del cesar s.a. e.s.p. NANCY MARIA MEDINA MONTERO P.SERVICIO 1
ENERO 4 DE Prestar servicios profesionales para apoyo a las labores de seguimiento y asistencia
008 2011 tgenica integral a los convenios suscritos entre la empresa aguas del cesar s.ae.s.py el SANDRA MARGARITA EGUEA P.SERVICIO 1
departamento del cesar, que no hacen parte del p.d.a.
009 ENERO 5 DE PrestaciAn de servicios profesionales para apoyo a las labores de seguimiento y
2011 asistencia ambiental integral de los proyectos de la empresa aguas del cesar s.a e.s.p. ENNY JOHANNA TORRES CARRILLO P.SERVICIO 1
NO NO RADICADO
RARIrANN NO RADICADO NO RADICADO NO RADICADO
o011 ENERO 11 DE | Prestar los servicios personales en las labores secretariales y de recepcion a la empresa
2011 aguas del cesar s.a. e.s.p. LESBIA CECILIA CORDOBA FRAGOSO P.SERVICIO 1
ENERO 13 DE Prestar servicios profesionales a la empres aguas del cesar s.a. e.s.p, para apoyo y
012 2011 asistencia tgenica integral a los proyectos derivados  de la ejecuciAn del plan HUGO JESUS CADENA PALOMINO P.SERVICIO 1
departamental de agua del departamento del cesar.
ENERO 13 DE Prestar los servicios profesionales para la gestion y el apoyo institucional a los
013 2011 municipios que integran el pda, que lidera la empresa aguas del cesar s,a e.s.p. en su JUAN PABLO MORON RIVEIRA P.SERVICIO 1

condicion de gestor de los p.d.a del departamento del cesar.




014 ENERO 14 DE Prestar sus servicios profesionales de apoyo y acompaAamiento en el manejo
2011 presupuestal y financiero de la empresa aguas del cesar s.a. e.s.p. ARMANDO ELIAS MACHADO MENDOZA P.SERVICIO
Prestar servicios profesionales para consolidar los proyectos para la construcciAn y
operaciAn de nuevos rellenos sanitarios en el departamento del cesar, realizar la
ENERO 14 DE estructuraciAn de las acciones necesarias para la recuperaciAn de las condiciones
015 2011 sanitarias de los distintos municipios debido a los problemas existentes con la prestaciAn WALNER ENRIQUE LOPEZ MENA P.SERVICIO
del servicio pfiblico de aseo. asi como, gestionar, apoyar, coordinar y hacer seguimiento
a la implementaciAn del plan de obras e inversiones ambientales en el marco de las
obligaciones de aguas del cesar s.a e.s.p. como gestor del pda.
ENERO 17 DE Prestar los servicios de transporte terrestre a los funcionarios y/o contratistas de la
016 2011 empresa aguas del cesar s.a. e.s.p. a todos los municipios del departamento del cesar. TRANSPORTE MINERO P.SERVICIO
bajo las condiciones de seguridad y oportunidad que requiera la empresa
ENERO 21 DE Prestar los servicios de transporte terrestre para el area de operaciones de la empresa
017 2011 aguas del cesar s.a. e.s.p. para las actividades inherentes a la prestacion del servicio EUDALDO DE JESUS AHUMADA POLO P.SERVICIO
domiciliario de aseo en los municipios objeto de la prestaciAn del mismo.
ENERO 21 DE Prestar servicios profesionales para el desarrollo de la estrategia de apoyo institucional a
018 2011 los municipios que integran el pda, que lidera la empresa aguas del cesar s.a e.s.p. en | ALBERTO ALEJANDRO SANCHEZ GOMEZ P.SERVICIO
su condicion de gestor de los p.d.a del departamento del cesar
019 NO RADICADO NO RADICADO NO RADICADO NO RADICADO
Prestar servicios profesionales en el area juridica para apoyar el desarrollo del plan de
020 ENERO 24 DE | fortalecimiento institucional a los municipios que integran el pda, que lidera la empresa
2011 aguas del cesar s.a e.s.p. en su condicion de gestor de los p.d.a del departamento del ROSALBINA HERRERA BARROS P.SERVICIO
cesar.
ENERO 24 DE Prestar servicios profesionales para apoyo a las labores seguimiento y asistencia tecnica
021 2011 integral a los convenios suscritos entre la empresa aguas del cesar s.ae.s.py el JUAN CARLOS ROBLES VEGA P.SERVICIO
departamento del cesar que no hacen parte del p.d.a.
Prestar servicios profesionales para el apoyo en el plan de gestiAn social del componente
022 ENERO 24 DE de fortalecimiento institucional a los municipios que integran el PDA, que lidera la
2011 empresa aguas del cesar s.a e.s.p. en su condicion de gestor de los p.d.a del MARIA VICTORIA ROMERO CHAMORRO P.SERVICIO
departamento del cesar.
023 ENERO 24 DE Prestar servicios profesionales para el apoyo tecnico y logistico de los procesos
2011 relacionados a los sistemas informaticos de la empresa aguas del cesar s.a. e.s.p. VICTOR JOSE BRAVO CUADROS P.SERVICIO
Prestar servicios profesionales para desarrollar el plan de comunicaciones del
024 ENERO 28 DE | componente de fortalecimiento institucional a los municipios que integran el PDA que JOSEFINA DE LOS ANGELES JIMENO
2011 lidera la empresa aguas del cesar s.a e.s.p. en su cundidos de gestor de los p.d.a del SAADE P SERVICIO
departamento del cesar.
ENERO 28 DE PrestaciAn de servicios profesionales para apoyo a las labores de seguimiento y
025 2011 asistencia tecnica integral a los convenios suscritos entre la empresa aguas del cesar s.a CAROLYN CARDONA PATRON P.SERVICIO
e.s.p., y el departamento del cesar que no hacen parte del P.D.A.
026 ENERO 28 DE |Pprestar los servicios profesionales en la definiciAn elaboraciAn y asesoria para la reforma
2011 de los estatutos de la empresa Aguas del Cesar S.A. E.S.P. JOE LUIS CABRERA RAMIREZ P.SERVICIO
027 FEBRERO 1 Prestar servicios personales para realizar Ias |abores integral de mensajeria en la
DE 2011 empresa aguas del cesar s.a. e.s.p. FABIAN DAVID DIAZ MENDOZA P.SERVICIO
Prestar servicios profesionales de apoyo en el area
028 FEBRERO 7 DE de la economia para el desarrollo de la estrategia de fortalecimiento institucional a los
2011 he 1 _ ORLANDO DAZA VEGA P.SERVICIO
municipios que integran el pda, que lidera la empresa aguas del cesar s.a e.s.p. en su
Prestar servicios profesionales de apoyo auxiliar para el desarrollo de la estrategia del
029! FEBRERO 14 | fortalecimiento institucional a los Municipios que integran el P.D.A que lidera la Empresa coLes
DE 2011 AGUAS DEL CESAR S.A. E.S.P. en su condicion de Gestor del PDA del epartamento del NICOLES JULIO GONZALEZ MONROY P.SERVICIO

cesar.




Prestar los servicios profesionales para apoyar a la secretaria general en los asuntos

MARZO 1 DE
029 2011 relacionados con los procesos administrativos, juridicos y contractuales de la empresa MONICA LUCIA VELEZ CABRALES P.SERVICIO 1
aguas del cesar s.a e.s.p.
030 MARZO 4 DE Realizar las obras necesarias para la rehabilitaciAn de estructuras en los sistemas de
2011 acueducto y alcantarillado en el muncipio de el copey, departamento del cesar ALVARO JOSE OROZCO QUIROZ OBRA 1
MARZO 4 DE Realizar las obras necesarias sobre el rio san alberto del espiritu santo para la protecciAn
031 2011 de las estructuras de la captaciAn del sistema de acueducto del municipio de san alberto, RAFAEL AUGUSTO GARCIA BARBAS OBRA 1
departamento del cesar
MARZO 4 DE Realizar las obras necesarias para la rehabilitaciAn de la bocatoma y linea de aducciAn
032 2011 del sistema de acueducto del corregimiento de san roque, municipio de curumani, MIGUEL ANGEL ARAUJO ZULETA OBRA 1
departamento del cesar
033 MARZO 4 DE
2011 Realizar las obras necesarias sobre el no arroyo hondo para la protecciAn de las EINER ROMERO REDONDO OBRA 2
MARZO 4 DE Suministro e instalaciAn del sistema de bombeo del pozo no. 5 del sistema de acueducto
034 2011 en el municipio de bosconia-cesar. y rehabilitaciAn del sistema de bombeo de aguas INGEBOMBAS LTDA 12
residuales del alcantarillado del municipio de gamarra.
035 NO RADICADO NO RADICADO NO RADICADO NO RADICADO
036 NO RADICADO NO RADICADO NO RADICADO NO RADICADO
037 MARZO 7 DE | |nterventoria tecnica administrativa y financiera y ambiental para la optimizacion de los
2011 sistemas de alcantarillado de los municipios de la Gloria y Pailitas. CONSORCIO MEJIA ASOCIADOS INTERVENTORIA 9
038 MARZO 7 DE | Interventoria tecnica administrativa y financiera y ambiental para la optimizacion de los
2011 sistemas de alcantarillado de los municipios de san Alberto San Martin. CONSORCIO SAN ALBERTO INTERVENTORIA 13
Interventoria tecnica, administrativa, financiera, ambiental y social para los proyectos de
emergencia correspondientes a la recuperaciAn temprana de las estructuras de los
sistemas de acueducto y alcantarillado en los Municipios de El Copey, San Alberto, .
039 MARZO 18 DE | curumani (Corregimiento de San roque), y Pailitas; y la recuperaciAn y limpieza de redes ASOCIACIEN DE INGENIEROS
2011 de alcantarillado sanitario en los Municipios de Pelaya, Gamarra Astrea, El Copey, La AMBIENTALES Y SANITARIOS $ 8.972.054,00 INTERVENTORIA 6
Gloria , Chimichagua, Bosconia y Tamalameque (Cabecera Municipal y Corregimientos CONSTRUCTORES DE COLOMBIA
de Puerto Bocas y Zapatosa) en el Departamento del Cesar., para la empresa AGUAS
DEL CESAR S.A. E.S.P.
040 MARZO 18 DE |Interventoria tgenica, administrativa, financiera y ambiental para la optimizadAn del
2011 sistema de alcantarillado sanitario del municipio de la paz. CONSORCIO MEJIA ASOCIADOS INTERVENTORIA o=
041 MARZO 18 DE
2011 OPTIMIZACIEN DEL SISTEMA DE ACUEDUCTO DEL MUNICIPIO DE RIO DE ORO CONSORCIO PODER OBRA 8
042 MARZO 28 DE | OPTIMIZACIEN DE LOS SISTEMAS DE ALCANTARILLADO DE LOS MUNICIPIOS DE
2011 LA GLORIA Y PAILITAS DEPARTAMENTO DEL CESAR CONSORCIO REDES 11-2011 OBRA 17
043 MARZO 29 DE | OPTIMIZACIEN DEL SISTEMA DE ALCANTARILLADO SANITARIO MUNICIPIO DE LA
2011 PAZ CONSORCIO REDES IlI- 2011 OBRA 19
044 MARZO 31 DE | OPTIMIZACION DE LOS SISTEMAS pE ACUEDUCTO DE LOS MUNICIPIOS DE SAN
2011 ALBERTO Y SAN MARTIN DEPARTAMENTO DEL CESAR. CONSORCIO ALIANZA CESAR OBRA 6
045 ABRIL 4 DE OBRAS COMPLEMANTARIAS PARA LA OPTIMIZACIEN DEL SISTEMA DE
2011 ACUEDUCTO DE PAILITAS. CONSORCIO A&F CONSTRUCTORES $94.904.401 OBRA 4
ABRIL 5 DE Prestar servicios Profesionales para la ejecuciAn del Plan de Inversiones del PD.A,
046 2011 Gestado por Agus del Cesar S.A. E.S.P, y Asegurar el cumplimiento de los requisitos NANCIO ANTONIO GALBAN BARROS P.SERVICIO 1
Ambientales de los Proyectos.
047 ABRIL 7 DE Rehabilitacion Muro de encausamiento bocatoma, linea de aducciAn y planta de
2011 tratamiento Municipio de Pelaya en el Departamento del Cesar. WILGEEN PABA VEGA OBRA 1




RecuperaciAn y limpieza de redes de alcantarillado sanitario en los Municipios de astrea,

048 ABRIL 8 DE Chimichagua, el Copey, Bosconia, La Gloria, Pelaya, Gamarra y Tamalameque UNION TEMPORAL MANTENIMIENTOS
2011 (Cabecera Municipal y los corregimientos de Zapatosa y Puerto Bocas) en el ESPECIALES OBRA
Departamento del cesar.
049 ABRIL 15 DE Interventoria Tecnica Administrativa Financiera y Ambiental para la optimizaciAn del
2011 sistema de Acueducto del Municipio de Rio de Oro. Departamento del cesar. JOSE ALFONSO MORON QUIROZ $18.822.822 INTERVENTORIA
"OPTIMIZACIEN DEL SISTEMA DE ACUEDUCTO DEL MUNICIPIO DE LA PAZ FASE
050 MAYO 2 DE I, CONSTRUCCIEN TAPA DEL TANQUE DE ALMACENAMIENTO DE 1000 M3 Y
2011 OPTIMIZACIEN DE LAS CONEXIONES HIDRAULICAS A LOS TANQUES CONSORCIO PODER 1 E 93.895.453 OBRA
EXISTENTES"
MAYO 5 DE OBRAS COMPLEMENTARIAS, SUMINISTRO E INSTALACION DE UN EQUIPO DE
051 2011 BOMBEO PARA EL POZO No. 3 Y DE ACCESORIOS PARA LA OPTIM,IZACIEN DEL CONSORCIO PODER 2 OBRA
ACUEDUCTO DEL MUNICIPIO DE CHIMICHAGUA DEPARTAMENTO DEL CESAR
MAYO 11 DE | INTERVENTORIA TECNICA, ADMINISTRATIVA, FINANCIERA Y AMBIENTAL DE LAS ASOCIACIEN DE INGENIEROS
052 2011 OBRAS COMPLEMENTARIAS PARA LA OPTIMIZACION DEL SISTEMA DE AMBIENTALES Y SANITARIOS $7.660.051
ACUEDUCTO DEL MUNICIPIO DE PAILITAS. CONSTRUCTORES DE COLOMBIA INTERVENTORIA
MAYO 31 DE PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA ATENDER TODOS LOS
053 2011 ASUNTOS JURIDICOS EXTERNOS CORRESPONDIENTES A LOS PROCESOS NATALIA JAIMES LUQUEZ P SERVICIO
JUDICIALES QUE CURSEN CONTRA LA EMPRESA AGUAS DEL CESAR S.A. E.S.P.
054 MAYO 31 DE | PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES EN LAS LABORES SECRETARIALES Y
2011 DE RECEPCION A LA EMPRESA AGUAS DEL CESAR S.A. E.S.P. ROSALINA SOLANO SOLANO P,SERVICIO
JUNIO 7 DE PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA REVISIEN, AJUSTES Y
055 2011 LEGALIZACIEN E LA CONFORMACIEN DEL CAPITAL DE LA SOCIEDAD DE JOE LUIS CABRERA RAMIREZ P.SERVICIO
ACUERDO A LOS ESTATUTOS DE LA EMPRESA AGUAS DEL CESAR S.A. E.S.P.
INTERVENTORIA TECNICA, ADMINISTRATIVA, FINANCIERA Y AMBIENTAL A LA
056 JUNIO 7 DE | OPTIMIZACIEN DEL SISTEMA DE ACUEDUCTO DEL MUNICIPIO DE LA PAZ- FACE
2011 Il, CONSTUCCIEN PARA EL TANQUE DE ALMACENAMIENTO DE 1.000 M3 Y MIGUEL LOPEZ CAMARGO $11.246.200 | IINTERVENTORIA
OPTIMIZACIEN DE LAS CONEXIONES HIDRAULICAS A LOS TANQUES EXISTENTE.
RKtMLITAR TH CTUUTUMUTUIN UtC CUIVIVUINTN T T T tUINICTO T T INTAINL. ItKU UtC
CONVENIO MARCO 501 DE 2006, FIRMADO ENTRE EL DEPARTAMENTO DEL
CESAR Y LA EMPRESA AGUAS DE MANIZALES S.A.E.S.P., CON EL FIN DE
57 JUNIO 14 DE |EVALUAR EL GRADO DE CUMPLIMIENTO DE LOS COMPROMISOS ADQUIRIDOS
2011 EN LOS DIFERENTES COMPONENTES RELACIONADOS CON SU OBJETO EN ORLANDO OLIVEROS URIETA
CUANTO  A: INVERSIONES EN INFRAESTRUCTURA, DE ACUEDUCTOS,
ALCANTARILLADOS, SISTEMAS DE TRATAMIENTO, ASEO URBANO Y
COMPONENTE AMBIENTAL.
et LIS AJO O v vy rrtarc ivrimrea 1 L7TrvACTumx. RJT,Y
CARGUE DE LOS FORMATOS Y FORMULARIOS QUE LA EMPRESA AGUAS DEL
CESAR S.A. E.S.P, TIENE PENDIENTE DENTRO DE LAS OBLIGACIONES DEL
JUNIO 15 DE |REPORTE DE INFORMACIEN DE LA OPERACIEN DEL SERVICIO DE ASEO A LA
058 2011 SUPERINTENDENCIA DE SERVICIOS PEBLICOS DOMICILIARIOS EN DAVID JOSE MANJARREZ ROSADO
ICUMPLIMIENTO DE LA DIRECTIVA 48765 DE DICIEMBRE 2010. CAPACITAR Y
IASESORAR AL GESTOR EN LO RELACIONADO A REQUERIMIENTOS DEL TITULO
XVII EN CUMPLIMIENTO DEL DECRETO 3200 DE 2008 Y LA DIRECTIVA ANTES
ESTUDIOS Y DISETOS DE LAS LENEAS DE CONDUCCIEN DE LOS MUNICIPIOS DE
059 JUNIO 20 DE, |LA PAZ Y SAN ALBERTO, DEL SISTEMA DE ALCANTARILLADO SANITARIO DE
2011 GAMARRA, Y DE LOS SISTEMAS DE TRATAMIENTO DE AGUAS RESIDUALES DE MIGUEL LOPEZ CAMARGO

LOS MUNICIPIOS DE GONZALEZ, RIO DE ORO Y GAMARRA, EN EL
DEPARTAMENTO DEL CESAR




PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA ASESORAR EN LOS ASUNTOS

060 JUNIO 28 DE JURIDICOS, CONTRACTUALES QUE SE REQUIERAN EN LA CELEBRACIEN Y
2011 EJECUCION DE LOS CONTRATOS Y CONVENIOS QUE CELEBRE LA EMPRESA Y FRANCISCO JOSE FERIAS ARAUJO P.SERVICIOS
QUE NO HAGAN PARTE DEL P.D.A.
PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR EN | OS ASUNTOS _
061 JUNIO 28 DE [ jURIDICOS, CONTRACTUALES QUE SE REQUIERAN EN LA CELEBRACIEN Y
2011 EJECUCIEN DE LOS CONTRATOS Y CONVENIOS QUE CELEBRE LA EMPRESA Y| ~ MARIA TERESA ZULETA CASTILLA P.SERVICIOS
QUE NO HAGAN PARTE DEL PDA.
PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR EN | OS ASUNTOS
062 JUNIO 28 DE | JURIDICOS, CONTRACTUALES QUE SE REQUIERAN EN LA CELEBRACIEN Y
2011 EJECUCIEN DE LOS CONTRATOS Y CONVENIOS QUE CELEBRE LA EMPRESA Y| SUSANA ESPERANZA ROJAS ALVAREZ P.SERVICIOS
QUE NO HAGAN PARTE DEL PDA.
JUNIO 28 DE | PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYO A LAS LABORES DE
063 2011 SEGUIMIENTO Y ASISTENCIA TECNICA INTEGRAL A LOS CONVENIOS YERZON ENEL TRESPALACIO FAJARDO P.SERVICIOS
SUSCRITOS ENTRE LA EMPRESA AGUAS DEL CESAR S.AE.S.PY EL|
DEPARTAMENTO DEL CESAR, QUE NO HACEN PARTE DEL P.D.A.
064 JUNIO 28 DE | PRESTAR SERVICIOS DE APOYO JURIDO PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS
2011 PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA EMPRESA, A TRAVES DE UN FABIAN DAVID DIAZ MENDOZA P.SERVICIOS
EGRESADO DEL PROGRAMA DE DERECHO EN PERIODO DE PRACTICA.
JUNIO 28 DE | PRESTAR SERVICIOS DE APOYO JUREDICO PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS
065 o011 PROCEDIMIENTOS DERIVADOS DEL 4&REA DE SECRETAREA GENERAL DE LA ANGELA MARIA MONROY TARIFFA P SERVICIOS
EMPRESA, A TRAVAS DE UN EGRESADO DEL PROGRAMA DE DERECHO EN
PERIODO DE PR&CTICA.
PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYO EN LA SUPERVISIEN
DEL TRABAJO SOCIAL EN LAS OBRAS QUE SE EJECUTEN EN LOS
066 JUNIO 28 DE [cORREGIMIENTOS DE LOS MUNICIPIOS DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR ENITH BELTRAN MORA
2011 DERIVADOS DE LA EJECUCIEN DE LOS CONTRATOS Y CONVENIOS QUE P.SERVICIOS
CELEBRE LA EMPRESA AGUAS DEL CESAR S.A. E.S.P, Y QUE NO HAGAN
PARTE DEL PDA.
ASESORAR JUR{DICAMENTE EL PROCESO DE LIQUIDACIEN DEL CONTRATO NO,
JUNIO 28 DE |728 DE 2009 SUSCRITO ENTRE LA EMPRESA AGUAS DEL CESAR S.A.ESP, Y LA
067 2011 EMPRESA SERVIGENERALES S.A. E.S.P. CON EL FIN DE EVALUAR EL GRADO DE JOSE MANUEL PAJARO MARTINEZ
CUMPLIMIENTO DE LOS COMPROMISOS ADQUIRIDOS POR LAS PARTES, EN
CUANTO A LAS CONDICIONES PACTADAS EN LOS TRRMINOS DE REFERENCIA Y
AL USO DE LOS ACTIVOS ENTREGADOS PARA LA EJECUCIEN DE LAS LABORES
QUE DEMANDABA CUMPLIR CON EL OBJETO CONTRACTUAL.
JUNIO 28 DE |PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL SEGUIMIENTO Y ASISTENCIA
068 TECNICA INTEGRAL A LA EJECUCION DE LOS CONTRATOS YCONVENIOS QUE .
ALVARO RAUL JOSE SUAREZ QUITONES
2011 CELEBRE LA EMPRESA AGUAS DEL CESAR S.A. E.S.P. Y QUE NO HACEN PARTE Qun P.SERVICIOS
DEL P.D A.
JUNIO 28 DE |PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL SEGUIMIENTO Y ASISTENCIA
069 2011 TECNICA INTEGRAL A LA EJECUCION DE LOS CONTRATOS YCONVENIOS QUE JOSE MAURICIO PEREZ ROYERO P.SERVICIOS
CELEBRE LA EMPRESA AGUAS DEL CESAR S.A. E.S.P. Y QUE NO HACEN PARTE
DEL P.D.A.
PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA HACER SEGUIMIENTO A LA
IGESTION QUE ADELANTA LA EMPRESA AGUAS DEL CESAR S.A. E.S.P, PARA LA
JUNIO 28 DE ICONSTRUCCIEN Y OPERACIEN DE NUEVOS RELLENOS SANITARIOS EN EL
070 oon1 DEPARTAMENTO DEL CESAR, PARA LA RECUPERACIEN DE LAS CONDICIONES CARLOS CUBILLO LASCARRO b SERVICIOS

ISANITARIAS DE LOS DISTINTOS MUNICIPIOS CON LA PRESTACIEN DEL
ISERVICIO P&€BLICO DE ASEO Y HACER SEGUIMIENTO A LA IMPLEMENTACIEN
[DEL PLAN AMBIENTAL EN EL MARCO DE LAS OBLIGACIONES DE AGUAS DEL
ICESAR S.A E.S.P. COMO GESTOR DEL PDA.




PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYO SEGUIMIENTO Y

071 JUNIO 28 DE | g sTENCIA
2011 TECNICA INTEGRAL A LA EJECUCION DE LOS CONTRATOS| JOSE FIDEL MORALES GALINDO P.SERVICIOS 1
YCONVENIOS SUSCRITOS POR LA EMPRESA AGUAS DEL CESAR S.A. E.S.P. Y
QUE NO HACEN PARTE DEL P.D.A.
PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL SEGUIMIENTO Y ASISTENCIA
072 JUNIO 28 DE | TECNICA INTEGRAL A LA EJECUCIEN DE LOS CONTRATOS Y CONVENIOS QUE oc G
2011 CELEBRE LA EMPRESA AGUAS DEL CESAR S.A E.S.P Y QUE NO HACEN PARTE| ~ TERNANDO CABRERA GUTIERREZ P.SERVICIOS 1
DEL P.D.A.
JUNIO 28 DE PRESTACIEN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL DISETO Y
073 2011 ESTRUCTURACIEN DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO Y PARA LA GUSTAVO JIMENEZ P.SERVICIOS
IMPLEMENTACIEN Y SEGUIMIENTO DEL MISMO EN AGUAS DEL CESAR SA ESP
074 JUNIO 28 DE | PRESTAR DE MANERA INTEGRAL LOS SERVICIOS TECNICOS DE MENSAJERIA A
2011 LA EMPRESA AGUAS DEL CESAR S.A. E.S.P. HERNANDO GALERNO RODRIGREZ P.SERVICIOS 1
PRESTAR SERVICIOS DE APOYO ADMINISTRATIVO PARA EL FORTALECIMIENTO
Junio 28 DE |A A GESTIEN DE REDISETO, AJUSTE Y REESTRUCTURACIEN DEL SISTEMA DE
075 CONTROL INTERNO Y A LA IMPLEMENTACIEN Y SEGUIMIENTO DEL MISMO EN LA
2011 EMPRESA AGUAS DEL CESAR SAES A TRAVAS DE UN EGRESADO DeL|  RICHAR ADMINISTRADOR PUBLICO. 1
PROGRAMA DE ADMINISTRACION PUBLICA TERRITORIAL EN PERIODO DE
PRACTICA.
INTERVENTORIA TECNICA, ADMINISTRATIVA, FINANCIERA Y AMBIENTAL A LAS
076 JULIO 8 DE OBRAS COMPLEMENTARIAS, SUMINISTRO E INSTALACION DE UN EQUIPO DE
20011 BOMBEO PARA EL POZO No. 3 Y DE ACCESORIOS PARA LA OPTIMIZACIEN DEL MIGUEL LOPEZ CAMARGO P.SERVICIOS 3
ACUEDUCTO DE CHIMICHAGUA DEPARTAMENTO DEL CESAR.
JULIO 27 DE ESTRUCTURACION TECNICA, LEGAL Y FINANCIERA PARA LA DEFINICIEN DE
077 2011 ESQUEMAS REGIONALES DEL SERVICIO DE ASEO EN EL DEPARTAMENTO DEL GESTION Y RESULTADO LTDA 32
CESAR.
AGOSTO 19 de | INTERVENTORIA TECNICA, ADMINISTRATIVA, FINANCIERA Y AMBIENTAL PARA LA
078 2011 OPTIMIZACION DEL SISTEMA DE ALCANTARILLADO SANITARIO DEL MUNICIPIO CONSORCIO INTEROBRAS | IINTERVENTORIA 3
DE CHIMICHAGUA, DEPARTAMENTO DEL CESAR.
AGOSTO 29 de AJUSTES, DISETOS Y CONSTRUCCION DEL SISTEMA DE ACUEDUCTO Y
079 2011 ALCANTARILLADO DEL CORREGIMIENTO DE CARACOLICITO MUNICIPIO DE EL CONSORCIO EL COPEY 2011 OBRA 3
COPEY DEPARTAMENTO DEL CESAR"
SEPTIEMBRE |CONSTRUCCIEN DE LA LENEA DE IMPULSIEN PARA LA OPTIMIZACIEN DEL
080 16 DE 2011 |SISTEMA DE ACUEDUCTO DEL MUNICIPIO DE BOSCONIA, EN EL DEPARTAMENTO UNION TEMPORAL AGUAVALLE OBRA 5
DEL CESAR
081 SEPTIEMBRE | OPTIMIZACIEN DEL SISTEMA DE ALCANTARILADO SANITARIO DEL MUNICIPIO DE | CONSORCIO OBRAS DE CHIMICHAGUA
19 DE 2011 CHIMICHAGUA" OBRA 7
2011
SEPTIEMBRE |NTERVENTORIA TECNICA, ADMINISTRATIVA, FINANCIERA Y AMBIENTAL PARA LA
082 OPTIMIZACION DEL SISTEMA DE ACUEDUCTO DEL MUNICIPIO DE CODAZZI
' MIGUEL LOPEZ CAMARGO
26DE2011 | Sr o o e EL CESAR IINTERVENTORIA 2
CONSTRUCCION DEL SISTEMA DE ACUEDUCTO DEL CORREGIMIENTO DE
ULTIMO CASO DEL MUNICIPIO DE CHIMICHAGUA, AJUSTE AL DISETO Y
083 SEPTIEMBRE | CONSTRUCCION DEL SISTEMA DE TRATAMIENTO DE AGUAS RESIDUALES Y
29 DE 2011 CONSTRUCCION DEL SISTEMA DE ALCANTARILLADO SANITARIO DEL JORGE ARAUJO ARZUAGA OBRA

CORREGIMIENTO DE SABANAGRANDE MUNICIPIO DE CURUMANI EN EL
DEPARTAMENTO DEL CESAR.




084

OCTUBRE 3 DE
2011

INTERVENTORIA TECNICA, ADMINISTRATIVA, FINANCIERA Y AMBIENTAL PARA LA
CONSTRUCCION DE LA LEINEA DE IMPULSION PARA LA OPTIMIZACION DEL
SISTEMA DE ACUEDUCTO DEL MUNICIPIO DE BOSCONIA, DEPARTAMENTO DEL
CESAR

MIGUEL LOPEZ CAMARGO

IINTERVENTORIA

085

OCTUBRE 6 DE|
2011

AJUSTES, DISENOS Y CONSTRUCCION DEL SISTEMA DE ACUEDUCTO Y
ALCANTARILLADO DEL CORREGIMIENTO DE SAN ROQUE MUNICIPIO DE
CURUMANI DEPARTAMENTO DEL CESAR"

UNION TEMPORAL INGEAGUAS DE SAN
ROQUE

OBRA

086

OCTUBRE 24 DE
2011

AJUESTES A LOS ESTUDIOS, DISENOS, CONSTRUCCION Y OPTIMIZACION DE LOS SISTEMAS DE
ACUEUCTO RURAL DE LOS CORREGIMIENTOS DE LA MATA, MANDINGUILLA Y SALOA DEL
MUNICIPIO DE CHIMICHAGUA, Y LOS PALENQUILLO Y PUERTO MOSQUITO DEL MUNICIPIO DE
GAMARRA.

CONSORCIO CHIMICHAGUIA GAMARRA 2011

OBRA

087

OCTUBRE 24 DE
2011

DISENO DE OBRAS DE PROTECCION PARA LA BOCATOMA DEL ACUEDUCTO DEL MUNICIPIO DE
CURUMANI-CESAR.

CONSULTORRIAS Y PROYECTOS DEL CESAR LTDA

OBRA

088

OCTUBRE 28
DE 2011

CONSTRUCCION I ETAPA DEL ALCANTARILLADO Y SISTEMA DE TRATAMIENTO
DE LAS AGUAS RESIDUALES DE LOS CORREGIMIENTOS DE BESOTE Y MOLINA
MUNICIPIO DE LA GLORIA DEPARTAMENTO DEL CESAR.

CONSORCIO SALOMON

OBRA

099

OCTUBRE 31
DE 2011

INTERVENTORIA TECNICA, ADMINISTRATIVA, FINANCIERA Y AMBIENTAL A LOS
AJUSTE A LOS ESTUDIOS, DISENOS, CONSTRUCCION Y OPTIMIZACION, DE LOS
SISTEMAS DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO DE LAS OBRAS QUE EJECUTA|
AGUAS DEL CESAR EN LA ZONA RURAL LOCALIZADA EN LOS MUNICIPIOS DE:
ASTREA (ARJONA Y SANTA CECILIA); CHIMICHAGUA (DIOS ME VE, PORTUGAL,
EL TESORO, SAN FRANCISCO, LA MATA, SALOA, MANDINGUILLA Y ULTIMO
CASO); EL PASO (CUATRO VIENTOS Y POTRERILLO); EL COPEY (SAN
FRANCISCO); PUEBLO BELLO (NABUSIMAKE Y YERWA); LA PAZ (SAN JOSE DE
ORIENTE Y BETHANIA); GAMARRA (PALENQUILLO Y PUERTO MOSQUITO); LA
GLORIA (LA MATA - BESOTES, AYACUCHO Y SIMANA); AGUACHICA
(BARRANCALEBRIJA, PUERTO PATINO Y VILLA DE SAN ANDRES); GONZALEZ (EL
POTRERO Y SAN ISIDRO); RIO DE ORO (EL MARQUEZ Y ANGELES -
MORRINSON): TAMALAMEQUE (ANTEQUERA, LAS BRISAS, LAS PALMAS Y
ZAPATOSA): SAN MARTIN (PUERTO OCULTO Y SAN JOSE DE LAS AMERICAS);
CURUMANI (SABANA GRANDE Y SAN ROQUE) Y EL COPEY (CARACOLICITO), EN
EL DEPARTAMENTO DEL CESAR.

ECOVIAS S.A.S

INTERVENTORIA

90

NOVIEMBNRE 1
DE 2011

PRESTAR SERVICIOS TECNICOS PROFESIONALES EN GESTION DOCUMENTAL,
A LA EMPRESA AGUAS DEL CESAR S.A E.S.P, PARA LA IMPLEMENTACION DE
LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Y ORGANIZACION TECNICA DEL
ARCHIVO CONFORME A LOS PROCEDIMIENTOS Y LINEAMIENTOS SENALADOS
EN LA LEY 594 DE 2000 Y NORMAS REGLAMENTARIAS, A FIN DE FORTALECER LA
GESTION DOCUMENTAL DE LA EMPRESA, QUE PERMITA, DISPONER DE LA
DOCUMENTACION ORGANIZADA DE MANERA AGIL Y OPORTUNA DENTRO DEL
ARCHIVO

FUNDACION PROMOTORA DEL
DESARROLLO INSTITUCIONAL
"PROINDESAR"

P,SERVICIOS

91

NOVIEMBNRE 2
DE 2011

OPTIMIZACION DEL SISTEMA DE ACUEDUCTO DEL MUNICIPIO DE
AGUSTIN CODAIII, DEPARTAMENTO DEL CESAR.

UNION TEMPORAL GUATAPURI 2011

OBRA

92

NOVIEMBRE
09 DE 2011

REVISION AJUSTE A LOS DISENOS Y CONSTRUCCION PARA LA
OPTIMIZACION DE LOS SISTEMAS DE ACUEDUCTO DE LOS

EDUWAR EGURROLA HERNANDEZ

OBRA

OPTIMIZACION DEL SIT DE ACUEDUCTO DEL MUNICIPIO DE
CODAZZI DEPT DEL CESAR

DECLARACION DECIERTA LP

11




e

FORMATO &NICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL
AGUAS DEL CESAR

UNIDAD ADMINISTRATIVA: ARCHIVO CENTRAL
OFICINA PRODUCTORA: _SECRETARIA DE HACIENDA

REGISTRO DE ENTRADA

AcO
2011

OBJETO: N.T.: NNmero de Trar
N.O. | CADIGO NOMBRE DE LA SERIE, SUBSERIES O ASUNTOS FECHAS EXTREMAS ___UNIDAD DE CONSERVACIAN No. DE
Inicial Final Caja mes aao EQLIQOS

CUENTAS AZ#1 1| 1 JUNIO - DIC 2007
CUENTAS AZ#2 1| 1 2007
CUENTAS AZ#3 1| 1 ENER -NOV 2007-2008

CUENTAS AZ#4 1| 1 DIC 2008
CUENTAS AZ#5 1] 2 2008
CUENTAS AZ# 6 1] 2 2008
CUENTAS AZ# 8 1] 1 2009
CUENTAS AZ# 9 1| 1 ENER-FEB 2009
CUENTAS AZ#10 1| 1 MAR-ABR 2009
CUENTAS AZ#11 1] 1 MAY 2009
CUENTAS AZ#13 1] 2 JUL 2009
CUENTAS AZ#14 1] 2 AGOS 2009
CUENTAS AZ#15 1] 2 SEP 2009
CUENTAS AZ#16 1/ 3 SEP 2009
CUENTAS AZ#17 1/ 3 OCT 2009
CUENTAS AZ#18 1| 3 OCT 2009
CUENTAS AZ# 20 1| 4 NOV 2009
CUENTAS AZ#22 i 4 DIC 2009
CUENTAS AZ#23 1 4 DIC 2009
CUENTAS AZ# 12 1 5 2009
CUENTAS AZ# 21 1] 5 2009
CUENTAS AZ#7 1 5 2009
CUENTAS AZ#24 1 5 2009
CUENTAS AZ#25 1] 1 2010
CUENTAS AZ#26 1] 1 2010
CUENTAS AZ#27 1] 1 2010
CUENTAS AZ#28 1] 2 2010
CUENTAS AZ#29 1] 2 2010
CUENTAS AZ#30 1/ 3 2010
CUENTAS AZ#32 1] 3 2010
CUENTAS AZ#33 ul 3 2010
CUENTAS AZ#34 ul 3 2010
CUENTAS AZ#35 1 4 2010
CUENTAS AZ#36 1 4 2010
CUENTAS AZ#37 1 4 2010
CUENTAS AZ#38 1 5 2010
CUENTAS AZ#39 1 5 2010
CUENTAS AZ#40 1 5 2010




A

FORMATO &NICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL
AGUAS DEL CESAR

UNIDAD ADMINISTRATIVA: ARCHIVO CENTRAL
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE HACIENDA

REGISTRO DE ENTRADA

ATO }

2011

OBJETO: N.T.: NNmero de Trar
N.O. | CADIGO NOMBRE DE LA SERIE, SUBSERIES O ASUNTOS FECHAS EXTREMAS ___UNIDAD DE CONSERVACION No. DE
Inicial Final Caja mes ado EQLIOS

CUENTAS AZ#1 1 1 JUNIO - DIC 2007
CUENTAS AZ #2 1 1 2007
CUENTAS AZ#3 1 1 ENER -NOV 2007-2008

CUENTAS AZ #4 1 1 DIC 2008
CUENTAS AZ#5 1 2 2008
CUENTAS AZ# 6 1 2 2008
CUENTAS AZ# 8 1 1 2009
CUENTAS AZ#9 1 1 ENER-FEB 2009
CUENTAS AZ#10 1 1 MAR-ABR 2009
CUENTAS AZ#11 1 1 MAY 2009
CUENTAS AZ#13 1 2 JUL 2009
CUENTAS AZ#14 1 2 AGOS 2009
CUENTAS AZ#15 1 2 SEP 2009
CUENTAS AZ#16 1 3 SEP 2009
CUENTAS AZ#17 1 3 OCT 2009
CUENTAS AZ#18 1 3 OCT 2009
CUENTAS AZ# 20 1 4 NOV 2009
CUENTAS AZ#22 1 4 DIC 2009
CUENTAS AZ#23 1 4 DIC 2009
CUENTAS AZ# 12 1 5 2009
CUENTAS AZ# 21 1 5 2009
CUENTAS AZ#7 11 5 2009
CUENTAS AZ#24 1 5 2009
CUENTAS AZ#25 1 1 2010
CUENTAS AZ#26 1 1 2010
CUENTAS AZ#27 1 1 2010
CUENTAS AZ#28 1 2 2010
CUENTAS AZ#29 1 2 2010
CUENTAS AZ#30 1 3 2010
CUENTAS AZ#32 1 3 2010
CUENTAS AZ#33 1 3 2010
CUENTAS AZ#34 1 3 2010
CUENTAS AZ#35 1 4 2010
CUENTAS AZ#36 1 4 2010
CUENTAS AZ#37 1 4 2010
CUENTAS AZ#38 1 5 2010
CUENTAS AZ#39 1 5 2010
CUENTAS AZ#40 1 5 2010




CUENTAS AZ#41

1 6 2010
CUENTAS AZ#42 1 6 2010
CUENTAS AZ#43 1 6 2010
CUENTAS AZ# 44 1 7 2010
CUENTAS AZ#45 1 7 2010
CUENTAS AZ#46 1 8 2010
CUENTAS AZ # 47 1 8 2010
CUENTAS AZ #49 1 9 OoCT 2010
CUENTAS AZ#50 1 9 OCT 2010
CUENTAS AZ#51 1 9 OoCT 2010
CUENTAS AZ#52 1 10 |NOV 2010
CUENTAS AZ #53 1 10 |DIC 2010
CUENTAS AZ# 55 1 11 |DIC 2010
CUENTAS AZ# 54 1 11 |DIC 2010
CUENTAS AZ#1 1 1 ENER 2011
CUENTAS AZ#1 1 1 ENER 2011
CUENTAS Z# 1 1 1 FEB 2011
CUENTAS AZ#2 1 1 FEB 2011
CUENTAS AZ#1 1 2 MAR 2011
CUENTAS AZ#2 1 2 MAR 2011
CUENTAS AZ#3 1 2 MAR 2011
CUENTAS AZ#4 1 3 MAR 2011
CUENTAS AZ#1 1 3 MAY 2011
CUENTAS AZ#2 1 3 MAY 2011
CUENTAS AZ#3 1 4 MAY 2011
CUENTAS AZ#1 1 4 JUNIO 2011
CUENTAS AZ#2 1 4 JUNIO 2011
CUENTAS AZ#1 1 5 JULIO 2011
CUENTAS AZ#2 1 5 JULIO 2011
CUENTAS AZ#3 1 5 JULIO 2011
CUENTAS AZ#1 1 6 AGOS 2011
CUENTAS AZ#2 1 6 AGOS 2011
CUENTAS AZ#3 1 6 AGOS 2011
CUENTAS AZ#4 1 7 AGOS 2011
CUENTAS AZ#1 1 7 SEP 2011
CUENTAS AZ2 1 7 SEP 2011
CUENTAS AZ#3 1 8 SEP 2011
CUENTAS AZ#4 1 8 SEP 2011
CUENTAS AZ#1 1 9 ABRL-JUN 2011
CUENTAS AZ#2 1 9 ABRIL 2011
CUENTAS AZ#1 NC 1 9 ABRIL 2011
CUENTAS AZ#1 1 10 |OCT 2011
CUENTAS AZ#2 1 10 |OCT 2011
CUENTAS AZ#3 1 11 |OCT 2011
CUENTAS AZ#4 1 11 |OCT 2011
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